Starostwo Powiatowe w Siemiatyczach
ul .Legionéw Pitsudskiego 3
17-300 Siemiatycze
www.siemiatycze.pl, e-mail: powiat@siemiatycze.pl tel. 85 6566500, fax: 856566501

ZP.272.1.4.2019
Siemiatycze dn. 25.02.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zaméwienia jest elektroniczny dostep do systemu informacji
prawnej dla Samorzadu Terytorialnego z dodatkowym modutem - Prawo
Europejskie.

Postepowanie prowadzone zgodnie z requlamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos$¢ nie
przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, stanowigcym zatgcznik do
Zarzgdzenia nr 1/2017Starosty Siemiatyckiego z dnia 10.01.2017 r.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Siemiatycki,

ul. Legionéw Pitsudskiego3,

17-300 Siemiatycze , woj. podlaskie,

zwany dalej ,Zamawiajgcym”, Zaprasza do sktadania ofert.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest elektroniczny dostep do systemu informacji prawnej dla
Samorzadu Terytorialnego z dodatkowym modutem ,Prawo Europejskie”.

Program umozliwi jednoczesny dostep do internetowej bazy informacji prawnej dla 20
uzytkownikéw Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach .

Dostep do petnej bazy prawodawstwa, praktycznych dokumentéw branzowych, porad
ekspertow prawa samorzgdowego oraz nowoczesnych narzedzi niezbednych przy tworzeniu
prawa miejscowego.

2. Ustuga obejmuje:

2.1. Baza danych systemu musi zawiera¢ nastepujgce informacje:

Petna baza aktéw prawnych ( w tym 1 dostep na DVD) opublikowanych w Dzienniku Ustaw i
Monitorze Polskim zawierajgcych:

1) opis aktu prawnego zawierajgcy, co najmnie;j:

a) tytut aktu;

b) rodzaj aktu;

c) adres publikacyjny;

d) informacje o podstawie prawnej, aktach wykonawczych - rozporzadzeniach i aktach
publikowanych w dziennikach urzedowych ministerstw i urzedéw centralnych, zmianach

i uchyleniach;
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e) hasta rzeczowe umozliwiajgce zakwalifikowanie aktu do okres$lonej kategorii;

f) ocena obowigzywania aktéw prawnych na dzien pracy z programem.

2) tekst aktu prawnego:

a) aktualny (stan na dzieh wydania bazy);

b) archiwalny (wg. stanu po kazdej zmianie);

c) oryginalny (identyczny jak opublikowany w Dz. U i M.P. — tekst skanowany);

d) odestanie do projektu ustawy zawartej w bazie programu, spod jednostki redakcyjnej tekstu
aktu obowigzujgcego, informujgce o projekcie zmian tej jednostki.

2.2. Akty prawne publikowane w dziennikach resortowych, zawierajgce:

I) Opis aktu prawnego, zawierajgce, co najmniej:

a) tytut aktu;

b) rodzaj aktu;

c) adres publikacyjny;

d) informacje o podstawie prawnej, aktach wykonawczych, zmianach i uchyleniach;
e) hasta rzeczowe umozliwiajgce zakwalifikowanie aktu do okreslonej kategorii.

2) Tekst aktu prawnego:

a) aktualny (stan na dzieh wydania bazy);

b) archiwalny (wg. stanu po kazdej zmianie);

2.3. Komplet ujednoliconych aktow prawa miejscowego publikowanych we wszystkich
dziennikach urzedowych wojewddztw, wydanych od 1999 r. (data wprowadzenia obecnego
podziatu administracyjnego RP) zawierajgcych:

[) Opis aktu prawnego, zawierajgcy, co najmniej:

a) tytut aktu;

b) rodzaj aktu;

c¢) adres publikacyjny;

d) informacje o podstawie prawnej, aktach wykonawczych, zmianach i uchyleniach;
e) hasta rzeczowe umozliwiajgce zakwalifikowanie aktu do okre$lonej kategorii.

2) Tekst aktu prawnego:

a) aktualny (stan na dzieh wydania bazy);

b) archiwalny (wg. stanu po kazdej zmianie);

2.4. Orzecznictwo sgdow polskich:

1) teza;

2) uzasadnienie;

3) hasta rzeczowe umozliwiajgce zakwalifikowanie orzeczenia do okreslonej kategorii;
4) ocena aktualnosci orzeczen.

Orzecznictwo:

- Sadu Najwyzszego

- Naczelnego Sadu Administracyjnego

- Wojewoddzkich Sgdéw Administracyjnych

- Trybunatu Konstytucyjnego

- Krajowej Izby Odwotawczej przy Urzedzie Zamowien Publicznych

- Samorzadowych Kolegiow Odwotawczych

- Regionalnych Izb Obrachunkowych

- Europejskiego Trybunatu Sprawiedliwosci

- Gtéwnej Komisji Orzekajgcej w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finanséw Publicznych
- Rozstrzygniecia Nadzorcze Wojewodow
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- Sgdow Apelacyjnych

- Sgdu Antymonopolowego- Europejskiego Trybunatu Praw Cziowieka

3. Baze tez z piSmiennictwa — ocenianej co do aktualnosci.

4. Komplet ujednoliconych aktow prawnych i innych dokumentéw quasi-legislacyjnych Unii
Europejskiej opublikowanych w biezgcych polskich wydaniach Dziennika Urzedowego Unii
Europejskiej serii L oraz serii C ukazujgcych sie w jezyku polskim oraz specjalnej polskiej edycji
Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej zawierajgcej akty unijne.

5. Petne Komentarze do aktow prawnych a w szczegdlnosci w zakresie:

- postepowanie administracyjne,

- prawo cywilne,

- postepowanie cywilne,

- prawo pracy,

- zamowienia publiczne,

- prawo ochrony srodowiska,

- prawo o$wiatowe,

- rachunkowos¢,

- prawo podatkowe,

- ubezpieczenia spoteczne,

- prawo nieruchomosci,

- prawo gospodarcze,

- prawo spoétek handlowych,

- ochrona zdrowia,

- prawo budowlane,

- prawo geodezyjne i kartograficzne,

- prawo wodne,

- BHP,

- ewidencja ludnosci,

- prawo wodne,

- utrzymanie czystoéci i porzgdku w gminach,

- prawo o aktach stanu cywilnego.

6. Zamdéwienia Publiczne — dostep do praktycznych komentarzy, baza pytan uzytkownikéw
i odpowiedzi specjalistdw ocenianych co do aktualnosci oraz wzoréw dokumentéw (w tym
wzordw Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia z komentarzami) w zakresie zamowien
publicznych, Finanse Publiczne, Rachunkowos$¢é Budzetowa i Finansowa, Prawo Podatkowe ,
Prawo Pracy, Prawo Ubezpieczeh Spotecznych, BHP, Prawo Oswiatowe, Prawo Budowlane,
Prawo Mieszkaniowe, Nieruchomosci, Prawo Ochrony Zdrowia, Prawo Ochrony Srodowiska -
dostep do praktycznych komentarzy, baza pytan uzytkownikéw i odpowiedzi specjalistéw
ocenianych co do aktualnosci.

7. Schematy procedur obejmujgcych postepowanie administracyjne, cywilne, pracy, prawo
podatkowe. Schematy procedur (czyli mozliwie krétkie fragmenty postepowania ) sktadajgce
sie z kilku do kilkudziesieciu krokow przypisanych do poszczegolnych uczestnikow
postepowania.

Schematy powinny pokazywac rézne scenariusze przebiegu danego postepowania, terminy do
dokonania okreslonych czynnosci, potencjalne reakcje innych uczestnikéw postepowania,
sugerowac, ktora sciezka postepowania moze byc¢ potencjalnie najkrétsza.

Kroki w kazdej procedurze powinny by¢ opatrzone praktycznymi wskazéwkami oraz
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podstawami prawnymi. W praktycznych wskazdéwkach wskazane kluczowe orzecznictwo dla
danego kroku postepowania. Za posrednictwem podstaw prawnych do krokéw postepowania
dostep do dokumentow wyktadni i praktyki.

Wersje czasowe procedur, powigzania miedzy procedurami.

8. Baza autorskich dokumentoéw dotyczacych réznych dziedzin prawa, ktérych zadaniem jest
prezentacja, w usystematyzowany sposob, istniejgcych pogladow interpretacyjnych organow
orzeczniczych (organdéw administracji oraz sgdow) w kontekscie okreslonego zagadnienia
prawnego.

Mozliwo$¢ zapoznania sie z istniejgcymi pogladami (ew. zdobycie pewnosci, ze istnieje jeden,
ugruntowany poglad) w kontekscie okreslonego zagadnienia. Informacja o linii orzeczniczej
widoczna z poziomu tresci orzeczenia.

9. Funkcjonalnos¢ Systemu Informacji Prawnej

1)Mozliwoé¢ jednoczesnego dostepu do internetowej bazy informacji prawnej na podstawie
Joginu i hasta” dla 20 Uzytkownikéw .

1) Mozliwos¢ dostepu on-line do aktualizowanej kilka razy dziennie w dni robocze wersji
Systemu Informacji Prawnej.

2) Mozliwos$¢ przeszukiwania tekstow aktéw archiwalnych i obowigzujgcych.

3) Mozliwos¢ wyszukiwania relacji pomiedzy aktami, np. akt podstawowy — akt wykonawczy, a
wiec rozporzgdzenia i akty z dziennikow resortowych, dziennikow wojewddzkich i urzedow
centralnych.

4) Mozliwos¢ ogladania wszystkich powigzan aktu prawnego (orzeczenia, komentarze, glosy,
odpowiedzi na pytania, komentarze praktyczne, odestania do aktow wykonawczych, a wiec
rozporzadzenia i akty z dziennikdw resortowych i urzedoéw centralnych.

5) Mozliwos¢ tworzenia zestawien tematycznych wg dziedzin prawa.

6) Wersje czasowe indekséw aktéw prawnych.

7) Relacje miedzy orzeczeniami wydanymi w tej samej sprawie lub o tej samej sygnaturze.
8) Kompletne odestania (powotania) w tresci aktéw prawnych do przepiséw regulujgcych dang
materie, nieokreslonych wprost przez ustawodawce.

9) Komentarz do zmian - krotka informacja o najwazniejszych zmianach w danej wersji ustawy.
10) Mozliwos¢ przeszukiwania dziennikdw wojewodzkich z zawezeniem do gminy.

11) Mozliwo$¢ zawezania orzeczen i aktow prawnych wedtug rodzaju i autora.

12) Mozliwos¢ wyszukiwania aktéw prawnych wedtug autora.

Ill. WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN, JAKIE NALEZY ZtOZYC WRAZ Z
OFERTA

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu oraz zlozg nastepujgce dokumenty i oswiadczenia dotyczgce:

1) aktualne zezwolenie, licencje lub dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest wpisany
do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych,
Uwaga: ww. nalezy dolaczy¢ do oferty.

2) oswiadczenie (zat. numer 1 do zapytania ofertowego formularz oferty) potwierdzajgcych, ze
Wykonawca:

e posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje lub bedzie dysponowat
potencjatem technicznym, a takze osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

e znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,
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¢ nie otwarto likwidacji i nie ogtoszono upadfosci.

e zapoznat sie z zapytaniem ofertowym — (w tym - opisem przedmiotu zamdwienia) i nie
wnosi do niego zastrzezen

3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia od podpisania umowy przez 12 miesiecy.

V. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajgcy oraz Wykonawcy majg obowigzek
przekazywaé wytacznie w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng. Korespondencije
zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowa¢ na adres:

e Starostwo Powiatowe w Siemiatyczach, ul. Legionow Pitsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze,

o faks: 8565 66 501,
e-mail: zp@siemiatycze.pl (z dopiskiem ,elektroniczny dostep do systemu informaciji
prawnej dla samorzadu terytorialnego z dodatkowym modutem - Prawo Europejskie”)

VI. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIEZ WYKONAWCAMI

Zamawiajgcy wyznacza do porozumiewania sie z Wykonawcami:
1. Walentyna Tararuj - tel. 85 65 66 512, e-mail: zp@siemiartycze.pl
2. Roman topaciuk - tel. 85 65 66 540,

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzgdzi¢ zgodnie z wymaganiami, wg wzoru Formularza ofertowego, ktory
stanowi Zatgcznik Nr 1.

2. W przypadku skfadania ofert drogg elektroniczng dla waznosci, oferty jak i zatgczniki nalezy
ztozy¢ w formie skandw, gdzie bedg widoczne podpisy ztozone przez upowaznione osoby.

VIIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢é w siedzibie Zamawiajgcego w Siemiatyczach przy ul. Legionow
Pitsudskiego 3 , Punkt Obstugi Klienta - parter, dopuszcza sie¢ tez forme elektroniczng
z zastrzezeniem Rozdz. VII pkt 2, na adres e-mail zp@siemiatycze.pl lub fax 85 6566501
w terminie:

- do dnia 05.03.2019 r. do godz. 11.00

2. Wszystkie oferty ztozone po terminie podanym w ust. 1 niniejszego rozdziatu, zostang przez
Zamawiajgcego zwrdcone.

3. Otwarcie ofert w dniu 05.03.2019 r. o godzinie 11:20 w siedzibie Zamawiajgcego
w Siemiatyczach przy ul. Legionoéw Pitsudskiego 3 - pokdj nr 202 1l p.

4. W przypadku korespondencyjnego sktadania ofert Wykonawca powinien zamiesci¢ oferte,
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w kopercie ktéra powinna by¢ zaadresowana oraz opisana w nastepujgcy sposob:

POWIAT SIEMIATYCKI
ul. Legionéw Pitsudskiego 3
17-300 Siemiatycze

»Elektroniczny dostep do systemu informacji prawnej dla Samorzadu Terytorialnego
z dodatkowym modutem -Prawo Europejskie”

Oferta - Nie otwiera¢ przed 05.03.2019 r. godz. 11:20.

Koperta powinna dodatkowo zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda cene ofertowg na Formularzu oferty, zgodnie z wzorem Zat. Nr 1.

Cene oferty nalezy podac tgcznie z naleznym podatkiem VAT za 12 (dwanascie) miesiecy
dostepu elektronicznego do systemu informacji prawnej.

2. Cene nalezy kalkulowa¢ w oparciu o wszystkie wymogi o ktérych mowa w niniejszym

Zapytaniu.
3. Cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych, cyfrowo (do drugiego miejsca po przecinku) i nie

moze ulec zmianie (na wyzszg) przez okres trwania umowy.

X. KRYTERIUM WYBORU OFERT | ZNACZENIE

1. Celem wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zastosuje kryterium cena - znaczenie
100 %.

2. Przy obliczaniu punktacji w tym kryterium Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage cene brutto
wskazang w ofercie Wykonawcy.

3. W prowadzonym postepowaniu zostanie wybrana oferta, ktéra bedzie zawierata najnizsza
cene oraz spetni wszystkie wymagania wynikajgce z zapytania ofertowego i opisu przedmiotu
zamowienia.

4. Za wykonanie przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
zgodnie z ceng przedstawiong w ofercie.

5. Naleznos¢ uregulowana bedzie na podstawie wystawionej faktury VAT, przelewem
bankowym z rachunku Zamawiajgcego na rachunek Wykonawcy wskazany w fakturze.

6. Platnos¢ za przedmiot oferty nastgpi przelewem w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia
faktury.

XI. INFORMACJE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajgcy udostepnia informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie
internetowej.
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2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,

Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

3. Do zawieranej umowy zostang wprowadzone istotne dla Zamawiajgcego postanowienia

wynikajgce z zapytania ofertowego oraz przedstawionej przez wykonawce oferty.

4. Z wybranym w prowadzonym postepowaniu wykonawcg, zostanie podpisana umowa wg

standardowej umowy oraz w oparciu o regulamin korzystania z publikacji elektronicznych

funkcjonujgce u Wykonawcy.

5. Po wyborze oferty Wykonawca udostepni wzér umowy wraz z obowigzujgcym regulaminem.
XIl. KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ”, Zamawiajgcy informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Powiatu Siemiatyckiego
17-300  Siemiatycze, ul. Legionéw  Pitsudskiego 3, powiat@siemiatycze.pl
tel.: +48856566500, faks: +48856566501

Inspekt inspektor ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Siemiatyczach, ktérym jest Pan
Andrzej Szepietowski, adres e-mail andrzej.szepietowski@siemiatycze.pl
tel.: +48856560266

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia umowy a podstawg prawng
ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania procedur udzielania zaméwienh
publicznych na zadanie pn. ”Elektroniczny dostep do systemu informacji prawnej dla
Samorzgdu Terytorialnego z dodatkowym modutem - Prawo Europejskie”.

Opracowaniu dokumentacji projektowej na modernizacje budynku internatu Zespotu Szkoét
Technicznych w Czartajewie”

dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania oraz po
zakonczeniu jego zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji;

przetwarzane dane osobowe mogg byé pozyskiwane od wykonawcéw, ktérych dane
dotyczg lub innych podmiotéw na ktérych zasoby powotujg sie wykonawcy;

przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegolnosci imie i nazwisko, adres, NIP,
REGON, , numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe
sktadajgcg oferte i inng korespondencje wplywajagcg do Starostwa w celu udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organow publicznych i urzedow panstwowych lub
innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisobw prawa Ilub wykonujgcych
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, w
szczegolnosci do podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ kontrolng wobec Powiatu
Siemiatyckiego. Dane osobowe sg przekazywane do podmiotéw przetwarzajgcych dane
w imieniu administratora danych osobowych;

przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania od administratora danych osobowych:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
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na podstawie art. 16 RODO prawo do ich sprostowania;

na podstawie art. 18 RODO prawo ograniczenia ich przetwarzania z zastrzezeniem przypad-
kéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

whniesienia sprzeciwu,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
tym profilowaniu.

Jednoczesnie Starostwo Powiatowe przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajgcym z art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych wobec
oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wylgczen , o ktérych mowa w art.14.ust. 5 RODO.

Zatwierdzit

Starosta
Jan Zalewski
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