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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczegolowy opis przedmiotu Zamowienia

2. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w 2022r. dla Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach, ul. Pitsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych i ich ewentualnych
zwrotow (przesytki listowe i paczki pocztowe). Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem
zamoOwienia rozumie si¢ przesyiki listowe o wadze do 2000 g. (formaty S, M, L):

a) przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii (ekonomiczna),

b)  przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii (priorytetowa),

c) przesytka rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii (ekonomiczna),

d)  przesylka rejestrowana najszybszej kategorii(priorytetowa),

e) przesytka rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru (ZPO) — przesytka listowa przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru(ekonomiczna), ,

f) przesytka rejestrowana bedaca przesylka najszybszej kategorii ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona
za pokwitowaniem odbioru (priorytetowa).

W odniesieniu do zachowania wskaznikow terminowosci dorgczen, jako przesytki najszybszej kategorii

nalezy rozumie¢ przesytki doreczane w deklarowanym terminie D+1 (gdzie D oznacza dzien nadania

przesytki do godz. 15:00), a przesytki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii to przesytki dorgczane

w deklarowanym terminie D+3 (gdzie D oznacza dzien nadania przesytki do godz. 15:00).

Format S- to przesytka o masie do 500g o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — Zaden z wymiarow nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dlugosé
230 mm, szeroko$¢ 160 mm.

Format M — to przesytka o masie do 1000g o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiardbw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugosé
325 mm, szerokos¢ 230 mm.

Format L — to przesytka o masie do 2000g o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — suma dtugos$ci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwickszy z tych
wymiaréow (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600mm.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe 0 wadze
do 10.000 g (Gabaryt A i B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) o przyspieszonym trybie dorgczenia priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

C) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki  rejestrowane  ekonomiczne
1 o przyspieszonym trybie dorgczenia priorytetowe, przyjete za potwierdzeniem nadania
i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.
Gabaryt A — to paczki o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaro6w nie moze przekroczy¢: dhugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysoko$¢ 300 mm.
Gabaryt B —to paczki o wymiarach:
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Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub
wysoko$¢ 300 mm,

Maksimum — suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosé
- 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Zamawiajacy we wlasnym zakresie dostarcza korespondencje do placowki zdawczo odbiorczej
wykonawcy, zlokalizowanej w najblizej oddalonym punkcie od urzedu Zamawiajgcego na
terenie miasta Siemiatycze.

Zamawiajacy we wlasnym zakresie odbiera korespondencje z placowki zdawczo odbiorczej
wykonawcy, zlokalizowanej w najblizej oddalonym punkcie od urzedu Zamawiajacego na terenie
miasta Siemiatycze, codziennie tj. od poniedziatku do piatku o godz. 7:30, pozostala
korespondencje wptywajaca po godzinie wyznaczonej na odbior, dostarcza Wykonawca do
siedziby Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia najblizszej placowki do nadawania przesyltek oraz
odbioru w tej placéwce raz dziennie przesylek przygotowanych do wyekspediowania przez
Zamawiajacego, 0d poniedziatku do pigtku w dni robocze. Odbioru w wyznaczonej Placowce
Wykonawcy na terenie miasta Siemiatycze dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel po
okazaniu stosownego upowaznienia. Odbidr przesytek przygotowanych do wyekspediowania
bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w
zestawieniu przesytek nadanych (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym
przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych).
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka pocztowa (w rozumieniu przepisu
z art. 3 pkt 15 art. 62 ustawy Prawo pocztowe) dostosowang do potrzeb 0séb niepelnosprawnych
na terenie powiatu siemiatyckiego. W przypadku, gdy placoéwka pocztowa znajduje si¢ w lokalu, w
ktorym prowadzona jest réwniez dziatalno$¢ o innym przedmiocie, Zamawiajacy zada aby
Wykonawca w sposob widoczny — nazwa lub logotypem oznaczyt te¢ czg$¢ lokalu/stanowisko, w
ktorej odbywa si¢ obstuga klientow w zakresie ustug pocztowych. Zamawiajacy zada aby placéwka
pocztowa byta z zewnatrz oznaczona w sposob umozliwiajacy jej jednoznaczng identyfikacje przez
klientéw korzystajacych z ustug pocztowych. W szczegdlnosci oznaczenie to musi polega¢ na
trwalym zamieszczeniu nazwy badz logotypu Wykonawcy na budynku mieszczacym lokal, w
ktorym prowadzona jest placowka pocztowa.

Placowka pocztowa musza by¢ czynne w dni robocze od poniedziatku do piatku przez minimum 6
godzin dziennie, w tym: trzy razy w tygodniu co najmniej do godz. 18:00 na terenie miasta
Siemiatycze.

Zamawiajacy w ramach przedmiotu zamoéwienia przewiduje nadawanie przesylek, ktorych
nadanie jest konieczne w placowce operatora wyznaczonego, tj. przesytek nadawanych m.in. w
oparciu o nizej wymienione przepisy:

- art. 57 § 5 pkt 2 - Kodeks postgpowania administracyjnego,

- art. 165 § 2 — Kodeks postgpowania cywilnego.

Zamawiajacy zobowigzujg si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w zestawieniu przesylek nadanych dla przesytek
rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (zwykta, polecona, najszybszej kategorii, czy ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej
petng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyltki oraz znak
optaty pocztowej zgodnego ze wzorem przekazanym przez Wykonawce po podpisaniu umowy.
Zamawiajacy bedzie wysytal korespondencje tylko i wytacznie we wlasnym imieniu. Zamawiajacy
bedacy nadawca musi figurowaé jako nadawca przesytki. Ushugi pocztowe bedace przedmiotem
zamOwienia $wiadczone bedg przez Wykonawcg w oryginalnych kopertach przekazanych przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuja si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek nierejestrowanych, rejestrowanych oraz przesylek nadawanych u
operatora Wyznaczonego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesylek
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nadanych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,
b)  dla przesylek zwyktych - nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesylek wg.
poszczegblnych formatow 1 kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bgdzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.
C) dla przesyltek nadawanych u operatora wyznaczonego — sporzadzenie oddzielnego wykazu
przesytek.
Wykonawca w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego, na swdj koszt, nada w
placowce operatora wyznaczonego ww. przesylki, ale w imieniu i na rzecz Zamawiajacego,
obcigzajac Zamawiajacego przy wystawieniu faktury VAT. Wykonawca na wykazie, o
ktérym mowa powyzej, potwierdzi data, pieczatka i podpisem ich odbidr, a nastepnie
dopilnuje, aby operator wyznaczony potwierdzit na tym samym wykazie ich nadanie, z
uwzglednieniem daty, pieczatki i podpisu. Wykonawca zwroci potwierdzony wykaz
Zamawiajacemu.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona.
Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do zawartosci oraz
uniemozliwiac¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajacego w wyznaczonej placowce. W przypadku uzasadnionych
zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak
petnego adresu, niezgodno$¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach,
brak znakéw optaty itp.) Wykonawca bez zbgdnej zwloki wyjasnia je z Zamawiajacym. Brak
mozliwos$ci wyjasnienia zastrzezen, o ktorych mowa lub ich usunigcia w dniu odbioru przesytek
od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastapi w dniu nastgpnym
lub ich catkowitym usunieciu przez Zamawiajacego.
Wykonawca bedzie dorgczal Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pozniej niz 7 dni od daty
dorgczenia przesytki (potwierdzenie odbioru winno zawiera¢ date odbioru i czytelny podpis
odbiorcy).
Wykonawca zobowiazany jest do honorowania, obstugiwania ,,zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowiacego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesytki na zasadach okre§lonych w
ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
Wykonawca zapewni Zamawiajacemu bezptatne druki ZPO krajowe i zagraniczne dla przesytek
nadawanych na zasadach og6lnych, niezwtocznie na wystosowang prosbe¢ przez Zamawiajacego.
1) Przedstawiciel Wykonawcy dorgcza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu
pracy. Pisma mogg by¢ dorgczone rowniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli
przepisy szczegoblne nie stanowig inaczej. W razie niemoznos$ci dorgczenia pisma w sposob
okreslony w zdaniu 1 i 2, a takze w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy
dorecza pisma w kazdym miejscu, gdzie si¢ adresata zastanie.
W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorgeza, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi,
sasiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie oddania pisma adresatowi. O dorgczeniu pisma
sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajac zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej
lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania.
2) W razie niemozno$ci dorgczenia pisma w sposob opisany powyzej, operator postepuje w
sposob nastgpujacy:
Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacja o mozliwosci jego odbioru
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w terminie siedmiu dni, liczgc od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu okreslonym w
pkt 1, przedstawiciel Wykonawcy umieszcza w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to
mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym adresat wykonuje
swoje czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata.

3) W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktorym mowa w pkt 2, pozostawia powtorne
zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz czternascie dni od daty
pierwszego zawiadomienia.

4) Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spolecznym dorecza si¢ pisma w lokalu ich
siedziby do rak 0s6b uprawnionych do odbioru pism. Sposob dorg¢ezenia stosuje si¢ odpowiednio.
Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty
doreczenia. Jezeli odbierajacy pismo uchyla si¢ od potwierdzenia dorgczenia lub nie moze tego
uczyni¢, doreczajacy sam stwierdza datg doreczenia oraz wskazuje osobg, ktora odebrata pismo, i
przyczyne braku jej podpisu.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztowe z
dnia 23 listopada 2012 r.

Wykonawca zobowiazany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ustugi na rzecz
Zamawiajacego w terminie 7 dni nastgpnego miesigca po miesigcu rozliczeniowym, z
jednoczesnym doktadnym wyszczegolnieniem rodzaju ustug w specyfikacji. Ustugi pocztowe
bedg optacane przez Zamawiajacego w formie ptatnosci z dotu. Za okres rozliczeniowy przyjmuje
si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Ptatnos¢ nastgpi w ciagu 14 dni od dnia prawidlowo wystawionej
faktury, dostarczonej Zamawiajacemu przed wyznaczonym w fakturze terminem ptatnosci.

W zestawieniu ilo$ciowo-rodzajowym wyszczegolnione zostaly rodzaje przesylek (ustug
pocztowych) jakie bedg zlecane Wykonawcy oraz szacunkowe ilosci danej korespondencji w
skali 11 miesiecy. Zamawiajacy przyjal roczng ilos¢ przesytek kazdego rodzaju w oparciu o
analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest
zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje i ilo$ci przesytek w
ramach §wiadczonych ustug sa szacunkowe i beda ulegaty zmianie w zalezno$ci od potrzeb
Zamawiajacego na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
ilosciowych 1 rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilo$ci
realizowanych przesytek moga odbiega¢ od podanych ilosci.

W przypadku konieczno$ci nadania przez Zamawiajacego innych przesytek, ktorych nie ujgto w
Zestawieniu ilosciowo — rodzajowym przesyltek, rozliczenia za te ustugi beda dokonywane na
podstawie aktualnego cennika Wykonawcy, w ramach ogdlnej kwoty oferty.

Przedmiot zaméwienia jest realizowany przez podmiot posiadajacy wpis do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektronicznej.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zgodnie z art. 95 ust. ustawy Prawo zamowien
publicznych przez caty okres realizacji umowy, przedmiot zamdwienia w zakresie czynnosci
wskazanych przez Zamawiajacego tj.: przyjecia przesylek, poprzez sortowanie, przemieszczanie,
az do doreczenia, wydania lub zwrotu przesylek, byt realizowany przez osoby (tj. doreczyciele —
listonosze, osoby wydajace korespondencje) pozostajace w stosunku pracy (tj. zatrudnione na
podstawie umowy o pracg).

W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajagcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie (nie krotszym niz 14 dni) wykonawca przedtozy Zamawiajacemu wskazane
ponizej dowody w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o
prace przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb wykonujacych dziatalno$¢ operacyjng w
trakcie realizacji zaméwienia w odniesieniu do obszaru miasta Plonsk, w ktorym Zamawiajacy
realizuje ustuge: oSwiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
umowy o prace osob wykonujacych czynnos$ci, ktoérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego
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o$wiadczenie, date zlozenia o§wiadczenia, wskazanie, Ze obje¢te wezwaniem czynno$ci wykonujg
osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju
umowy o prac¢ i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o§wiadczenia w
imieniu wykonawcy lub podwykonawcy.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce
lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa
Inspekcje Pracy.

Opis przedmiotu zaméwienia
Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w 2022r. dla urzedu
Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach, ul. Pilsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze

Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki Szacunkowa ilo$¢
sztuk
1. Przesylki listowe nierejestrowane | do 500g Format S 2700
w obrocie krajowym ponad 500g do 1000g  Format M 300
EKONOMICZNE ponad 1000g do 2000g  Format L 50
2. Przesytki listowe nierejestrowane | do 500g Format S 100
w obrocie krajowym ponad 500g do 1000g  Format M 30
PRIORYTETOWE ponad 1000g do 2000g  Format L 10
3. Przesyiki listowe polecone do 5009 Format S 1500
w obrocie krajowym ponad 500g do 1000g  Format M 700
EKONOMICZNE ponad 1000g do 2000g Format L 350
4. Przesytki listowe polecone do500g Format$S 1000
w obrocie krajowym ponad 500g do 1000y  Format M 300
PRIORYTETOWE ponad 1000g do 2000g Format L 10
5. | Przesylki listowe polecone do500g  Format S 16 000
w obrocie krajowym ponad 500g do 1000g  Format M 500
z potwierdzeniem odbioru
EKONOMICZNE ponad 1000g do 2000g Format L 200
6. Przesyiki listowe polecone do 500g Format S 500
w obrocie krajowym ponad 500g do 1000g Format M 100
z potwierdzeniem odbioru
PRIORYTETOWE ponad 1000g do 2000g Format L 50
7. Przesytki listowe nierejestrowane | Do 50g 20
w obrocie zagranicznym Ponad 50 g do 100g 5
ekonomiczne strefa A
Ponad 100 g do 350 g 1
Strefa B Do 509 1
Ponad 50 g do 100g 1
Ponad 100 g do 350 g 1
Strefa C Do 50g 1
Ponad 50 g do 100g 1
Ponad 100 g do 350 g 1
8. Przesylki listowe Do 50g 2
w obrocie zagranicznym
polecone priorytetowe Ponad 50 g do 100g 1
strefa A
Ponad 100 g do 350 g 1




Do 50g 2

Strefa B
Ponad 50 g do 100g 1
Ponad 100 g do 350 g 1
Strefa Do 50g 2
reta Ponad 50 g do 100g 1
Ponad 100 g do 350 g 1
Ponad 100 g do 350 g 1

9. Przesytki listowe Do 50g 2
w obrocie zagranicznym
polecone priorytetowe Ponad 50 g do 100g 1
ZPO Strefa A Ponad 100 g do 350 g 1

Do 50g
Strefa B
reta Ponad 50 g do 100g
Ponad 100 g do 350 g 1
Ponad 50 g do 100g 1
Strefa C Ponad 100 g do 350 g 1

10. | Paczki pocztowe w obrocie Do 1lkg 1
Gabaryt A Ponad 2 kg do 5 kg 1

11. | Paczki pocztowe w obrocie Do 1kg 1
krajowym Ponad 1 kg do 2 kg 1
z potwierdzeniem odbioru
Gabaryt A Ponad 2 kg do 5 kg 1

12. | Paczki pocztowe w obrocie Do 1kg 1
krajowym Ponad 1 kg do 2 kg 1
z potwierdzeniem odbioru
oriorytety Gabaryt A Ponad 2 kg do 5 kg 1

13. | Paczki pocztowe w obrocie Do 1kg 1
zagranicznym ekonomiczne
Europa (Ygcznie z Cyprem, calg Ponad 14 kg do 15 kg 1
Rosja i Izraelem)

14. | Paczki pocztowe w obrocie Do 1kg 1
zagranicznym polecone z Ponad 6 kg do 7 kg 1
potwierdzeniem odbioru
OBSZAR EUROPY (wylacznie
do krajow, ktore §wiadczg taka Ponad 14 kg do 15 kg 1
ustuge)

15. | Paczki pocztowe w obrocie Do 1kg 1
zagranicznym polecone z
potwierdzeniem odbioru
priorytety POZA OBSZAREM Ponad 6 kg do 7 kg 1

EUROPY (wylacznie do krajow,
ktore $wiadcza taka ustuge)




