
                                                                                                                        

   ZP.OR.272.1.2022                                                                                                           Załącznik nr 5 

                                                      Istotne postanowienia umowy 

(które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy z wykonawcą) 

zawarta w Siemiatyczach w dniu  ………….2022  roku pomiędzy: 
Powiatem Siemiatyckim ul. Legionów Piłsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze reprezentowanym przez 
Zarząd Powiatu w imieniu, którego działają: 
 ……………………………………………….., zwanym dalej Zamawiającym,     
a  ___________________________________________________________________ z siedzibą 
przy____________________________, wpisaną do____________________, posiadającą NIP 
___________________, REGON _________________, reprezentowaną przez  
______________________________,  
zwaną dalej WYKONAWCĄ, 
Umowa niniejsza, zwana dalej ,,Umową” zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego w trybie art. 275 ust. 1 1 w związku z art. 359 pkt. 2 ustawy z dnia 
11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2021r. poz. 1129 z późn. zm.).  

§ 1 
 1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania zamówienia na 
świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w 2022 r. na rzecz Starostwa 
Powiatowego w Siemiatyczach.     

 2. Przedmiotem zamówienia jest:  

1)świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych i zwrotów (przesyłki listowe i paczki pocztowe), 
które będą realizowane na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa,  
  
Szczegółowy zakres usług określony został w Opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik  nr 
1 do niniejszej Umowy.  
3. W zależności od potrzeb Zamawiający zastrzega sobie prawo do nadania w okresie trwania umowy, 
przesyłek pocztowych i paczek innych niż wymieniono w formularzu oferty. Usługi te będą świadczone 
przez Wykonawcę według obowiązującego cennika Wykonawcy w dniu nadania przesyłek lub paczek.  

4. Wykonawca lub Podwykonawca zobowiązuje się przez cały okres trwania umowy do zatrudniania 
na podstawie umowy o pracę wszystkich osób, którym została powierzona realizacja przedmiotu 
zamówienia w zakresie wskazanych przez Zamawiającego czynności: przyjęcia przesyłek, poprzez 
sortowanie, przemieszczanie, aż do doręczenia, wydania lub zwrotu przesyłek (tj. doręczyciele — 
listonosze, osoby wydające korespondencję).  

5. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym 
wezwaniu terminie (nie krótszym niż 14 dni) wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej 
dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez 
Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących działalność operacyjną określoną w ust. 5 w 
trakcie realizacji zamówienia w odniesieniu do obszaru miasta Płońsk, w którym Zamawiający realizuje 
usługę tj. oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę 
osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno 
zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia 
oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie 
umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz 
podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy.  



7. W przypadku uzasadnionych wątpliwości, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 
Inspekcję Pracy.  

§ 2 
1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas określony i obowiązuje 11 miesięcy od dnia 01.02.2022 
roku.  

§ 3 
1. Wykonawca wskazuje,  osobę odpowiedzialną za realizację umowy oraz za koordynację pracy 
przedstawicieli Wykonawcy realizujących umowę: adres e-mail: …………………………………..  
Odbioru przesyłek w placówce Wykonawcy będzie dokonywał upoważniony przedstawiciel 
Wykonawcy.  
3. Zamawiający wskazuje, jako osobę odpowiedzialną za realizację umowy oraz za koordynację pracy 
ze strony Zamawiającego:    
Imię i nazwisko:  ……………………..,  
adres e-mail: …………………………………. 

§ 4 
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający uiszczał będzie zapłatę zgodnie z cenami 
określonymi w ofercie Wykonawcy – stanowiącej załącznik do niniejszej umowy. Łączne   
wynagrodzenie Wykonawcy w okresie trwania Umowy zgodnie ze złożoną ofertą:  
1) kwoty brutto …………………… zł  
(słownie: …………………………………………………………………………………………)   
2. Zaoferowane ceny w ofercie Wykonawcy, o których mowa w ust. 1 obejmują wszelkie koszty 
związane z realizacją postanowień niniejszej umowy.  
3. Ceny jednostkowe netto określone w Ofercie Wykonawcy (formularz cenowy zał. Nr 4), stanowiącej 
załącznik do umowy nie mogą ulec zmianie przez cały okres obowiązywania umowy z zastrzeżeniem 
zmian cen jednostkowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej oraz 
postanowień § 5 ust. 1 pkt 6)  
4. Zamawiający będzie uiszczał zapłatę za świadczenie usług pocztowych według następujących zasad:  
1) za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy,  
2) za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający będzie realizował płatność z dołu.  
5. Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury VAT w terminie 7 dni po zakończeniu każdego 
okresu rozliczeniowego i dostarczenia jej do Zamawiającego przed wyznaczonym w fakturze terminem 
płatności.  
6. Do każdej faktury Wykonawca będzie załączał zestawienie zawierające: nazwę usługi, ilość przesyłek 
i ich cenę, wykaz dostarczonych przesyłek z podziałem na przesyłki krajowe i zagraniczne, podział na 
kategorie wagowe, podział na przesyłki ekonomiczne, priorytetowe, gabaryty i ZPO, wykaz zwrotów 
z podziałem na rodzaje przesyłki i kategorie wagowe.  
7. Należności wynikające z faktury VAT, Zamawiający regulować będzie przelewem na konto wskazane 
na fakturze w terminie do 14  dni od daty prawidłowo wystawionej faktury, dostarczonej 
Zamawiającemu przed wyznaczonym w fakturze terminem płatności.  

8. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy.  
9. Za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca naliczać będzie odsetki ustawowe za 
opóźnienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania świadczenia usług do 
czasu uregulowania należności. Odsetki ustawowe za niezapłacone w terminach faktury płacone będą 
przez Zamawiającego na podstawie noty odsetkowej.  

§5 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w przypadku:  

1) zmiany przepisów prawa powszechnie obowiązujących, w szczególności zmian stawki podatku VAT 
– w zakresie dostosowania jej do tych zmian. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania 
Zamawiającego o zmianie przepisów w terminie 7 dni od daty wejścia w życie przepisów, wskazując 
zmianę i określając jaki ma ona wpływ na realizacje umowy;  



2) zmian w wykazie podwykonawców, którzy biorą udział w wykonywaniu umowy – w zakresie 
dostosowania umowy do tych zmian;  
3) wystąpienia siły wyższej (siła wyższa – zdarzenie lub połączenie zdarzeń obiektywnie niezależnych 
od Stron umowy, które zasadniczo i istotnie utrudniają wykonywanie części lub całości zobowiązań 
wynikających z umowy, których Strony nie mogły przewidzieć i którym nie mogły zapobiec ani ich 
przezwyciężyć i im przeciwdziałać poprzez działanie z należytą starannością ogólnie przewidzianą dla 
cywilnoprawnych stosunków zobowiązaniowych) –w zakresie dostosowania umowy do zmian nią 
spowodowanych;  
4) konieczności usunięcia rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć lub sformułowań w niej 
użytych, których nie będzie można usunąć w inny sposób, a zmiana treści umowy będzie umożliwiać 
usunięcie rozbieżności lub niejasności lub doprecyzowanie jej postanowień w celu jednoznacznej jej 
interpretacji;  
5) w zakresie wynagrodzenia należnego Wykonawcy - w przypadku zmiany cennika obowiązującego 
Wykonawcę, Wykonawca w terminie 14 dni przed dniem wejścia w życie zmian ma obowiązek wystąpić 
do Zamawiającego z oświadczeniem, że podwyżka cen świadczonych usług obejmuje nie tylko 
jednostki sektora finansów publicznych.  
6) gdy łączna wartość zmian nie przekracza 10% wartości określonej w §4 ust. 1 stosownie do części 
zamówienia.  
 2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają zgody obu Stron wyrażonej w formie 
pisemnej, pod rygorem nieważności.  
                                                                                   §6 
1. W związku z powierzeniem Wykonawcy prowadzenia spraw z zakresu świadczenia usług 
pocztowych, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, z którego wynika 
możliwość zapoznania się Wykonawcy z posiadanymi przez Zamawiającego danymi osobowymi i 
innymi informacjami, dokumentami i materiałami, Wykonawca zobowiązuje się do szczególnej 
ochrony przekazanych mu do przetwarzania wszystkich danych i do zachowania ich w tajemnicy i nie 
przekazywania ich osobom trzecim, jak również do trwałego ich zniszczenia niezwłocznie po wykonaniu 
przedmiotu umowy lub na każde żądanie Zamawiającego.  
2. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 
niezgodnie z umową, a w szczególności za udostępnienie osobom nieupoważnionym.  

§7 
1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia 
przesyłki, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i w 
wysokości określonych w Prawie Pocztowym.  

2. Wykonawca określa karę umowną za niespełnienie przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia 

na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności  wskazane przez Zamawiającego 

w SWZ  w wysokości 500,00 zł za każdy przypadek stwierdzony przez zamawiającego. 

3. Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyższającego należności,  
o których mowa w ust.1.  

§8 
1. W przypadku niedotrzymania warunków należytego wykonania niniejszej Umowy z przyczyn 
zależnych od Wykonawcy Zamawiającemu przysługuje prawo jej rozwiązania bez zachowania okresu 
wypowiedzenia.  
2. Każda ze Stron może rozwiązać Umowę z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze 
skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.  

3. Oświadczenie o rozwiązaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.  
 
 



§ 9 
1. Wykonawca może zlecić wykonanie części Przedmiotu Umowy osobom fizycznym lub prawnym 
oraz jednostkom organizacyjnym niebędących osobami prawnymi, którym ustawa przyznaje zdolność 
prawną, posiadającym odpowiednie uprawnienia i kwalifikacje i dysponującym osobami 
posiadającymi odpowiednie kwalifikacje, doświadczenie i wyposażenie do wykonania zleconych usług 
.  

2. Ustalony w umowie zakres Przedmiotu Umowy realizowany będzie z udziałem następujących 
podwykonawców:  
 
1) …………………………………. – zakres: ………………………..;  
2) …………………………………. – zakres …………………………  
3. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania 
podwykonawców , w takim samym stopniu, jak za własne.  

4. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu kopii zawartej umowy z 
podwykonawcą w terminie 5 dni kalendarzowych od jej zawarcia .  

5. Korzystając w ramach wykonywania Umowy ze świadczeń podwykonawców, Wykonawca 
zobowiązany jest nałożyć na takiego podwykonawcę obowiązek przestrzegania wszelkich zasad, reguł 
i zobowiązań określonych w Umowie, w zakresie, w jakim odnosić się one będą do zakresu prac 
danego podwykonawcy.  

6. Wykonawca zobowiązuje się, że zapewni, iż podwykonawcy, którym Wykonawca powierzy 
wykonanie świadczeń określonych w Umowie będą przestrzegali zasad i przepisów dotyczących 
bezpieczeństwa informacji obowiązujących u Zamawiającego.  

7. Wykonawca pozostaje gwarantem wykonywania i przestrzegania przez podwykonawców wszelkich 
zasad, reguł i zobowiązań określonych w Umowie.  

  

§ 10 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie następujące przepisy: Prawa 
zamówień publicznych, Prawa Pocztowego Kodeksu cywilnego, Rozporządzenie Ministra Administracji 
i Cyfryzacji w sprawie reklamacji usługi pocztowej oraz zapisy Regulaminu świadczenia usług 
Wykonawcy w zakresie niesprzecznym z Umową.  

2. Spory mogące wyniknąć pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, rozstrzygać będzie sąd właściwy 
zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa.  

3. Umowę niniejszą wraz z załącznikami, sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach.  

4. Wykaz Załączników stanowiących integralną część umowy:  

1) Opis przedmiotu zamówienia  
2) Oferta Wykonawcy  
3) Formularz cenowy 
 


