Zatgcznik do uchwaty Nr 148/849/23Zarzadu Powiatu Siemiatyckiego z dnia 28 kwietnia
2023 r.

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach

Rozdziat 1.

Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach okres$la organizacje
| zasady dziatania Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach oraz zakresy spraw nalezgcych

do kompetencji poszczegoélnych komoérek organizacyjnych.
§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Powiecie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Siemiatycki;

2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Siemiatyckiego;

3) Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzgd Powiatu Siemiatyckiego;

4) Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu Siemiatyckiego -
Przewodniczgcego Zarzadu;

5) WicestaroScie - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Powiatu Siemiatyckiego;

6) Czlonkach Zarzadu - nalezy przez to rozumie¢ Cztonkdéw Zarzgdu Powiatu
Siemiatyckiego;

7) Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Siemiatyckiego;

8) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Siemiatyckiego;

9) Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Siemiatyczach;

10)Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng funkcjonujgcg
w Starostwie, w tym biuro i samodzielne stanowisko;

11)Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Siemiatyckiego;

12)Komisjach - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Powiatu Siemiatyckiego;

13)Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa

Powiatowego w Siemiatyczach.

§ 3. Starostwo jest jednostkg budzetowg powiatu powotang do zapewnienia organom

powiatu pomocy w wykonywaniu ich zadan i kompetencji.

§ 4. Siedzibg Starostwa jest miasto Siemiatycze.

Strona 1



§ 5. Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa jest

Starosta, ktory organizuje jego prace przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika.
§ 6. Do zakresu dziatania Starostwa nalezy wykonywanie:

1) zadanh wtasnych Powiatu;

2) zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej, w granicach upowaznien
ustawowych;

3) zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez powiat;

4) innych zadan okreslonych uchwatami Rady i Zarzgdu oraz przepisami prawa.

§ 7. W swych dziataniach Starostwo kieruje sie zasadami praworzgadnosci i stuzebnosci

wobec spoteczenstwa powiatu.

§ 8. 1. Starostwo, w rozumieniu przepiséw prawa pracy, jest zaktadem pracy dla

zatrudnionych w nim pracownikow.

2. Obowigzki Starosty jako kierownika zakfadu pracy, obowigzki pracownikow Starostwa,
zasady dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy okresla Regulamin

pracy w Starostwie.

Rozdziat 2.

Organizacja i zasady kierowania Starostwem

§ 9. W skitad struktury organizacyjnej Starostwa wchodzg nastepujace komorki

organizacyjne, ktorym ustalono symbole literowe:

1. Biuro Rady Powiatu BR
2. Wydziat Organizacyjno - Prawny OR
3. Wydziat Finansowo - Budzetowy FB
4. Wydziat Budownictwa, Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Le$nictwa BS
5. Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci GG
6. Wydziat Komunikacji i Drogownictwa KD
7. Wydziat Rozwoju Gospodarczego, Spraw Spotecznych i Promocji oG
Powiatu
8. Wydziat Bezpieczenstwa i Obronnosci BO
9. Geolog powiatowy GP
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10. | Powiatowy Rzecznik Konsumentow RK

11. | Samodzielne stanowisko ds. kontroli KO
12. | Samodzielne stanowisko ds. mienia powiatu MP
13. | Samodzielne stanowisko ds. mienia Skarbu Panstwa MSP
14. | Samodzielne stanowisko ds. regulowania stanu prawnego RSP

nieruchomosci

15. | Przewodniczgcy Powiatowego Zespotu ds. Orzekania ZN
o Niepetnosprawnosci

Sekretarz Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci

16. | Inspektor Ochrony Danych I0OD
17. | Administrator Systeméw Informatycznych ASI
18. | Pion Ochrony Informacji Niejawnych IN

§ 10. 1. Starosta kieruje pracg Starostwa na zasadzie jednoosobowego kierownictwa.
2. Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

1) nadzorowanie organizacji pracy i realizacji zadanh Starostwa;

2) reprezentowanie Starostwa na zewnatrz;

3) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Starostwa
z zakresu prawa pracy i wyznaczania innych osob do podejmowania tych czynnosci;

4) czuwanie nad przestrzeganiem prawa przy wykonywaniu czynnosci urzedowych
przez pracownikéw Starostwa;

5) zwotywanie narad z udziatem kierownikdéw jednostek organizacyjnych Powiatu;

6) koordynowanie dziatalnosci wydziatow;

7) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady

I Zarzadu oraz wynikajgcych z postanowien niniejszego Regulaminu.

3. Starosta moze upowazniaé pracownikow Starostwa i kierownikdéw jednostek
organizacyjnych do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publiczne;.

4. W razie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania przez niego funkcji, zadania

I kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.
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§ 11. Do zadan i kompetencji Wicestarosty nalezy nadzér nad dziatalnoscig wydziatéw

I jednostek organizacyjnych Powiatu w ramach wewnetrznego podziatu zadan, ustalonych

w schemacie organizacyjnym Starostwa i okreslonych w odrebnym zarzgdzeniu Starosty,

a w szczegolnosci:

1)

2)
3)
4)

przedktadanie wnioskow dotyczgcych wynagradzania, wyrézniania, nagrod i kar
naczelnikdw wydziatow i kierownikow jednostek organizacyjnych, ktére bezposrednio
nadzoruje;

wydawanie polecen stuzbowych;

proponowanie zmian organizacyjnych w nadzorowanych wydziatach i jednostkach;
wydawanie z upowaznienia Starosty decyzji administracyjnych w sprawach

indywidualnych.

§ 12. 1. Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa,

a w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

wiasciwej organizacji pracy, czuwania nad terminowoscig i tokiem wykonywanych
zadan w Starostwie;

czuwanie nad opracowywaniem projektow aktéw wewnetrznych regulujgcych
strukture i zasady dziatania Starostwa i jego jednostek organizacyjnych;
nadzorowanie toku przygotowania projektéw uchwat Zarzadu oraz prac zwigzanych
z organizacjg posiedzen Zarzadu;

koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwat i innych materiatéw przedstawianych przez Zarzad;
wykonywanie funkcji zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
Starostwa w zakresie ustalonym przez Staroste.

zapewnienie warunkéw materialno-technicznych dla dziatalnosci Starostwa;
nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupu srodkow trwatych;

wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste w zakresie okreslonym
przez Zarzad;

koordynowanie kontroli zarzadczej.

2. W razie nieobecnosci Starosty i Wicestarosty, Sekretarz petni funkcje kierownika

Starostwa w zakresie uprawnien Starosty jako kierownika Starostwa.

3. Sekretarz Powiatu petni rownoczesnie funkcje Naczelnika Wydziatu Organizacyjno -

Prawnego.
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§ 13. 1. Do zadan Skarbnika nalezy:

1) zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu;
2) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkow w zakresie rachunkowo$ci;
3) nadzorowanie prac zwigzanych z opracowaniem i realizacjg budzetu powiatu, w tym:
— zapewnienie prawidtowego prowadzenia rachunkowosci budzetu oraz
sporzgdzania sprawozdawczosci budzetowej,

— zapewnienie prawidtowej dyspozycji Srodkami pienieznymi z rachunku budzetu,

— dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem
budzetu,

— dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczgcych operaciji finansowych budzetu,

— analiza ptynnosci finansowej budzetu oraz proponowanie Zarzgdowi
uruchomienia instrumentéw utrzymujgcych ptynnos¢ finansowa,

— analiza wykonania budzetu oraz informowanie Zarzgdu o wystepujgcych
nieprawidtowosciach w jego przebiegu,

— przygotowywanie projektu opisowego sprawozdania rocznego z wykonania
budzetu, zawierajgcego zestawienie dochoddéw i wydatkéw wynikajgcych
z zamknie¢ rachunku budzetu, przedktadanego przez Zarzgd Radzie w terminie
do dnia 31 marca nastepnego roku,

— przygotowywanie projektu opisowej informacji o przebiegu wykonania budzetu za
| potrocze, przedktadanego przez Zarzad Radzie;

4) kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujgcych powstawaniem zobowigzan
finansowych Powiatu oraz udzielanie upowaznier innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty;

5) przygotowywanie projektow uchwat Zarzgdu i Rady w sprawie budzetu Powiatu
i jego zmian oraz wieloletniej prognozy finansowej i jej zmian;

6) nadzorowanie prawidtowosci obiegu dokumentéw finansowych w Starostwie;

7) nadzorowanie prawidtowosci pracy gtéwnych ksiegowych jednostek organizacyjnych
Powiatu, w szczegolnosci w zakresie zapewnienia prawidtowych procedur

zwigzanych z gromadzeniem i dysponowaniem srodkéw publicznych.

2. Skarbnik, jako gtéwny ksiegowym budzetu Powiatu, zapewnia prawidtowg gospodarke
finansowg Powiatu, realizujgc zadania wynikajgce z tego tytutu, okreslone w odrebnych

przepisach, w szczegolnosci w ustawie o finansach publicznych.
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3. Skarbnik petni rownoczesnie funkcje Naczelnika Wydziatu Finansowo - Budzetowego.

§ 14. 1. Starosta moze upowaznic niektérych pracownikéw, ktérym powierzono zadania
0 szczegolnym charakterze, do uzywania tytutu stuzbowego odpowiadajgcego powierzonym

obowigzkom.

2. W przypadkach uzasadnionych szczegdlnymi potrzebami organizacji pracy Starosta moze
ustanowi¢ swojego petnomocnika do prowadzenia spraw w zakresie okreslonym
w petnomocnictwie, przy czym petnomocnictwo moze by¢ udzielone na czas okreslony lub

nieokreslony.

§ 15. 1. Wydziatami Starostwa kierujg Naczelnicy, ktérzy sg bezposrednimi przetozonymi

podlegtych im pracownikdw.

2. W Wydziatach, w ktérych nie utworzono stanowiska zastepcy Starosta, na wniosek
Naczelnika powierza zastepstwo na czas jego nieobecnosci jednemu z pracownikow
Wydziatu.

§ 16. 1. Organizacje wewnetrzng wydziatéw, a w szczegdlnosci:

1) liczbe etatow w Wydziatach;

2) podziat Wydziatdéw na stanowiska pracy;

3) szczegotowy podziat bezposredniego nadzoru nad wydziatami, samodzielnymi
stanowiskami pracy, jednostkami organizacyjnymi Powiatu oraz stuzbami,
inspekcjami i strazami;

4) rodzaje rejestrow publicznych i innych rejestrow prowadzonych w poszczegdélnych
Wydziatach.

- okre$la Starosta w wydanym przez siebie zarzgdzeniu.

2. Szczegotowe zakresy czynnosci Naczelnikow Wydziatéw oraz osob zatrudnionych
na samodzielnych stanowisk przygotowuje Wydziat Organizacyjno - Prawny a zatwierdza

Starosta, po zaopiniowaniu przez osobe bezposrednio nadzorujgca.

3. Szczegdtowe zakresy czynnosci pozostatych pracownikdéw przygotowujg Naczelnicy
Wydziatéw a zatwierdza Starosta, po zaopiniowaniu przez Osobe bezposrednio

nadzorujgca.

4. Pracownik potwierdza wtasnorecznym podpisem przyjecie powierzonego zakresu

Czynnosci.
5. Zakres czynnoséci podlega wigczeniu do akt osobowych pracownika.

Strona 6



Rozdziat 3.

Zadania i uprawnienia wspolne Naczelnikow Wydziatow

§ 17. 1. Naczelnicy wydziatéw i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach

pracy prowadzg sprawy zwigzane z realizacjg zadan oraz kompetencji Zarzadu i Starosty.

2. Naczelnicy wydziatéw i pracownicy zatrudnienia na samodzielnych stanowiskach pracy
odpowiadajg wobec Starosty za prawidtowe i zgodne z przepisami prawa wykonywanie

zadan i otrzymanych polecenh stuzbowych.

3. W sprawach nie zastrzezonych do wytacznej kompetencji Rady, Zarzadu i Starosty,
naczelnicy wydziatéw i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy

dziatajg samodzielnie w granicach zadan nalezgcych do kierowanego wydziatu.

§ 18. 1. Naczelnicy wydziatéw i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach
pracy upowaznieni sg na podstawie pisemnego upowaznienia do zatatwiania w imieniu
Starosty indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w tym do wydawania

decyzji administracyjnych w sprawach nalezgcych do zadan wydziatu.

2. Naczelnicy i pracowniczy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy ponoszg
odpowiedzialnos¢ za wydawanie decyzji oraz przygotowanych w toku postepowan

0 zamowienia publiczne umdw cywilnoprawnych.

3. Na wniosek naczelnika wydziatu upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 moze by¢

udzielone poszczegdlnym pracownikom.
4. Cofniecie upowaznienia nastepuje na piSmie przez doreczenie osobie, ktérej ono dotyczy.
5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, 3 i 4 wigczane sg do akt pracowniczych.

§ 19. Do podstawowych zadan naczelnikow wydziatéw i samodzielnych stanowisk pracy

nalezy:

1) organizowanie i wykonywanie zadan przypisanych wydziatom, wynikajgcych
Z przepisOw prawa, zarzadzen i polecen Starosty, uchwat Rady i Zarzgdu oraz
zapewnienie wtasciwej i terminowej ich realizacji;

2) opracowywanie programow i planéw zadan w zakresie nalezgcy do wydziatu;

3) przygotowywanie projektow uchwat, zarzgdzen, porozumien, umow, sprawozdan
i analiz na sesje Rady, posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty,
po uzgodnieniu z radcg prawnych Starostwa,;
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4) przygotowywanie materiatow do rozpatrzenia interpelacji, zapytan, wnioskow
radnych oraz petycji, skarg i wnioskow;

5) zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postepowan
administracyjnych w sprawach z zakresu administracji publicznej nalezgcych do
wiasciwosci wydziatow;

6) zapewnienie przestrzegania w wydziale ochrony danych osobowych;

7) udostepnianie informacji publicznej;

8) przygotowywanie informacji do Biuletynu Informaciji Publicznej;

9) wykonywanie zadan wynikajgcych z przepisow dotyczgcych statystyki publicznej;

10)zapewnienie przestrzegania postanowien obowigzujgcego regulaminu pracy
w Starostwie, a w szczegolnosci przepisow o dyscyplinie pracy, warunkach
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochronie przeciwpozarowej;

11)wykonywanie natozonych zadan obronnych oraz wspoétdziatanie w pracach
zwigzanych z obrong cywilng, zapobieganiem i zwalczaniem skutkéw klesk
zywiotowych;

12)wspotdziatanie z innymi wydziatami i z jednostkami organizacyjnymi powiatu,
stuzbami, inspekcjami i strazami przy realizacji zadan powiatu, organami
administracji rzgdowej i samorzgdowej oraz innymi jednostkami realizujgcymi
zadania spoteczno-gospodarcze na rzecz powiatu;

13)podejmowanie dziatan usprawniajgcych organizacje form wydziatu;

14)prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste kontroli i instruktazu
w jednostkach organizacyjnych powiatu;

15)wykonywanie zadanh wynikajgcych z ustawy o zamowieniach publicznych;

16)wspotpraca z wtasciwymi wydziatami w zakresie realizacji dokumentéw
strategicznych oraz odpowiedzialnos¢ za realizowane w ich ramach zadania
wynikajgce z kompetencji wydziatu.

§ 20. Naczelnicy wydziatow uprawnieni sg do:

1) reprezentowania wydziatu na zewnatrz;

2) dokonywania podziatu zadan pomiedzy stanowiska pracy oraz ustalania
indywidualnych zakresow czynnosci pracownikom wydziatu;

3) wydawania polecen stuzbowych i kontrolowania sposobu ich wykonywania przez

pracownikow wydziatu;
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4) wnioskowania o przeprowadzenie naboru na wolne stanowisko pracy w wydziale,

zmiane i rozwigzanie stosunku pracy z pracownikiem wydziatu oraz o zwiekszenie

zatrudnienia w wydziale;

5) wnioskowania w sprawie przeszeregowan i wyréznien, a takze kar porzgdkowych

pracownikow wydziatu.

Rozdziat 4.

Podstawowe zakresy dziatania wydziatéw

§ 21. Biuro Rady Powiatu

1. Do zadan Biura Rady Powiatu nalezy zapewnienie prawidtowego funkcjonowania Rady

Powiatu i jej kolegialnych organéw pomocniczych.

2. Do podstawowych zadan Biura nalezy:

1) Sprawowanie obstugi merytorycznej i obstugi kancelaryjno-biurowej Rady i jej

Komisji, w tym:

a)

b)

c)

d)

przygotowywanie, gromadzenie i przekazywanie materiatow niezbednych dla
pracy Rady i komisji merytorycznych,

podejmowanie czynnosci organizacyjnych zwigzanych z przeprowadzeniem sesji
Rady i posiedzen poszczegolnych komisiji,

opracowywanie materiatow z obrad Rady i poszczegolnych komisji, przekazywanie
ich odpowiednim organom i czuwanie nad terminowg realizacja,

sporzgdzanie protokotow obrad Rady i posiedzen komisiji;

2) przekazywanie organom nadzoru uchwat podjetych przez Rade;

3) przekazywanie aktow prawa miejscowego do publikacji w Dzienniku Urzedowym

Wojewddztwa Podlaskiego;

4) ogtaszanie uchwat w sposéb zwyczajowo przyjety;

5) prowadzenie dokumentacji niezbednej do ustalania wysokosci diet pobieranych

przez radnych;

6) prowadzenie rejestrow:

a)
b)
c)
d)

e)

uchwat Rady,

aktow prawa miejscowego,
skarg i wnioskow,

interpelacji i wnioskow radnych,

wnioskéw i opinii komisji merytorycznych;

7) prowadzenie spraw dotyczgcych oswiadczen majgtkowych radnych;
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3. Przy realizacji zadan Biuro Rady Powiatu wspotpracuje z Wydziatem Organizacyjno-
Prawnym w zakresie zadan zwigzanych z wyborami do Rady i w zakresie opiniowania

uchwat kierowanych pod obrady Rady.
§ 22. Wydziat Organizacyjno-Prawny

1. Wydziat Organizacyjno-Prawny w szczegoélnosci: ksztattuje strukture Starostwa, okresla
zasady jego funkcjonowania i organizacji w zakresie obstugi biurowej Zarzadu i Starosty,
zatatwiania skarg, wnioskéw i petycji, realizuje zadania z zakresu informacji publicznej,
koordynuje dziatania zwigzane z udzielaniem pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, edukacji prawnej, koordynuje system kontroli zarzgdczej oraz prowadzi
catoksztatt spraw zwigzanych z dziatalnoscig szkot i placowek oswiatowych prowadzonych
przez Powiat, wynikajgcych z ustawowych obowigzkéw organéw powiatu w zakresie

oswiaty.
2. Do podstawowych zadan Wydziatu Organizacyjno-Prawnego nalezy:
w zakresie obstugi biurowej Zarzadu i Starosty:

1) obstuga posiedzen Zarzadu;

2) koordynowanie prac zwigzanych z przygotowywaniem projektéw i realizacjg aktéw
normatywnych Zarzadu i Starosty;

3) prowadzenie i obstuga sekretariatu;

4) zbieranie i opracowywanie materiatéw dla potrzeb Zarzadu i Starosty

5) prowadzenie rejestru uchwat Zarzgdu

6) prowadzenie rejestru upowaznien do dziatania w imieniu Zarzadu;
w zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa:

7) opracowywanie projektu statutu Powiatu i jego nowelizacji,

8) opracowywanie projektéw regulaminu pracy, aktow prawnych Zarzadu i Starosty
oraz kontrola ich realizacji,

9) inicjowanie dziatan usprawniajgcych formy i metody pracy Starostwa,

10)wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej
i jednolitego rzeczowego wykazu akt,

11)koordynowanie wykazu planéw pracy Starostwa,

12)prowadzenie rejestru upowaznien i petnomocnictw Starosty,

13)prowadzenie rejestru aktdw normatywnych wtasnych wewnetrznych;

w zakresie kontroli:
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14)prowadzenie kontroli dotyczgcej organizacji i funkcjonowania wydziatéw, zatatwiania
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej oraz realizacji aktow
prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,

15)kontrola realizacji przez Wydziaty zalecen i wnioskow pokontrolnych,

16)udziat, na polecenie Starosty, w kontrolach powiatowych jednostek organizacyjnych,

17)analiza materiatéw pokontrolnych i opracowywanie generalnych wnioskow w celu
eliminacji uchybien i polepszenia efektywnosci dziatania Starostwa,

18)sprawowanie nadzoru i kontroli nad powierzonymi zadaniami;

19)w zakresie skarg, wnioskéw i petycji:

20)przyjmowanie, rozpatrywanie oraz zatatwianie skarg, wnioskow i petycji we
wspOtpracy z wtasciwym merytorycznie wydziatem oraz radcg prawnym Starostwa,

21)przekazywanie skarg, wnioskéw i petycji zgodnie z wtasciwoscia,

22)ewidencja skarg, wnioskéw i petyciji,

23)publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej procesu rozpatrywania petycji;
w zakresie spraw kadrowych:

24)prowadzenie akt oraz spraw osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikéw
jednostek organizacyjnych powotywanych przez Zarzad,

25)wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu, legitymaciji stuzbowych oraz prowadzenie
stosownych rejestrow,

26)prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczgcych naboru na wolne stanowiska
urzednicze i kierownicze stanowiska urzednicze, nawigzywania i rozwigzywania
stosunku pracy, rent i emerytur, nagréd jubileuszowych i odznaczen, nagréd i kar,

27)koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikow
Starostwa oraz prowadzenie imiennych kart szkolenia pracownikéw Starostwa,

28)prowadzenie dokumentacji dziatalnosci socjalnej wynikajgcej z ustawy o zaktadowym
funduszu swiadczenh socjalnych,

29)prowadzenie dokumentacji oraz wspotpraca z Powiatowym Urzedem Pracy
w sprawach zwigzanych ze stazami, robotami publicznymi i pracami interwencyjnymi
odbywajgcymi sie w Starostwie,

30)prowadzenie spraw zwigzanych z oceng okresowg pracownika samorzgdowego,

31)prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem praktyk studenckich
i zawodowych oraz wolontariatu,

32)prowadzenie dokumentacji z zakresu stuzby przygotowawczej,

Strona 11



33)nadzorowanie i prowadzenie dokumentacji dotyczgcej przestrzegania w Starostwie
przepisow o bezpieczenstwie i higienie pracy,
34)nadzor nad sporzgdzaniem sprawozdan statystycznych,

35)prowadzenie rejestru pracowniczych delegacji stuzbowych;
w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych:

36)administrowanie budynkiem Starostwa z uwzglednieniem biezgcego utrzymania
i zapewnienia prawidtowego funkcjonowania obiektu,

37)gospodarowanie srodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Starostwa,

38)prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym oraz
konserwacjg wyposazenia Starostwa,

39)realizacja zadan zwigzanych z pieczeciami urzedowymi, nagtdéwkami, tablicami
i znakami informacyjnymi,

40)gospodarowanie drukami i formularzami,

41)gospodarowanie taborem samochodowym,

42)zabezpieczenie tgcznosci telefonicznej, telefaksowej i alarmowej oraz prowadzenie
catoksztattu spraw dotyczacych telefonéw komaérkowych,

43)wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa,

44)prowadzenie archiwum Starostwa,

45)prowadzenie ewidencji obwieszczenh i ogtoszen urzedowych oraz obstuga tablicy
ogtoszenh Starostwa,

46)prowadzenie biura rzeczy znalezionych;
w zakresie obstugi prawne;j:

47)udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektéw prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,
opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym,

48)udzielanie wyjasnien i sporzgdzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu,
Starosty i Wydziatow,

49)udziat w negocjacjach warunkéw umow i porozumienh zawieranych przez Powiat,
opiniowanie projektow tych umow i porozumien,

50)wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Starostwa oraz
wspotdziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego,

51)informowanie Zarzadu, Starosty i Naczelnikow wydziatow o zmianach przepisow

prawnych dotyczacych dziatalnosci organéw Powiatu,
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52)prowadzenie ewidencji przepiséw prawnych, w tym ewidencji aktow prawa

miejscowego;
w zakresie informatyzacji:

53)koordynacja dziatan z zakresu informatyki w Starostwie,
54)opracowywanie i realizacja planow finansowych dotyczgcych informatyzacji
w Starostwie,
55)realizacja inwestycji w zakresie infrastruktury informatycznej,
56)zabezpieczenie ciggtosci funkcjonowania infrastruktury informatycznej,
57)zabezpieczenie przestrzegania prawa autorskiego i ochrona danych osobowych przy
uzywaniu oprogramowania informatycznego w Starostwie,
58)organizacja szkolen w zakresie obstugi sprzetu i oprogramowania informatycznego,
59)inwentaryzacja wykazu sprzetu komputerowego i oprogramowania komputerowego,
60)wdrazanie postepu technicznego i informatyzacji Starostwa,

61)prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej;
w zakresie edukaciji:

62)prowadzenie merytorycznego nadzoru nad szkotami ponadpodstawowymi, Zespotem
Szkot Specjalnych i poradnig psychologiczno-pedagogiczna,

63)nadzor nad realizacjg planow naborow na dany rok szkolny z uwzglednieniem
danych demograficznych z poszczegdlnych gmin,

64)koordynacja spraw zwigzanych z zaktadaniem, prowadzeniem, przeksztatcaniem lub
likwidacjg szkot i placowek oraz przygotowywanie stosownych aktéw prawnych,

65)przygotowywanie projektéw uchwat Rady w sprawie ustalenia sieci publicznych szkét
ponadpodstawowych oraz szkét specjalnych,

66)sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig szkoty lub placowki w zakresie spraw
finansowych i administracyjnych,

67)podejmowanie czynnosci merytoryczno-organizacyjnych zwigzanych
z przeprowadzaniem konkursow na stanowiska dyrektoréw szkét i placowek,

68)podejmowanie czynnosci organizacyjnych zwigzanych z awansem zawodowym
nauczycieli,

69)wydawanie zezwolenh na zatozenie szkoty publicznej przez osobe prywatng lub
fizyczna,

70)nadzor i kontrola nad realizacjg zadan statutowych szkot i placowek oswiatowych,
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71)ewidencja niepublicznych szkét i placowek oraz zadania w zakresie ustalania dla
nich projektu dotaciji,

72)przygotowywanie skierowan dzieci i mtodziezy do ksztatcenia specjalnego na
podstawie wydanych orzeczen przez poradnie psychologiczno-pedagogiczne,

73)podejmowanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem bazy danych o$wiatowych
oraz przetwarzaniem zbiorow danych z baz danych oswiatowych w ramach Systemu
Informacji Oswiatowej (SIO),

74)koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem przez dyrektoréw placowek
edukaciji publicznej planéw budzetowych, a takze zmian budzetu w trakcie jego
wykonywania,

75)nadzorowanie wykorzystania wydatkow wtasnych szkét i placowek,

76)analiza przyznawanej Powiatowi subwencji oswiatowej,

77)wstepna kontrola legalnosci dokumentéw dotyczgcych wykonania budzetu oraz jego
zmian.

78)koordynacja realizacji powiatowych grantéw edukacyjnych,

79)wspoétpraca z organami nadzoru pedagogicznego;
§ 23. Wydziat Finansowo-Budzetowy

1. Wydziat Finansowo-Budzetowy prowadzi rachunkowos¢ budzetu Powiatu i Starostwa
w zakresie zadan wtasnych, zleconych i powierzonych, sprawy zobowigzan i naleznosci,
dochodzenia wierzytelnosci, sprawozdawczosci oraz planowania i realizacji budzetu Powiatu

W podziale na poszczegolne jednostki budzetowe.
2. Do podstawowych zadan Wydziatu Finansowo-Budzetowego nalezy:

1) zapewnienie stosowanie szczegotowych zasad, trybdw i termindw przy
opracowywaniu budzetu powiatu, uktadu wykonawczego budzetu, planéw
finansowych zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
powiatowi, okre$lonych w odrebnych przepisach;

2) informowanie jednostek organizacyjnych o kwotach wstepnych i ostatecznych planu
dochodow i wydatkow budzetu powiatu, a takze dokonywanych zmianach w trakcie
roku przez Zarzad lub Rade;

3) nadzor nad prawidtowoscig opracowania i zatwierdzania planéw finansowych

jednostek organizacyjnych powiatu;
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4)

5)

6)

7

8)

9)

zapewnienie terminowego rozliczania, dokumentowania udzielonych powiatowi
dotacji (pomocy finansowej) z budzetu innych jednostek samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych oraz srodkow zagranicznych;

opracowywanie projektow uchwat Zarzgdu w sprawie realizacji planu finansowego
dochodow i wydatkéw budzetu powiatu, projektéw uchwat w sprawie jego zmian

w ciggu roku budzetowego; przygotowywanie projektéw zawiadomien jednostek
organizacyjnych powiatu o podjetych uchwatach dotyczgcych planu finansowego;
prowadzenie rachunkowosci budzetu w zakresie dochodow, wydatkow, przychodow
i rozchodow; uzgadnianie z podlegtymi jednostkami danych ksiegowych, a przede
wszystkim w zakresie przekazywanych srodkow pienieznych;

terminowa spfata rat pozyczek, kredytdw i naliczanych odsetek zgodnie z zawartymi
przez Zarzgd umowami; przekazywanie kredytodawcom i pozyczkodawcom
zadanych informacji i sprawozdan w celu badania kondycji finansowej powiatu;
analiza ptynnosci finansowej budzetu powiatu; formutowanie odpowiednich
wnioskéw do Zarzgdu w sprawie uruchomienia instrumentow przywracajgcych
ptynnos¢ finansowa;

przekazywanie srodkéw pienieznych jednostkom budzetowym na realizacje ich
wydatkow, zgodnie z ustalonym planem finansowym, rozliczanie przekazanych
Srodkow finansowych na podstawie sprawozdawczos$ci i informacji jednostek

organizacyjnych;

10)sporzadzanie w okresach kwartalnych, potrocznych i rocznych na podstawie

sprawozdan jednostkowych jednostek organizacyjnych powiatu oraz Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej projektéw sprawozdan zbiorczych jednostek
budzetowych i funduszy celowych, sprawozdan w zakresie dtugu publicznego,
skonsolidowanego bilansu budzetu powiatu, okresowych analiz, informacji

i sprawozdan opisowych potrocznych i rocznych z wykonania budzetu powiatu;
sprawdzanie przedfozonych sprawozdan jednostkowych pod wzgledem formalno-

rachunkowym;

11)prowadzenie pozabilansowej ewidencji planowanych dochodow i wydatkéw

przyjetych na dany rok budzetowy oraz wszystkich zmian przyjetych przez Zarzad

lub Rade; uzgadnianie planu dochoddéw i wydatkow z podlegtymi jednostkami;

12)opiniowanie projektéw uméw w sprawie dotacji celowych innym jednostkom

samorzadu terytorialnego, podmiotom nie zaliczanym do sektora finansow

publicznych i nie dziatajacych w celu osiggniecia zysku, ktorym powiat zlecit
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realizacje zadan wtasnych, szkotom niepublicznym, Samodzielnemu Publicznemu
Zaktadowi Opieki Zdrowotnej;

13)analiza sprawozdan oraz innych dokumentéw otrzymanych przez Wydziat pod
wzgledem naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w podlegtych jednostkach;

14)prowadzenie ewidencji ksiegowej dochodéw i wydatkow Starostwa zgodnie z planem
finansowym jednostki oraz wydatkow budzetowych zgodnie z uktadem
wykonawczym budzetu;

15)prowadzenie ewidencji ksiegowej wydatkéw z zakresu administracji rzgdowe;j
realizowanych przez Starostwo;

16)prowadzenie pozabilansowej ewidencji nieruchomosci Skarbu Panstwa, stanowigcej
zasob nieruchomosci;

17)prowadzenie obstugi ksiegowo-finansowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

18)prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej projektow finansowanych ze srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych;

19)prowadzenie ewidencji dochodéw Skarbu Panstwa i terminowe ich przekazywanie
do budzetu Wojewody Podlaskiego, w tym miedzy innymi z tytutu administrowania
mieniem Skarbu Panstwa;

20)prowadzenie ewidencji ksiegowej czynszow dzierzawnych kot towieckich oraz
terminowe ich przekazywanie gminom i nadle$nictwom;

21)prowadzenie ewidencji ksiegowej i dokonywanie wyptat ekwiwalentéw dla wiascicieli
gruntow za wytgczenie tych gruntéw z upraw rolnych i prowadzenie upraw lesnych;

22)ewidencja dochoddéw wiasnych Starostwa (z tytutu gospodarowania mieniem
powiatowym, wykonywania ustug z zakresu ustawy prawo o ruchu drogowym oraz
innych);

23)prowadzenie rejestrow faktur VAT zakupu i sprzedazy, sporzadzanie deklaracji oraz
terminowe rozliczanie podatku naleznego i jego przekazywanie do Urzedu
Skarbowego;

24)windykacja naleznosci z tytutu dochodoéw wiasnych powiatu oraz Skarbu Panstwa;

25)naliczanie wynagrodzen pracownikéw Starostwa, diet radnych;

26)terminowe rozliczanie i przekazywanie skfadek z zakresu ubezpieczen spotecznych,
podatku dochodowego od 0so6b fizycznych od Urzedu Skarbowego, przygotowanie
i gromadzenie dokumentacji emerytalnej i rentowej, wydawanie stosownych

zaswiadczen;
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27)terminowe przekazywanie podatku od nieruchomosci oraz sktadek cztonkowskich
wynikajgcych z umow;

28)prowadzenie ewidencji ksiegowej srodkdéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
i sporzgdzanie sprawozdan rocznych; rozliczanie inwentaryzacji srodkéw trwatych;

29)prowadzenie kasy Starostwa;

30)przygotowywanie propozycji planu finansowego dochodow i wydatkéw w zakresie
zadan wiasnych powiatu oraz zadan rzgdowych wykonywanych przez Starostwo na
podstawie preliminarzy i wnioskéw poszczegoélnych wydziatdw oraz samodzielnych
stanowisk urzedu;

31)przygotowywanie propozycji sprawozdan opisowych z planu dochodow i wydatkow
w zakresie zadan wtasnych powiatu oraz zadan rzgdowych Starostwa na podstawie
preliminarzy i wnioskéw poszczegdélnych wydziatdéw oraz samodzielnych stanowisk
urzedu;

32)sporzadzanie sprawozdan budzetowych z wykonania planu finansowego Starostwa
oraz sprawozdan finansowych na podstawie odrebnych przepiséw;

33)biezgca kontrola i analiza dokonywanych wydatkéw pod katem zgodnosci z planem
finansowym;

34)przygotowywanie projektu wnioskow w sprawie zmian planu dochodéw i wydatkow
Starostwa,;

35)przygotowywanie danych o wynagrodzeniach pracownikéw niepetnosprawnych, m.
in. w celu uzyskania dofinansowania do wynagrodzen tych pracownikow;

36)prowadzenie dokumentacji ptacowej i Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego
Starostwa,;

37)opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczgcych rachunkowosci
oraz udzielanie instruktazu powiatowym jednostkom organizacyjnym w tym zakresie;

38)zapewnienie realizacji obstugi bankowej budzetu zgodnie z umowg zasadniczg;

39)realizowanie centralizacji rozliczeh podatku VAT i Jednolitego Pliku Kontrolnego.

§ 24. Wydziat Budownictwa, Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Le$nictwa

1. Wydziat Budownictwa i Architektury wykonuje w imieniu Starosty zadania administracji

architektoniczno-budowlanej oraz rolnictwa, ochrony srodowiska i lesnictwa.

2. Do podstawowych zadan Wydziatu Budownictwa i Architektury nalezy:

w zakresie budownictwa:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

sprawowanie nadzoru urbanistyczno-budowlanego w zakresie zgodnosci

zagospodarowania terenu z ustaleniami wynikajgcymi z miejscowych planow

zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska;
sprawowanie nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie zapewnienia warunkéw
bezpieczenstwa ludzi i mienia w projektach;

sprawowanie nadzoru i kontroli:

— zgodnosci rozwigzan arch.-bud. z przepisami techniczno-budowlanymi,
obowigzujgcymi PN oraz zasadami wiedzy technicznej, w zakresie
przewidzianym w przepisach prawa budowlanego,

— przy stosowaniu wyrobow budowlanych o wtasciwosciach uzytkowych
umozliwiajgcych prawidtowe zaprojektowanie i wykonanie obiektoéw budowlanych
dopuszczonych do obrotu i powszechnego lub jednostkowego stosowania
w budownictwie;

kontrola posiadania przez osoby wykonujgce samodzielne funkcje w budownictwie,

uprawnien do petnienia tych funkcji oraz wpisu na liste cztonkdéw wtasciwej izby

samorzgdu zawodowego, potwierdzong zaswiadczeniem wydanym przez te izbe;
udzielanie bgdz odmawianie zgody na odstepstwo od przepiséw
technicznobudowlanych;

naktadanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz

zapewnienia nadzoru autorskiego;

nakfadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na uzytkowanie;

wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe oraz o zmianie pozwolenia na budowe;

przesyfanie decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z projektem Powiatowemu

Inspektorowi Nadzoru Budowlanego w Siemiatyczach;

10)przesytanie decyzji o pozwoleniu na budowe organowi ktéry wydat decyzje

o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub celu publicznego;

11)wydawanie dziennika budowy;

12)wydawanie decyzji o rozbiérce;

13)przyjmowanie zgtoszeh o zamiarze budowy oraz wykonania rob6t budowlanych

nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe;

14)przyjmowanie zgtoszenh na zmiane sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych lub

ich czesci;

15)przyjmowanie zgtoszenh o rozbidrce nie objetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia

na budowe;
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16)naktadanie w decyzji o pozwoleniu na budowe obowigzku uzyskania pozwolenia na
rozbidrke;

17)wnoszenie sprzeciwu przyjecia zgtoszenia;

18)wydawanie odrebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego, poprzedzajgcej
wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe;

19)sprawdzanie zgodnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z:

20)miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego i wymaganiami ochrony

Srodowiska,

— wymaganiami decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

— przepisami, w tym techniczno-budowlanymi;

21)sprawdzanie kompletnosci projektu budowlanego i posiadanie wymaganych opinii,
uzgodnien, pozwolen i sprawdzen;

22)stwierdzanie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe;

23)prowadzenie rejestru wnioskéw i decyzji o pozwoleniu na budowe wraz
z przesytaniem comiesiecznej informacji do Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Biatymstoku;

24)przechowywanie dokumentéw objetych pozwoleniem na budowe;

25)przenoszenie decyzji i zgtoszen na rzecz innego podmiotu;

26)wydawanie decyzji o niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub
nieruchomosci oraz warunkéw korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci;

27)uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektéw usytuowanych na terenach
zamknietych, w zakresie:

— linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony
drdg, ulic, placéw i innych miejsc publicznych,

— przebiegu i charakterystyki technicznej drog, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granice terenu zamknietego, a takze
podtgczen tych obiektéw do sieci uzytku publicznego;

28)okreslanie w decyzjach o pozwoleniu na budowe sktadowisk odpaddw, wymagan
zapewniajgcych ochrone zycia i zdrowia ludzi, ochrony srodowiska, oraz
uzasadnionych intereséw 0s6b trzecich oraz sposobu i terminu rekultywacji terenu;

29)prowadzenie analiz i studidw z zakresu zagospodarowania przestrzennego,
odnoszgcych sie do obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoiju;

30)opiniowanie projektdow zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa;
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31)potwierdzanie spetnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celéw
ustanowienia odrebnej wtasnosci lokali;

32)potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu
jednorodzinnego dla celéw dodatku mieszkaniowego;

33)uczestniczenie na wezwanie organu nadzoru budowlanego, w czynnos$ciach
inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentow i informac;i
zwigzanych z tymi czynnosciami;

34)wspodtpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w zakresie likwidacji barier
architektonicznych;

35)wspotpraca z Wydziatem Organizacyjno — Prawnym w zakresie remontow
i modernizacji budynku Starostwa Powiatowego;

36)realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegolnych

zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych.
w zakresie gospodarki wodnej i rybactwa srodlgdowego:

37)zatwierdzanie statutu spotki wodnej oraz zmian do statutu;

38)wiaczanie zaktadu do spotki;

39)ustalanie wysokosci i rodzaju swiadczen ponoszonych przez osoby nie bedgce
cztonkami spotki wodnej w przypadku, gdy osoby te odnoszg korzysci z urzgdzen
spotki lub przyczyniajg sie do zanieczyszczania wody, dla ochrony ktérej spétka
zostata powotana;

40)nadzoér i kontrola nad dziatalnoscig spétek wodnych, w tym: stwierdzanie waznosci
uchwat spétki, ustanawianie zarzgdu komisarycznego, rozwigzania spotki,
wnioskowanie o wykreslenie spotki z katastru wodnego, wyznaczanie likwidatora
spotki wodnej;

41)wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego, zezwolen na
przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami potowowymi wiecej niz potowy
szerokosci tozyska wody ptyngcej nie zaliczanej do srédlgdowych wod zeglownych;

42)prowadzenie spraw zwigzanych z utworzeniem i funkcjonowaniem Spotecznej Strazy
Rybackiej;

43)rejestracja sprzetu ptywajgcego stuzgcego do potowu ryb;
w zakresie gospodarki le$nej i towiectwa:

44)sprawowanie nadzoru nad lasami niestanowigcymi wtasnosci Skarbu Panstwa;

45)wydawanie decyzji:
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— w przypadku niewykonania obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o lasach,

— w sprawie przyznania srodkéw z budzetu panstwa na finansowanie kosztow
przebudowy lub odnowienia drzewostanu lasow nie stanowigcych witasnosci
Skarbu Panstwa, w ktorych wystgpity szkody powstate w wyniku oddziatywania
gazow i pytow przemystowych oraz w przypadku pozardw lub innych klesk
zywiotowych,

— okreslajgcych zadania z zakresu gospodarki lesnej dla laséw rozdrobnionych
0 powierzchni do 10 ha, nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa, na
podstawie inwentaryzacji stanu lasu,

— W sprawie uznania lub nie uznania zastrzezen lub wnioskéw wnoszonych
w stosunku do projektu uproszczonego planu urzgdzania lasu,

— dotyczacych zgody na pozyskiwanie drewna niezgodnie z uproszczonym planem
urzagdzania lasu,

— w sprawie dotacji na czesciowe lub catkowite pokrycie kosztow zalesienia
gruntow nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

— wstrzymujgcej wyptate ekwiwalentu w przypadku, gdy uprawa lesna jest
prowadzona niezgodnie z planem zalesien, z uproszczonym planem urzgdzenia
lasu lub w przypadku celowego zniszczenia uprawy lesnej,

— w sprawach odtowu lub odstrzatu redukcyjnego zwierzyny w przypadku
zagrozenia prawidtowego funkcjonowania obiektow produkcyjnych i uzytecznosci
publicznej, zgody na przetrzymywanie zwierzyny na okres do 6 miesiecy przez
osobe, ktéra weszta w jej posiadanie w wyniku osierocenia, wypadku lub innego
uszkodzenia ciata zwierzyny,

— W sprawie zmiany lasu na uzytek rolny,

— W sprawie uznania lasu za ochronny lub pozbawienia go tego charakteru;

46)ocena udatnosci upraw zatozonych na podstawie przepiséw o wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich ze srodkéw pochodzgcych z Sekcji Gwarancji Europejskiego

Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej oraz upraw lesnych zatozonych zgodnie

z ustawg o przeznaczeniu gruntu rolnego do zalesienia;

47)cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu
Panstwa oraz wystawianie dokumentu stwierdzajgcego legalnos$¢ pozyskania
drewna;

48)zlecanie wykonywania uproszczonych planéw urzgdzania laséw nalezgcych do oséb
fizycznych i rozpatrywanie zastrzezenh oraz wnioskéw wnoszonych do tych plandw,
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zatwierdzanie (po uzyskaniu opinii wtasciwego terytorialnie nadlesniczego) oraz
nadzorowanie wykonania uproszczonych planéw urzgdzania lasow nie stanowigcych
wiasnosci Skarbu Panstwa;

49)opiniowanie na wniosek nadlesniczego rocznych planoéw zalesiania gruntéw
niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa;

50)zlecanie wykonania inwentaryzacji stanu laséw rozdrobnionych o pow. do 10 ha,
nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa;

51)wspodtpraca z Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w realizacji jej zadan
w zakresie wspierania rozwoju obszaréw wiejskich (ze srodkéw pochodzgcych
z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolne));

52)dokonywanie oceny udatnosci upraw w czwartym lub pigtym roku od zalesienia
gruntu rolnego, jezeli zalesienia gruntu dokonano na podstawie przepiséw
0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzgcych z Sekcji
Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej lub na podstawie
przepisOw o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Rozwoju

Obszarow Wiejskich.
w zakresie towiectwa:

53)wydawanie zezwolen na odstepstwa od zakazu chwytania i przetrzymywania
zwierzyny,

54)wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowle chartéw rasowych lub ich
mieszancow,

55)wydzierzawianie polnych obwodow towieckich, ustalanie i rozliczanie otrzymanego
czynszu dzierzawnego miedzy nadle$nictwami i gminami,

56)wydawanie decyzji o odtowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny w przypadkach
zagrozenia prawidtowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych i uzytecznosci

publicznej;
w zakresie ochrony przyrody:

57)wydawanie zezwolen na usuniecie drzew i krzewow w odniesieniu do nieruchomosci
bedgcych wtasnoscig gminy, w tym takze naliczaniem i pobieraniem optat za
wydanie zezwolenia,

58)wymierzanie administracyjnych kar pienieznych za zniszczenie terenéw zieleni lub
drzew i krzewow lub usuwanie drzew i krzewéw bez wymaganego zezwolenia,

a takze za zniszczenie spowodowane niewtasciwg pielegnacja,
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59)rejestracja zywych zwierzgt nalezgcych do gatunkéw ptazoéw, gadow, ptakow lub
ssakow wymienionych w Zatgcznikach A i B rozporzgdzenia Rady (WE) nr 338/97,

w tym takze wydawanie stosownych zaswiadczen;

w zakresie ustawy o odpadach:

60)wydawanie lub odmowa i cofanie decyzji zatwierdzajgcej program gospodarki
odpadami niebezpiecznymi,

61)wydawanie lub odmowa wydania pozwolenia na wytwarzanie odpadow,

62)przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach i zobowigzanie w drodze decyzji
wytwércy odpadow do przeditozenia wniosku o zatwierdzenie programu gospodarki
odpadami niebezpiecznymi,

63)przyjmowanie informacji o odpadach powstatych w wyniku powaznej awarii lub
powaznej awarii przemystowej,

64)nakfadanie w drodze decyzji na wytworce odpaddéw z wypadkow obowigzkéw
dotyczgcych gospodarowania odpadami,

65)gospodarowanie odpadami w wypadkow w zakresie okreslonym ustawa,

66)wezwanie wytworcy odpadoéw niebezpiecznych do niezwtocznego zaniechania
naruszen ustawy i wstrzymanie decyzjg dziatalnosci wytwdércy odpadéw,

67)wydawanie lub odmowa wydania zezwolenia na odzysk lub unieszkodliwianie oraz
zbieranie i transport odpadow,

68)wezwanie do zaniechania naruszen ustawy lub dziatalnosci niezgodnej
z zezwoleniem prowadzgcego odzysk, unieszkodliwianie, zbieranie lub transport
odpaddw oraz cofanie zezwolenia w przypadku dalszego naruszania przepisow
ustawy,

69)wydanie pozwolenia na wytwarzanie odpadéw lub decyzji zatwierdzajgcej program
gospodarki odpadami niebezpiecznymi tgcznie z zezwoleniem na odzysk,
unieszkodliwianie, zbieranie lub transport odpadow,

70)wydanie zezwolenia na odzysk lub unieszkodliwianie odpaddéw tgcznie
z zezwoleniem na zbieranie lub transport odpadow,

71)prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow, ktorzy sg zwolnieni z obowigzku
uzyskiwania zezwolen na zbieranie , transport, odzysk lub unieszkodliwianie
odpadow,

72)skreslenie w drodze decyzji z rejestru posiadacza odpadéw lub prowadzgcego
transport odpadéw oraz wprowadzanie zmian na wniosek posiadacza odpadow lub

prowadzgcego transport odpadow,
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73)zatwierdzanie lub odmowa w drodze decyzji instrukcji eksploatacji sktadowisk
odpadow,

74)wydawanie zgody w drodze decyzji na zamkniecie sktadowiska odpadow lub jego
wydzielonej czesci,

75)ustalenie odrebnego zakresu prowadzenia monitoringu skltadowiska odpadow;

w zakresie wynikajgcym z ustawy Prawo ochrony srodowiska:

76)opracowywanie projektu programu ochrony srodowiska i raportéw z jego wykonania,

77)sporzadzanie projektow opinii organéw powiatu w zakresie programow ochrony
srodowiska, programu ochrony powietrza oraz planu dziatahn krotkoterminowych
w przypadku ryzyka wystgpienia przekroczenia poziomu alarmowego,
dopuszczalnego lub docelowego substancji w powietrzu,

78)realizacja zadan okreslonych w programach ochrony powietrza i planach dziatan
krotkoterminowych,

79)prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi,

80)prowadzenie obserwacji terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz
terendw, na ktorych wystepujg te ruchy i prowadzenie rejestru zawierajgcego
informacje o tych terenach,

81)wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu,

82)przygotowywanie projektdéw uchwat w zakresie ograniczenia lub zakazu uzywania
jednostek ptywajgcych na terenach rekreacyjno-wypoczynkowych,

83)sporzagdzanie map akustycznych,

84)przygotowywanie projektdow uchwat o wyznaczeniu obszaréw cichych w aglomeracji
lub poza aglomeracjg i ustalenie zwigzanego z tym odszkodowania,

85)tworzenie programow ochrony srodowiska przed hatasem dla terenéw
0 przekroczonym poziomie dopuszczalnym,

86)przygotowywanie projektdéw uchwat w sprawie utworzenia obszaru ograniczonego
uzytkowania,

87)naktadanie dodatkowych wymagan na zobowigzanego do posiadania pozwolenia na
emisje z instalaciji,

88)naktadanie w drodze decyzji na zarzgdzajgcego droga, linig kolejowg obowigzku
wprowadzenia w okreslonym czasie pozioméw substanc;ji lub energii w $rodowisko
wprowadzanych w zwigzku z eksploatacjg tych obiektow;

89)przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia,
mogacych negatywnie oddziatywac¢ na srodowisko;
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90)wnoszenie sprzeciwu w drodze decyzji w przypadku nie spetnienia wymagan
ochrony $rodowiska przez zgtaszajgcego instalacje;

91)ustalanie w drodze decyzji wymagan w zakresie ochrony srodowiska dotyczace
zgtaszanych instalacji;

92)udzielanie, odmowa, orzekanie o wygasnieciu, cofnieciu oraz ograniczeniu
pozwolen: zintegrowanego, na wprowadzanie gazow lub pytow do powietrza i na
wytwarzanie odpadow;

93)przenoszenie w drodze decyzji praw i obowigzkdéw wynikajgcych z pozwolen
dotyczgcych instalaciji;

94)cofanie i ograniczanie pozwolen za odszkodowaniem,;

95)orzekanie o przeznaczeniu zabezpieczenia na usuwanie skutkow w srodowisku lub
zwrocie podmiotowi korzystajgcemu ze srodowiska;

96)analiza wydanego pozwolenia zintegrowanego;

97)prowadzenie postepowan kompensacyjnych prowadzgcych do wydania pozwolenia
na wprowadzanie gazow lub pytdw do powietrza na obszarze, na ktérym zostaty
przekroczone standardy jakosci powietrza;

98)zobowigzanie prowadzgcego instalacje do sporzadzenia i przedtozenia przeglgdu
ekologicznego;

99)naktadanie na podmiot negatywnie oddziatywujgcy na srodowisko obowigzku
ograniczenia oddziatywania, przywrdcenia srodowiska do stanu wtasciwego lub
zobowigzanie do uiszczenia na rzecz budzetu wtasciwej gminy odpowiedniej kwoty
pienieznej;

100) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie
srodowiska w zakresie objetym wtasciwoscig organu;

101) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach

0 wykroczenia przeciw przepisom o ochronie srodowiska;
w zakresie prawa geologicznego i gérniczego:

102) przyjmowanie zawiadomien osob fizycznych wydobywajgcych piaski i zwiry
przeznaczone dla zaspokajania potrzeb wiasnych;

103) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana oraz stwierdzanie wygasniecia konces;ji
na wydobywanie kopalin ze zt6z;

104) przekazywanie panstwowej stuzbie geologicznej dokumentéw stanowigcych
podstawe dokonania wpisu do rejestru obszarow goérniczych;

105) przenoszenie koncesji na rzecz ubiegajgcego sie podmiotu;
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106) wzywanie przedsiebiorcy do zaniechania naruszen ustawy i cofanie koncesji;

107) zatwierdzanie i odmowa zatwierdzenia projektu robot geologicznych, ktérych
wykonanie nie wymaga uzyskania koncesiji;

108) nakazanie w drodze decyzji wykonania dodatkowych czynnos$ci podmiotowi,
ktéry uzyskat decyzje o zatwierdzeniu projektu robot geologicznych;

109) przyjmowanie zgtoszen robot obejmujgcych wytgcznie wiercenia w celu
wykorzystania ciepta Ziemi oraz zgtaszanie sprzeciwu;

110) zatwierdzanie lub odmowa zatwierdzenia dokumentacji geologicznej;

111) nakazywanie w drodze decyzji zmiany dokumentacji geologicznej bgdz
wykonanie dodatkowych prac geologicznych;

112) gromadzenie, przechowywanie, chronienie i udostepnianie informac;ji
geologicznej;

113) przyjmowanie od przedsiebiorcy informacji o zmianach zasobow ztoza
kopaliny;

114) nakazywanie w drodze decyzji dokonania obmiaru wyrobiska i przedtozenia
operatu ewidencyjnego;

115) okreslanie w drodze decyzji optat eksploatacyjnych w razie stwierdzenia
nieterminowej albo innej niz nalezna wptaty przez przedsiebiorce;

116) ustalanie w drodze decyzji optaty dodatkowej i podwyzszonej;

117) nadzor i kontrola w granicach wtasciwosci rzeczowej i miejscowej;

118) wstrzymanie dziatalnosci, nakazanie usuniecia stwierdzonych uchybien, a w
razie potrzeby nakazanie podjecia czynnosci majgcych na celu doprowadzenie

Srodowiska do nalezytego stanu;

w zakresie ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko

I w zakresie Prawa przedsiebiorcéw:

119) udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie znajdujgcych sie
w posiadaniu organu lub ktore sg dla niego przeznaczone;

120) zamieszczanie danych o dokumentach zawierajgcych informacje o srodowisku
i jego ochronie w publicznie dostepnych wykazach;

121) przekazywanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej informacji o przedsiebiorcach w zakresie uzyskanych koncesiji,

pozwolen i zezwolen.
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§ 25. Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci

1. Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci realizuje zadania panstwowej stuzby
geodezyjnej i kartograficznej oraz wykonuje w imieniu Starosty zadania z zakresu

administracji rzgdowe;.

2. Naczelnik Wydziatu Geodezji, Katastru i Nieruchomosci petni rownoczes$nie funkcje

Geodety Powiatowego, do zadan ktérego nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:
a) prowadzenie dla obszaru powiatu:
— baz danych ewidencji gruntéw i budynkow,
— baz danych geodezyjnych ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
— gleboznawczej klasyfikacji gruntéw;
b) tworzenia, prowadzenia i udostepniania dla obszaru powiatu baz danych:
— rejestru cen nieruchomosci,
— szczegobtowych osnéw geodezyjnych,
— obiektow topograficznych o szczegotowosci zapewniajgcej tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000;
c) tworzenia i udostepniania dla obszaru powiatu standardowych opracowan
kartograficznych, co najmniej w jednej ze skal: 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000;
2) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;
3) zaktadanie osnow szczegotowych;
4) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomos$ci oraz opracowywanie
i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczgcych nieruchomosci;
5) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,;
6) scalenia i wymiana gruntow;
7) zagospodarowania wspélnot gruntowych;
8) nadzor nad pracg Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej.

3. Do podstawowych zadan Wydziatu Geodezji, Katastru i Nieruchomosci nalezy w

szczegolnosci:

1) prowadzenie Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, do
zadan ktérego w szczegolnosci nalezy:
a) w zakresie obstugi i udostepniania panstwowego zasobu geodezyjnego i

kartograficznego:
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— gromadzenie, prowadzenie i udostepnianie Powiatowego Zasobu Geodezyjnego
i Kartograficznego,

— prowadzenie ewidencji materiatéw zasobu,

— prowadzenie rejestru zgtoszen prac geodezyjnych,

— udostepnianie materiatdw zasobu do zgtoszen prac geodezyjnych,

— weryfikacja i przyjmowanie do zasobu opracowan geodezyjnych,

— biezgca aktualizacja baz danych na podstawie dokumentacji geodezyjne;j
przyjetej do zasobu,

— wylgczanie z zasobu materiatéw, ktore utracity przydatnosc¢ uzytkowa,

— prowadzenie rejestru wnioskow o udostepnianie materiatow zasobu,

— udostepnianie materiatdw zasobu na wniosek,

— wystawianie licencji okreslajgcych mozliwosci wykorzystania udostepnionych z
zasobu materiatow,

— ustalanie optaty za udostepnione materiaty i sporzgdzanie dokumentu obliczenia
optaty, a w razie sporu wydawanie decyzji administracyjnych o ustaleniu optaty,

— przetwarzanie materiatow zasobu do postaci elektronicznej,

— ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

— inwentaryzacja i modernizacja osnowy poziomej i wysokosciowej,

— prowadzenie Geoportalu, w tym obstuga wykonawcéw prac geodezyjnych i
innych podmiotow w trybie chronionym,

— udzielanie informacji o posiadanym zasobie;

b) zakresie koordynaciji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu:

— uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu w ramach narad
koordynacyjnych,

— kontrola przedstawianych do uzgodnien dokumentacji projektowych,

— wspoitpraca z podmiotami wtadajgcymi sieciami uzbrojenia terenu,

— sporzadzanie protokotéw z narad koordynacyjnych,

— dokonywanie adnotacji przez przewodniczgcego narad koordynacyjnych na
dokumentach bedgcych przedmiotem narad,

— wprowadzanie usytuowania projektowanego uzbrojenia terenu na mape

zasadniczg.

w zakresie ochrony gruntéw rolnych — wykonywanie zadan starosty, o ktérych mowa w

ustawie o ochronie gruntéw rolnych i lesnych:
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

nakfadanie kar grzywny na osoby nie przestrzegajgce przepisow Prawa
geodezyjnego i kartograficznego;

okreslanie warunkdw i wytgczanie gruntow rolnych z produkcji;

naktadanie obowigzku zdjecia prochniczej warstwy gleby oraz jej wykorzystania;
nakazywanie wiascicielowi gruntow zalesienia, zadrzewienia, zakrzewienia lub
zatozenia na nich trwatych uzytkow zielonych ze wzgledu na ochrone gleb przed
erozja;

nakfadanie na osobe powodujgcg utrate lub ograniczenie wartosci uzytkowej
gruntéw obowigzku ich rekultywaciji;

prowadzenie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntéw rolnych i
lesnych;

nakfadanie podwyzszonych optat w razie stwierdzenia wytgczenia gruntow z
produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwalajgcej na
wytgczenie;

naktadanie podwyzszonych optat za nie zakonczenie rekultywacji gruntow

zdewastowanych w okreslonym terminie;

10)prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i

lesnych;

11)przekwalifikowanie z urzedu na grunt leSny w oparciu o ocene udatnosci upraw

zalesionych gruntéw rolnych na podstawie przepisow o wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich ze srodkdéw pochodzacych z sekcji Gwarancji Europejskiego

Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej;

12)przekwalifikowywanie z urzedu gruntu rolnego na lesny (po dokonaniu oceny

udatnosci upraw przez Wydziat Rolnictwa, Le$nictwa i Ochrony Srodowiska) jezeli
zalesienia tego gruntu dokonano na podstawie przepisdw ustawy z dnia 8 czerwca
2001 roku o przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia, przepisdéw o wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich ze srodkéw pochodzgcych z Sekcji Gwarancji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej lub na podstawie przepiséw o
wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego

Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich;
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w zakresie scalania i wymiany gruntéw - wykonywanie zadan starosty, o ktérych mowa w
ustawie o scalaniu i wymianie gruntéw oraz rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 10 grudnia 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,Scalanie gruntéw” w ramach
poddziatania ,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq i
dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020i:

13)przygotowanie i sktadanie wnioskdéw o przyznanie pomocy na operacje typu
»ocalanie gruntéw”;

14)realizacja projektu operacji typu ,Scalanie gruntow” w zakresie finansowania i
technicznej jego realizaciji;

15)biezgce monitorowanie realizacji projektu;

16)administracyjne prowadzenie scalenia i wymiany gruntéw;
w zakresie wspolnot gruntowych:

17)ustalanie, ktére nieruchomosci stanowig wspoélnote gruntowg bgdz mienie
gromadzkie;

18)ustalenie wykazu oséb uprawnionych do udziatu we wspdlnocie gruntowej oraz
wykazu obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wielko$ci przystugujgcych
im udziatdw we wspodlnocie;

19)zatwierdzenie uproszczonych planéw zagospodarowania gruntéw lesnych, laséw i
nieuzytkdw przeznaczonych do zalesienia opracowanych przez organy spofki

wspdlnoty gruntowej;
w zakresie ewidencji gruntéw i budynkow:

20)biezgca aktualizacja ewidencji gruntdw i budynkdéw na podstawie prawomocnych
orzeczen sadu, ostatecznych decyzji administracyjnych, aktéw notarialnych, aktow
poswiadczenia dziedziczenia, wpisdéw w ksiegach wieczystych, zgtoszen
dotyczgcych zmiany sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci, wpiséw w
innych rejestrach publicznych, dokumentacji geodezyjnej przyjetej do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego, zgtoszen zmian danych objetych ewidencjg
gruntéw i budynkow;

21)wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie aktualizacji ewidencji gruntow
w szczegolnych przypadkach;

22)wydawanie decyzji w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow;
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23)zawiadamianie o dokonanych zmianach w ewidencji gruntéw podmiotéw i organéw
wyszczegodlnionych w rozporzadzeniu w sprawie ewidencji gruntéw i budynkow;

24)nakfadanie w drodze decyzji obowigzku opracowania dokumentacji geodezyjnej
niezbednej do aktualizacji bazy danych ewidencji gruntéw i budynkow;

25)przeprowadzanie procedury modernizacji i okresowej weryfikacji ewidencji gruntow
I budynkoéw;

26)sporzadzanie okresowych zestawien zbiorczych dotyczacych gruntéw, budynkdw i
lokali;

27)udzielanie informacji o gruntach, budynkach i lokalach;

28)udostepnianie danych z ewidencji gruntéw i budynkow w formie wypiséw z rejestrow,
kartotek, wykazow, wyrysow z mapy ewidencyjnej, plikow komputerowych,
ustug danych przestrzennych;

29)udostepnianie danych z rejestru cen nieruchomosci;

30)wydawanie zaswiadczen odnosnie posiadania gospodarstwa rolnego;

31)ustalanie optaty za udostepnione materiaty i sporzagdzanie dokumentu obliczenia

optaty, a w razie sporu wydawanie decyzji administracyjnych o ustaleniu optaty.
§ 26. Wydziat Komunikacji i Drogownictwa

1. Wydziat Komunikacji i Drogownictwa realizuje zadania wynikajgce z Prawa o ruchu
drogowym, ustaw: o transporcie drogowym, o publicznym transporcie drogowym,

o kierujgcych pojazdami oraz o drogach publicznych.
2. Do podstawowych zadan Wydziatu Komunikacji i Drogownictwa nalezy:
w zakresie ruchu drogowego:

1) prowadzenie postepowan zwigzanych z rejestracjg pojazdéw, wydawanie pozwolen
czasowych, dowodow rejestracyjnych i ich wtérnikow, wydawanie i legalizacjg tablic
rejestracyjnych i ich wtornikébw oraz wydawanie decyzji z tym zwigzanych;

2) prowadzenie postepowan zwigzanych z czasowg rejestracjg pojazdow, wydawanie
pozwolen czasowych oraz zalegalizowanych tymczasowych tablic rejestracyjnych
i wydawanie decyzji z tym zwigzanych,;

3) przyjmowanie i wzywanie do zwrotu wydanych pozwolenh czasowych i tymczasowych
tablic rejestracyjnych po uptywie terminu czasowej rejestracji przewidzianym
w przepisach prawa,

4) wprowadzanie danych o pojazdach, ich pochodzeniu i wtascicielach do bazy danych
,POJAZD”;
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5) gospodarka tablicami rejestracyjnymi i drukami $cistego zarachowania na potrzeby
Wydziatu KD;

6) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym, pozwoleniu czasowym adnotacji
urzedowych oraz zastrzezen o szczegdlnych warunkach okreslonych przepisami
prawa;

7) przyjmowanie od wiascicieli pojazdéw zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu,
zmianie danych osobowych, miejsca zamieszkania, danych pojazdu i dokonywanie
stosownych czynnosci z tym zwigzanych;

8) prowadzenie postepowan zwigzanych z wyrejestrowaniem pojazdéw w przypadkach
okreslonych przepisami prawa i wydawanie decyzji z tym zwigzanych;

9) kierowanie pojazddéw na badania techniczne w razie uzasadnionego przypuszczenia,
ze zagrazajg one bezpieczenstwu ruchu lub naruszajg wymagania ochrony
srodowiska lub w innych przypadkach przewidzianych w przepisach prawa;

10)przyjmowanie od organdéw uprawnionych do kontroli ruchu drogowego i jednostek
upowaznionych do przeprowadzania badan technicznych zatrzymanego dowodu
rejestracyjnego (pozwolenia czasowego);

11)zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny
uzasadniajgcej jego zatrzymanie;

12)nadawanie numerdw podwozia/nadwozia/ramy w pojazdach, w przypadkach
okreslonych przepisami prawa i wydawanie decyzji z tym zwigzanych;

13)wyrazanie zgody na wykonanie tabliczek znamionowych zastepczych i wydawanie
decyzji z tym zwigzanych;

14)udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie danych osobowych i wydawanie
zaswiadczen zwigzanych z zarejestrowanymi pojazdami;

15)przesytanie oraz przekazywanie informacji o pojazdach i ich wiascicielach do innych
organow do celéw podatkowych, wojskowych i statystycznych;

16)prowadzenie postepowan administracyjnych w zwigzku z naruszeniem art. 140mb
ustawy Prawo o ruchu drogowym;

17)prowadzenie innych postepowan administracyjnych zwigzanych z rejestracjg
pojazddw;

w zakresie Stacji Kontroli Pojazdow (SKP):
18)prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzgcych stacje kontroli pojazdéw;

19)wydawanie i cofanie zezwolen do przeprowadzania badan technicznych dla stacji
kontroli pojazdow;
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20)sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw oraz przeprowadzanie kontroli
w SKP przewidzianych w przepisach prawa;

21)wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych;

22)udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie danych osobowych z zakresu

prowadzonych ewidencj;

w zakresie profilu kandydata na kierowce (PKK), profilu kierowcy zawodowego (PKZ) oraz

karty kwalifikacji kierowcy (KKK):

23)obstuga profilu kandydata na kierowce oraz profilu kierowcy zawodowego,
weryfikacja sktadanej dokumentacji w PKK i PKZ pod wzgledem: poprawnosci ich
wypetnienia, zgodnosci z dokumentem tozsamosci oraz kompletnosci jak rowniez
spetnienia przestanek okreslonych w ustawie o kierujgcych;

24)rejestracja wniosku kandydata na kierowce w systemie teleinformatycznym,
odnotowanie na wniosku przydzielonego numeru pozycji w rejestrze, wprowadzenie
dane do systemu teleinformatycznego oraz generowanie w systemie
teleinformatycznym profilu kandydata na kierowce i profilu kandydata zawodowego;

25)udostepnianie profilu kandydata na kierowce osrodkom egzaminowania po jego
uzupetnieniu przez osrodki szkolenia kierowcéw o informacji o ukonczeniu szkolenia
dla kandydatow na kierowcow;

26)prowadzenie akt ewidencyjnych kierowcéw, os6b bez uprawnien i ewidencji osob,
ktérym wygenerowano profil kandydata na kierowce;

27)dokonywanie wpisu w prawie jazdy potwierdzajgcego odbycie kwalifikacji wstepnej,
kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej, kwalifikacji
wstepnej uzupetniajgcej przy$pieszonej albo szkolenia okresowego;

28)przyjmowanie i obstuga wnioskow o wydanie lub wymiane karty kwalifikacji kierowcy;

29)udostepnianie profilu kierowcy zawodowego osrodkom szkolenia zawodowego oraz

osrodkom egzaminowania przeprowadzajgcym testy kwalifikacyjne;
w zakresie prawa jazdy:

30)wydawanie uprawnieh do kierowania pojazdami (prawo jazdy) oraz pozwoleh na
kierowanie tramwajami albo wtornika tych dokumentéw oraz decyzji z tym
zwigzanych;

31)wydawanie decyzji w sprawie wydawania, cofania i zatrzymywania uprawnien do

kierowania pojazdami;
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32)wymiana prawa jazdy wydanego za granicg przez panstwo cztonkowskie Unii
Europejskiej, panstwo-strone konwencji o ruchu drogowym lub odpowiadajgcego
wzorowi prawa jazdy okreslonemu w tych konwencjach (po spetnieniu wymogow
okreslonych w przepisach).

33)wymiana wydanego za granicg prawa jazdy nieokreslonego w konwencjach o ruchu
drogowym, za posrednictwem osrodka egzaminowania (po spetnieniu wymogow
okreslonych w przepisach).

34)wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami (prawo jazdy) osobom ubiegajgcym
sie 0 wpis potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej
przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej, kwalifikacji wstepnej
uzupetniajgcej przyspieszonej lub ukonczenie szkolenia okresowego - po spetnieniu
wymogow okreslonych w rozporzadzeniu;

35)wymiana z urzedu prawo jazdy wydanego przez panstwo czionkowskie Unii
Europejskiej na polskie krajowe prawo jazdy w przypadku okreslonym w Art.
97 ustawy;

36)wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym w drodze decyzji
administracyjnych w przypadkach okreslonych w Art. 109 ustawy. 8. Wprowadzanie
danych o kierowcach ich uprawnieniach i ograniczeniach do prowadzenia pojazdéw
do bazy danych ,KIEROWCA”;

37)wydawanie decyzji kierujgcych kierowce na sprawdzanie kwalifikacji do kierowania
pojazdem w przypadkach okreslonych w przepisach;

38)wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie i psychologiczne kierujgcego
pojazdem w przypadkach okreslonych w przepisach;

39)przyjmowanie od Policji i innych uprawnionych organéw zatrzymanego prawa jazdy;

40)dokonywanie stosownych wpisow w ewidencji kierowcow i 0sob bez uprawnien
(system KIEROWCA) o ograniczeniach wynikajgcych ze stanu zdrowia kierowcy, lub
mozliwosci prowadzenia okreslonych pojazdow;

41)przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy
przez prokuratora, sad i inne uprawnione organy;

42)wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy i pozwolen do kierowania tramwajem
w przypadkach okreslonych przepisami prawa,;

43)zwracanie zatrzymanego prawa jazdy po ustaniu przyczyny zatrzymania,;

44)prowadzenie ewidencji osob kierujgcych pojazdami;

45)prowadzenie ewidencji osob bez uprawnien do kierowania pojazdami;
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46)wydawanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym oraz
decyzji o przywrdceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym po
ustaniu przyczyn, ktére spowodowaty jego cofniecie;

47)wydawanie miedzynarodowych praw jazdy;

48)przyjmowanie od kierowcow zawiadomien o zmianie danych osobowych i miejsca
zamieszkania i dokonywanie stosownych czynnosci z tym zwigzanych;

49)przyjmowanie od kierowcow zawiadomien o zagubieniu prawa jazdy i wydawanie
wtérnikow prawa jazdy, przyjmowanie wtérnikéw praw jazdy w przypadku
odnalezienia oryginatu;

50)zadanie i wysytanie akt kierowcy w przypadkach gdy kierowca zmienit miejsce

zamieszkania wykraczajgce po za teren Powiatu Siemiatyckiego;

w zakresie Osrodkéw Szkolen Kierowcow (OSK):

51)prowadzenie rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodki szkolenia kierowcow;
52)prowadzenie ewidencji podmiotow prowadzgcych szkolenie, o ktorych mowa
w art. 29 ustawy;
53)wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie szkolenia kierowcow osrodkom
prowadzgcych szkolenia oséb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania
pojazdami (oraz wydawanie decyzji z tym zwigzanych);
54)sprawowanie nadzoru nad o$rodkami szkolenia kierowcdw oraz nad szkoleniem
kierowcow i 0sob ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami albo
tramwajem. (wydawanie decyzji z tym zwigzanych);
55)prowadzenie ewidenciji instruktorow, dokonywanie wpiséw i skreslanie osob
w ewidencji oraz wydawanie legitymaciji instruktorom oraz prowadzanie spraw
zwigzanych z przedtuzeniem ich waznosci (wydawanie decyzji z tym zwigzanych);
56)prowadzenie ewidencji wykladowcéw zatrudnionych w OSK, dokonywanie wpisow
i skreslanie osob w ewidenciji, wydanie decyzji administracyjnej i zaswiadczenia
o wpisie wyktadowcy do ewidencji, wydanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji
wyktadowcow, oraz prowadzanie spraw zwigzanych z aktualizacjg ewidenciji;
57)w przypadkach uzasadnionej watpliwosci co do wiedzy i umiejetnosci instruktora,

kierowanie instruktora na egzamin sprawdzajgcy kwalifikacje;

w zakresie drdg, kolei i transportu drogowego:

58)zarzgdzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych;
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59)opiniowanie, projektow czasowej i statej organizacji ruch w odniesieniu do drég
innych niz powiatowe i gminne;

60)weryfikacja projektow statej i czasowej organizacji ruchu na drogach powiatowych
i gminnych, zatwierdzenie projektéw, przygotowanie informacji do odrzucenia
projektu organizacji ruchu lub odestaniu projektu do projektanta w celu
wprowadzenia poprawek, oraz prowadzenie dokumentaciji i korespondencji z tym
zwigzanej;

61)prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektdéw organizacji ruchu;

62)prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg drég i ich utrzymaniem;
w zakresie transportu drogowego:

63)planowanie i organizowanie publicznego transportu zbiorowego;

64)wydawanie zezwolehn na wykonywanie regularnych przewozoéw krajowych oséb
w krajowym transporcie drogowym;

65)wydawanie zezwolen na wykonywanie regularnych specjalnych przewozow
krajowych osob w krajowym transporcie drogowym;

66)wydawanie zezwolen na wykonywanie okazjonalnych przewozéw krajowych oséb
w krajowym transporcie drogowym;

67)wydawanie zezwolen na wykonywanie wahadtowych przewozow krajowych oséb
w krajowym transporcie drogowym;

68)wydawanie zezwolen na wykonywanie kabotazowych przewozéw krajowych rzeczy
w krajowym transporcie drogowym;

69)wydawanie zezwolen na wykonywanie kombinowanych przewozéw krajowych rzeczy
w krajowym transporcie drogowym;

70)wydawanie zezwolen na przejazd pojazdéw nienormatywnych o wymiarach i masie
wiekszych od dopuszczalnych;

71)koordynacja rozktadow jazdy przewoznikow wykonujgcych zarobkowy przewoz
pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym w zaleznoéci od
przebiegu linii komunikacyjnej;

72)wydawanie przepisow porzgdkowych w zakresie koordynacji rozktadow jazdy;

73)uzgadnianie zezwolen na prowadzenie regularnych przewozow na linii
komunikacyjnej obejmujacej powiaty lub wojewddztwa sgsiadujgce;

74)ograniczanie obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnoéci lub

bezpieczenstwa panstwa bgdz w wypadku kleski zywiotowej;
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75)wyrazanie zgody i okreslanie warunkdéw ograniczania obowigzkoéw przewozu przez
przewoznika;

76)nakfadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, gdy jest niezbedne z uwagi na obronnos¢ lub bezpieczenstwo
panstwa badz w wypadku kleski zywiotowej;

77)okreslanie przepisow porzgdkowych zwigzanych z przewozem osob i bagazu
poszczegblnymi rodzajami srodkéw transportu;

78)wydawanie i odmowa wydania, cofanie: licencji, zaswiadczen, wypiséw i zezwolen
w krajowym transporcie drogowym osob i rzeczy;

79)przenoszenie uprawnien wynikajgcych z licencji lub zezwolenia w przypadkach
przewidzianych przepisami prawa w drodze decyzji administracyjnej;

80)zmiana zezwolen na wniosek wtasciciela (posiadacza) w przypadkach
przewidzianych przepisami prawa,

81)prawo zobowigzania posiadacza licencji do przedstawienia w wyznaczonym terminie
dokumentow potwierdzajgcych, ze spetnia on wymagania ustawowe i warunki
okreslone w licenciji lub zezwoleniu;

82)kontrola przedsiebiorcy posiadajgcego licencje, zezwolenie lub zaswiadczenie
w zakresie zgodnos$ci wykonywania transportu drogowego lub przewozéw na
potrzeby wtasne z przepisami ustawy i warunkami udzielonej licencji, zezwolenia lub
zaswiadczenia;

83)prawo powierzenia czynnosci kontrolnych przedsiebiorcy posiadajgcego licencje,
zezwolenie lub zaswiadczenie w zakresie zgodnosci wykonywania transportu
drogowego lub przewozow na potrzeby wtasne z przepisami ustawy i warunkami
udzielonej licencji lub zezwolenia albo zaswiadczenia, wyspecjalizowanej jednostce
administracji publicznej;

84)wzywanie przedsiebiorcy posiadajgcego licencje, zezwolenie lub zaswiadczenie do
usuniecia stwierdzonych uchybienh, oraz zobowigzywanie go do przedstawienia
w wyznaczonym terminie, dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkéw do
prowadzenia zarobkowego przewozu rzeczy i osob okreslone w ustawie
o transporcie drogowym;

85)wspotdziatanie z Inspekcjg Transportu Drogowego w sprawach zwigzanych

z funkcjonowaniem transportu drogowego;

w pozostatym zakresie:

86)opiniowanie wnioskow o likwidacje linii kolejowej na ktorej zawieszono przewozy;
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87)wydawanie decyzji o usunieciu drzew lub krzewow w razie potrzeb zwigzanych
z eksploatacjg urzgdzen kolejowych;

88)ustalanie odszkodowan za usuniecie drzew lub krzewdw utrudniajgcych widocznos¢
sygnatéw i pociggow lub eksploatacje urzagdzen kolejowych w razie braku umowy
stron;

89)nieodptatne przejmowanie zbednego mienia PKP;

90)opiniowanie projektu likwidaciji linii kolejowych lub ich czesci przez sejmiki
wojewodztwa i rady powiatow na obszarze ktérych przebiega ta linia, zas
w przypadku odcinka linii kolejowej przebiegajgcej wytgcznie na terenie jednego
powiatu przez rade tego powiatu;

91)opiniowanie wniosku o udzielenie wskazan lokalizacyjnych sieci kolejowej;

92)obowigzek wspotdziatania z organami powotanymi do przeprowadzenia poszukiwan
i organizowanie akcji ratowniczej w razie zaginiecia lub innego wypadku statku
powietrznego, zagrozenia bezpieczenstwa powietrznego albo przymusowego
lgdowania statku poza lotniskiem, a takze z organami powotanymi do
przeprowadzania badan okolicznosci i przyczyn wypadkow lotniczych oraz brania
udziatu w akcji zapobiegawczej na wezwanie organdéw ruchu lotniczego w razie
zagrozenia statku powietrznego;

93)wyznaczanie jednostek do usuwania pojazdow z drogi na koszt wtasciciela
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa;

94)prowadzenie spraw zwigzanych z przepadkiem pojazdéw zholowanych na rzecz
powiatu w trybie art. 130a ustawy Prawo o ruchu drogowym;

95)wydawanie zezwoleh na wykorzystanie drog w sposéb szczegdlny;

96)przeciwdziatanie niszczeniu drég, wykonywanie okresowych kontroli stanu drdg i ich
oznakowania oraz przejazdéw kolejowych pod wzgledem bezpieczenstwa ruchu
drogowego;

97)wspotdziatanie w zakresie organizacji bezpieczenstwa ruchu drogowego takie jak:
zawody sportowe, akcje protestacyjne, uroczystosci religijne itp.;

98)prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzeniem zakazu pedzenia zwierzat na
drogach;

99)wprowadzanie obowigzku wyposazenia pojazdéw zaprzegowych w hamulec.

§ 27. Wydziat Rozwoju Gospodarczego, Spraw Spotecznych i Promocji Powiatu

Strona 38



1. Wydziat Rozwoju Gospodarczego, Spraw Spotecznych i Promocji Powiatu realizuje
zadania w zakresie sportu, kultury, turystyki, opieki nad zabytkami, ochrony zdrowia, rozwoju
gospodarczego, inwestycji powiatowych, zamdwien publicznych, promocji powiatu,

wspotpracy zagraniczne;.

2. Do podstawowych zadan Wydziatu Rozwoju Gospodarczego, Spraw Spotecznych

I Promocji Powiatu nalezy:
w zakresie sportu:

1) tworzenie warunkdéw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury
fizycznej;

2) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych;

3) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen kultury fizycznej oraz
zwigzkdéw sportowych;

4) organizowanie dziatalnosci w zakresie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkow materialno-technicznych dla jej rozwoju, w tym:
popularyzacja walorow rekreacji ruchowej, organizacja zaje¢, zawodow i imprez

sportowo-rekreacyjnych;
w zakresie ochrony zdrowia:

5) prowadzenie spraw zwigzanych z:
a) tworzeniem, przeksztatcaniem i likwidacjg zaktadow opieki zdrowotnej,
b) organizowaniem i przeprowadzaniem konkurséw na dyrektorow zaktadéw opieki
zdrowotnej,
c) uprawnieniami i obowigzkami organu zatozycielskiego w stosunku do zaktaddéw
opieki zdrowotnej;
6) wspotpraca z Radg Spoteczng przy Szpitalu Powiatowym w Siemiatyczach;
7) nadzor nad przestrzeganiem przez zaktady opieki zdrowotnej podlegte powiatowi
zasad nabywania lub przyjmowania darowizn sprzetu i aparatury medycznej;
8) monitorowanie ustug medycznych i diagnostycznych realizowanych przez zakfady
opieki zdrowotnej z terenu powiatu;
9) okreslenie potrzeb zdrowotnych mieszkancow powiatu;
10)tworzenie i aktualizacja bazy danych na temat catoksztattu dziatania zaktaddw opieki
zdrowotnej;
11)naktadanie na zakfad opieki zdrowotnej obowigzku wykonania dodatkowego
zadania, jezeli jest to niezbedne ze wzgledu na potrzebe opieki zdrowotnej,
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w przypadku kleski zywiotowej lub w celu wykonania zobowigzan
miedzynarodowych,;

12)umieszczanie chorego na gruzlice w szpitalu, sanatorium przeciwgruzliczym lub
innym zakfadzie, jezeli chory stanowi niebezpieczenstwo zarazenia gruzlicg swego
otoczenia,

13)umieszczanie dzieci i mtodocianych w zaktadach przeznaczonych dla dzieci
I mtodziezy, jezeli istnieje niebezpieczenstwo zarazenia ich gruzlica;

14)naktadanie obowigzku przymusowego leczenia dzieci i mtodocianych chorych na
gruzlice w zamknietych zaktadach przeciwgruzliczych;

15)prowadzenie spraw w zakresie pokrywania kosztow przewozu osob podlegajacych
przymusowe] hospitalizaciji;

16)przygotowywanie projektéw decyzji Starosty o powotaniu osoby wykonujgcej zawod

medyczny do pracy przy zwalczaniu epidemii;

w zakresie rozwoju gospodarczego i polityki regionalnej:

17)wspotpraca z samorzgdem szczebla wojewodzkiego w zakresie opracowywania
strategii, programu rozwoju wojewddztwa podlaskiego, kontraktu wojewodzkiego
i innych dokumentow regionalnych;
18)opracowywanie materiatow w zakresie kompleksowego programowania i ustalania
strategii rozwoju powiatu;
19)koordynacja prac nad kierunkami rozwoju powiatu oraz monitorowanie ich realizacji;
20)podejmowanie dziatan wspierajgcych rozwdéj matej i sSredniej przedsiebiorczosci
W powiecie;
21)dokonywanie opracowan zbiorczych dotyczgcych podmiotéw gospodarczych;
22)nawigzywanie i utrzymywanie kontaktéw roboczych z potencjalnymi inwestorami;
23)promocja gospodarcza powiatu;
24)sporzadzanie rocznych i wieloletnich planéw inwestycji prowadzonych przez powiat;
25)propagowanie informacji o mozliwosciach uzyskania pomocy finansowej ze $rodkow
krajowych i funduszy unijnych;
26)gromadzenie informacji o funduszach pomocowych i liniach kredytowych, matych
i Srednich przedsiebiorstw oraz o warunkach ich pozyskiwania;
27)gromadzenie, uaktualnianie i opracowywanie informacji o Unii Europejskiej, jej
instytucjach i zasadach ich funkcjonowania;
28)informowanie o mozliwosciach i zasadach pozyskiwania srodkéw pomocowych

z funduszy unijnych;
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29)prowadzenie spraw zwigzanych z przynaleznoscig do zwigzkéw, stowarzyszen
I innych organizacji pozarzgdowych;

30)wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi;

31)sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig stowarzyszen majgcych siedzibe na terenie
powiatu;

32)opracowywanie projektu powiatowego programu wspotpracy z organizacjami
pozarzgdowymi;

33)realizacja i monitoring powiatowego programu wspétpracy z organizacjami

pozarzgdowymi

w zakresie inwestycji powiatowych:

34)prowadzenie spraw w przedmiocie planowania, przygotowania i realizacji inwestycji
do momentu przekazania inwestycji na mienie powiatu;

35)przygotowanie materiatéw zrédtowych i ofert oraz zawieranie umow na realizacje
inwestycji oraz zabezpieczenie nadzoru inwestorskiego;

36)prowadzenie rozliczen realizowanych inwestycji;

37)prowadzenie stosownej sprawozdawczosci i monitoringu;

38)wnioskowanie o zmiany w planie finansowym w odniesieniu do zadan
inwestycyjnych realizowanych przez powiat;

39)przygotowywanie wnioskéw o dotacje, pozyczki i kredyty inwestycyjne oraz
sporzadzanie wnioskow o dofinansowanie przedsiewzie¢ ze srodkdw pomocowych;

40)przygotowywanie oferty inwestycyjnej powiatu;

w zakresie zamowien publicznych:

41)kompletowanie i weryfikowanie materiatéw zrodtowych wydziatéw, stanowigcych
podstawe do wszczecia procedur okreslonych w ustawie 0 zamowieniach
publicznych;

42)udzielanie wyjasnieh wydziatom przy opracowywaniu materiatéw zrodtowych
stanowigcych podstawe udzielania zaméwienh na dostawy, roboty i ustugi;

43)wykonywanie nadzoru nad stosowaniem przepisow ustawy o zamowieniach
publicznych;

44)prowadzenie rejestru zamowien publicznych;

45)przeprowadzanie procedury udzielania zamowien publicznych w zakresie ustug,
dostaw i rob6t budowlanych;

46)sporzgdzanie sprawozdan rocznych o udzielonych zamdwieniach,;
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47)przygotowywanie projektow uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzgdzen Starosty

w sprawach zamdéwien publicznych;
w zakresie promocji powiatu:

48)opracowywanie i rozpowszechnianie materiatdw promocyjno-informacyjnych
0 powiecie;

49)udziat w imprezach targowych, podczas ktorych prezentowane sg walory
przyrodnicze i kulturowe powiatu;

50)podejmowanie dziatan promocyjnych potencjatu gospodarczego, kulturalnego
i turystycznego powiatu siemiatyckiego w kraju i za granicg;

51)prowadzenie promocji powiatu za posrednictwem srodkdw masowego przekazu,
wspotpraca z mediami (prasa, radio i telewizja — redagowanie i przekazywanie
materiatow);

52)gromadzenie i analiza informacji prasowych dotyczacych powiatu;

53)organizacja oraz udziat w imprezach promocyjnych o zasiegu regionalnym;

54)promocja powiatu wsrdd gosci zagranicznych oraz podczas pobytu delegacii
przedstawicieli powiatu za granicg;

55)prowadzenie i aktualizowanie strony internetowej powiatu;

56)prowadzenie korespondencji okolicznosciowej i kalendarium rocznic i uroczystosci

zwigzanych z zyciem spoteczno-gospodarczym i kulturalnym mieszkancéw powiatu;
w zakresie turystyki:

57)wspotpraca z samorzgdami szczebla podstawowego i innymi jednostkami
dziatajgcymi na rzecz rozwoju turystycznego regionu nadbuzanskiego;

58)organizacja szkolen z zakresu turystyki i agroturystyki;

59)wspodtpraca z samorzgdami gminnymi, powiatowymi i innymi organizacjami
pozarzgdowymi w zakresie wytyczania i utrzymywania szlakéw turystycznych;

60)gromadzenie informacji o instytucjach i biurach turystycznych, dziatajgcych na
obszarze powiatu oraz o organizowanych przez nie imprezach turystycznych;

61)wspotpraca z Polonig i Polakami za granicg w zakresie turystyki;

62)wspotpraca w zakresie rozwoju agroturystyki;

63)opracowywanie i rozpowszechnianie publikacji turystycznych (mapy, przewodniki,
itp.);

64)prowadzenie informacji turystycznej w ramach komputerowego systemu informacji

turystycznej wojewodztwa podlaskiego;
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65)wspotpraca z Regionalnymi Organizacjami Turystycznymi i innymi instytucjami

turystycznymi w kraju i za granica;
w zakresie ochrony dziedzictwa kulturowego:

66)opracowywanie powiatowego programu opieki nad zabytkami;

67)realizacja i monitoring powiatowego programu opieki nad zabytkami;

68)umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub zapisow;

69)organizowanie dziatalnosci kulturalnej oraz tworzenie powiatowych instytucji kultury,
prowadzenie spraw z zakresu wymiany kulturalnej;

70)podejmowanie dziatan zapewniajgcych rozwadj twérczosci artystycznej, otaczanie
opiekg amatorskiego ruchu artystycznego;

71)realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o bibliotekach;

72)prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu;

73)prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej;
w zakresie wspotpracy z zagranica:

74)wspoOtpraca z partnerami zagranicznymi: miedzy innymi z Biatorusi, Litwy, Niemiec
i Lotwy;
75)koordynacja dziatah zwigzanych ze wspotpracg zagraniczng;
76)organizacja wizyt przedstawicieli partnerow zagranicznych w powiecie;
77)prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpracg ze spotecznosciami lokalnymi innych

panstw;
w zakresie komunikacji spoteczne;j:

78)tworzenie i realizacja polityki informacyjnej starostwa,;

79)koordynacja dziatah informacyjnych realizowanych przez wydziaty starostwa;

80)wspotpraca z wydziatami starostwa w zakresie przeptywu informacji medialnej;

81)uczestnictwo w spotkaniach Starosty i Wicestarosty z dziennikarzami;

82)organizowanie kontaktow z dziennikarzami, w tym autoryzacja wywiadéw prasowych

83)monitoring i analiza artykutow prasowych oraz ich archiwizowanie ;

84)reagowanie na krytyke wyrazong w mediach i monitorowanie pisemnych sprostowan
przekazywanych do mediéw;

85)przekazywanie zawartosci merytorycznej do opracowan i publikacji w mediach;

86)biezgca obstuga dziennikarzy;
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87)sporzadzanie i publikacja w prasie zyczen i kondolencji podpisywanych przez

Staroste.

w zakresie pozostatym:

88)kierowanie do pracy inwalidéw wojennych i wojskowych;

89)wyrazanie zgody na rozwigzanie przez zakfad pracy stosunku pracy z inwalidg
wojennym i wojskowym oraz kombatantem i inng osobg uprawniong;

90)wydawanie decyzji o wydaniu zwtok szkotom wyzszym;

91)prowadzenie w porozumieniu z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym spraw
zwigzanych z wydawaniem zezwolen na sprowadzanie zwtok z zagranicy;

92)realizacja dla kombatantow i osob represjonowanych zadan w zakresie opieki
zdrowotnej i ustug opiekunczych;

93)s$wiadczenie pomocy w przygotowywaniu udokumentowanych wnioskow
0 przyznanie w drodze wyjatku emerytur i rent;

94)analiza sytuacji zyciowej kombatantéw i oséb represjonowanych oraz podejmowanie
w tym zakresie stosownych inicjatyw;

95)Organizowanie na terenie powiatu obchodéw rocznic zwigzanych z walkami

o niepodlegtos¢ i ofiarami wojny oraz okresu powojennego.

§ 28. 1. Wydziat Bezpieczenstwa i Obronnosci realizuje zadania w zakresie bezpieczenstwa

I porzgdku publicznego, spraw obronnych, zarzgdzania kryzysowego i ochrony ludnosci.

2. Naczelnik Wydziatu Bezpieczenstwa i Obronnosci petni rwnoczesnie funkcje

Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, ktory kieruje pracami Pionu Ochrony

Informacji Niejawnych.

3. Do podstawowych zadan Wydziatu Bezpieczenstwa i Obronnosci nalezy:

1) realizacja zadan powiatu w zakresie spraw obronnych, w tym:

— organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej na terenie powiatu
siemiatyckiego,

— planistyczne i organizacyjne przygotowanie Starostwa do funkcjonowania
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny,

— wykonanie i aktualizowanie planu operacyjnego funkcjonowania powiatu,

— przygotowanie i funkcjonowanie stanowiska kierowania Starosty w siedzibie statej

I W zapasowym miejscu pracy,
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2)

3)

4)

5)

koordynowanie wykonania powierzonych zadan obronnych przez wydziaty
i samodzielne stanowiska Starostwa i jednostki organizacyjne powiatu,
zapewnienie realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z podwyzszeniem gotowosci

obronnej panstwa

realizacja zadah w ramach wsparcia panstwa gospodarza (HNS) udzielanego sitom

sojuszniczym stacjonujgcym na terenie powiatu;

prowadzenie spraw z zakresu przygotowania i wykorzystania publicznej

I niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa;

opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji dotyczgcej organizacji, uruchomienia

i funkcjonowania statego dyzuru na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

i wojny;

prowadzenie spraw z zakresu zarzgdzania kryzysowego w tym:

a)

b)

f)

9)
h)

kierowanie monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i usuwaniem skutkéw

zagrozen na terenie powiatu,

realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w tym:

— opracowywanie i przedktadanie wojewodzie do zatwierdzenia powiatowego
planu zarzgdzania kryzysowego,

— realizacja zalecen do powiatowego planu zarzgdzania kryzysowego,

— wydawanie organom gminy zalecen do gminnych planow zarzgdzania
kryzysowego,

organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu zarzgdzania

kryzysowego;

wykonywanie przedsiewzie¢ wynikajgcych z planu operacyjnego funkcjonowania

powiatu;

zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie skutkéw zdarzen o charakterze

terrorystycznym;

wspotdziatanie z Szefem Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego w zakresie

przeciwdziatania, zapobiegania i usuwania skutkdbw zdarzen o charakterze

terrorystycznym;

organizacja i realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej

obstuga merytoryczna, organizacyjna i techniczna Powiatowego Zespotu

Zarzgdzania Kryzysowego,

6) organizowanie wsparcia miedzygminnego i w razie potrzeby miedzypowiatowego

w czasie trwania zagrozenia, kryzysu lub stanu kleski zywiotowej;
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7) przygotowywanie i zapewnienie dziatania systemow wykrywania i alarmowania oraz
wczesnego ostrzegania o zagrozeniach na terenie powiatu;

8) przekazywanie do wiadomosci publicznej informacji zwigzanych z zagrozeniami;

9) wspodtpraca ze stuzbami zespolonymi, inspekcjami i strazami;

10)dokonywanie oceny stanu bezpieczenstwa przeciwpozarowego i zabezpieczenia
przeciwpowodziowego powiatu w tym biezgca aktualizacja planu operacyjnego
ochrony przed powodzig;

11)realizacja zadan zwigzanych z przyznawaniem i rozliczaniem dotacji oraz pomocy
finansowej udzielonej z budzetu powiatu w zakresie bezpieczenhstwa i porzadku
publicznego;

12)prowadzenie spraw zwigzanych z akcjg kurierskg, Swiadczeniami osobistymi
i rzeczowymi;

13)prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem od obowigzku petnienia czynnej
stuzby wojskowej;

14)opracowywanie planu dziatania powiatu w zakresie pozamilitarnych przygotowan
obronnych i opracowywanie planéw szkolenia obronnego powiatu;

15)planowanie i zapewnienie warunkéw bytowych ewakuowanej ludnosci, ochrony
ptoddéw rolnych, zwierzat gospodarskich, produktéw zywnosciowych i pasz,
zapewnienie dostawy wody pitnej a takze ujec i urzgdzen wodnych na wypadek
zagrozenia zniszczeniem;

16)prowadzenie analiz i opracowywanie prognoz dotyczgcych miejscowych zagrozen;

17)koordynacja dziatarh majgcych na celu popularyzacje wsréd mieszkancow powiatu
umiejetnosci zachowania sie w sytuacjach zagrozenia zdrowia i zycia;

18)podejmowanie dziatan w zakresie ochrony ludnosci.
§ 29. Pion Ochrony Informacji Niejawnych, do ktérego podstawowych zadan nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow
bezpieczenstwa fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje niejawne;

3) zarzgdzanie ryzykiem bezpieczenstwa informaciji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka;

4) kontrola ochrony informaciji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
informacji, w szczegolnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola

ewidencji materiatéw i obiegu dokumentow;
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5) prowadzenie kancelarii materiatéw niejawnych;

6) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w Starostwie, w tym w razie
wprowadzenie stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizaciji;

7) prowadzenie szkolen w zakresie informacji niejawnych;

8) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajgcych;

9) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe
w jednostce organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadajg
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz osob, ktorym odmodwiono
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto;

10)przekazywanie ABW do ewidenciji, o ktérych mowa w art. 73 ust. 1 ustawy
o ochronie informacji niejawnych, danych o ktérych mowa w art. 73 ust. 2 ww.
ustawy, osoéb uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze oséb,
ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych
podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu,
0 ktéorym mowa w pkt 9;

11)podejmowanie okreslonych w przepisach prawa dziatan w przypadku stwierdzenia

naruszenia w Starostwie przepiséw o ochronie informacji niejawnych.
§ 30. Geolog Powiatowy, do ktérego obowigzkéw nalezy:

1) nadzér nad wykonywaniem zadan Starosty wynikajgcych z ustawy Prawo
geologiczne i gornicze;

2) wspotpraca z Wydziatem Budownictwa, Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Le$nictwa
oraz Wydziatem Geodezji, Katastru i Nieruchomosci w zakresie realizowanych

w tych wydziatach zadan wynikajgcych z ustawy Prawo geologiczne i gornicze.

§ 31. Powiatowy Rzecznik Konsumentéw, do ktérego podstawowych zadan nalezy

prowadzenie nastepujgcych spraw:

1) zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie
ochrony ich intereséw;

2) wytaczanie powodztw na rzecz konsumentow;

3) skfadanie wnioskow w zakresie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego

w zakresie ochrony intereséw konsumentow,
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4)

5)

6)

wspotdziatanie z wtasciwymi organami i urzedami do ktorych zadan statutowych
nalezy ochrona intereséw konsumentow;

wystepowanie do przedsiebiorcow w sprawach ochrony praw i intereséw
konsumentow;

wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie o ochronie konkurencji

i konsumentéw lub w przepisach odrebnych.

§ 32. Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli, do ktérego podstawowych zadan nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

prowadzenie kontroli w zakresie gospodarki finansowej i zaméwien publicznych
w jednostkach organizacyjnych Powiatu;

prowadzenie kontroli finansowej w komaorkach organizacyjnych Starostwa;
opracowanie projektow planéw dziatalnosci kontrolnej;

sporzadzanie protokotdéw z przeprowadzonych kontroli, w tym zestawien
tabelarycznych, odpisow dokumentow i sprawozdan dokumentujgcych ustalenia
kontroli;

udzielania instruktazu pracownikom jednostek kontrolowanych w zakresie
prawidtowej interpretacji przepiséw prawnych i ich stosowania w praktyce;
przygotowywanie wystgpien pokontrolnych wraz z wnioskami pokontrolnymi, ktére
po zatwierdzeniu przez Staroste sg przekazywane kontrolowanej jednostce;
przeprowadzanie analizy wykonania wnioskéw pokontrolnych przez jednostke pod
wzgledem merytorycznym i zachowania terminéw oraz uwzglednienia wszystkich

zalecen skierowanych do jednostki;

powiadomienie Starosty o ujawnionym naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych;

kompletowanie wymaganej przepisami prawa niezbednej dokumentaciji

i przygotowywanie zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych

0 jej haruszeniu,

10)opracowanie sprawozdanh z dziatalnosci kontrolnej;

11)wspotpraca z organami i instytucjami uprawnionymi do kontrolowania powiatowych

§ 33. Samodzielne Stanowisko ds. Mienia Powiatu, do ktérego podstawowych zadan nalezy:

1)

jednostek organizacyjnych.

obrét i gospodarowanie nieruchomosciami mienia powiatu:
a) zbywanie i zamiana nieruchomosci,
b) darowizny,

c) oddawanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci,
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2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

d)

e)

oddawanie w trwaty zarzad,

dzierzawa, najem i uzyczanie,

prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie mienia Powiatu;

prowadzenie rejestru ewidencji zasobu gruntéw Powiatu;

administrowanie budynkami Powiatu oraz analiza kosztéw ich utrzymania;

prowadzenie remontéw kapitalnych oraz konserwacji budynkéw Powiatu;

gospodarowanie srodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Powiatu;

przygotowywanie projektow uchwat Rady, Zarzgdu oraz zarzgdzen Starosty

w sprawach gospodarowania mieniem Powiatu.

sprawowanie zarzgdu zasobem Powiatu obejmujgcym lokale mieszkalne

w budynkach wspdélnot mieszkaniowych oraz nieruchomosci lokalowe, a w

szczegolnosci:

a)

b)

f)
9)

h)

)
K)

zapewnienie wtasciwej gospodarki ekonomiczno-finansowej zasobu oraz
zapewnienie bezpieczenstwa uzytkowania i wlasciwej eksploatacji zasobu, w tym
biezgcego administrowania zasobem;

prowadzenie osobnej ewidencji dla kazdego sktadnika zasobu zawierajgce;j
wszelkie dokumenty dotyczgce tego sktadnika, w szczegdlnosci: umowy,
korespondencje, protokoty zdawczo-odbiorcze;

dokonywanie rozliczen za media dostarczone do zasobu;

naliczanie wysokosci obcigzenh czynszowych oraz informowanie o zmianach ich
wysokosci w formie zawiadomien;

przygotowywanie dokumentéw umozliwiajgcych dochodzenie naleznych
przychodow wynikajgcych z zawartych uméw najmu;

protokolarne przekazywanie/przejmowanie przedmiotu najmu;

przyjmowanie zgtoszen awarii zwigzanych z eksploatacjg zasobu i urzgdzen

z nimi zwigzanych oraz podejmowanie czynno$ci w celu ich usuniecia;
opracowywanie rocznych planéw remontowych;

prowadzenie biezgcej analizy kosztow utrzymania zasobu;

prowadzenie biezgcej analizy indywidualnych rozliczen najemcow;
prowadzenie ewidencji zasobu i jego najemcow oraz biezgca ich aktualizacja;
prowadzenie spraw w zakresie zakupu mediéw oraz ustug remontowych na

potrzeby zarzgdzania zasobem;
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m) prowadzenie postepowan przedsgdowych zwigzanych z uzyskaniem

odszkodowan za szkody powstate w zasobie, ktére zostaty wyrzgdzone przez

najemcow podczas trwania stosunku najmu.

§ 34. Samodzielne Stanowisko ds. Mienia Skarbu Panstwa, do ktérego podstawowych

zadan nalezy prowadzenie spraw w zakresie gospodarowania nieruchomosciami Skarbu

Panstwa:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7
8)

9)

obrét i gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa, a w szczegodlnosci:
sprzedaz, zamiana, darowizna, zrzeczenie sie, oddanie w uzytkowanie wieczyste, w
najem, dzierzawe, uzyczenie, oddania w trwaty zarzad, a takze obcigzanie
ograniczonymi prawami rzeczowymi;

prowadzenie ewidencji nieruchomosci stanowigcych zasob Skarbu Panstwa;
wyrazanie zgody na zrzeczenie sie przez wiasciciela wtasnosci nieruchomosci;
naliczanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzgadu
oraz innych naleznosci za nieruchomosci udostepniane z zasobu Skarbu Panstwa
oraz przekazywanie informacji w tym zakresie do Wydziatu FB starostwa,;

ustalanie sposobu i terminu zagospodarowania nieruchomosci gruntowych;
rozwigzywanie umowy uzytkowania wieczystego przed uptywem ustalonego okresu;
wygaszanie trwatego zarzadu;

rozktadanie na raty naleznosci za nieruchomosci sprzedane w drodze
bezprzetargowej i ustalanie zabezpieczenia hipotecznego;

whnioskowanie oraz opiniowanie podziatéw nieruchomosci stanowigcych wiasnosc¢

Skarbu Panstwa;

10)prowadzenie postepowania wywtaszczeniowego, w tym:

a) zapewnienie wycen nieruchomosci,
b) przeprowadzenie rokowan,
c) ustalanie odszkodowah za wywtaszczone nieruchomosci,

d) wnioskowanie o ujawnienie w ksiegach wieczystych informacji o wszczeciu

postepowania wywilaszczeniowego oraz wykreslania tego wpisu oraz ujawnienie

wtasnosci Skarbu Panstwa;

11)wyrazanie zgody na zajecie nieruchomosci Skarbu Panstwa celem zaktadania,

przeprowadzania i wykonywania ciggéow drenazowych, przewoddw oraz innych

obiektow i urzgdzen technicznych.

12)ograniczanie sposobu korzystania z nieruchomosci, jezeli wtasciciel lub uzytkownik

wieczysty nie wyraza na to zgody.
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13)prowadzenie postepowania o zwrot wywtaszczonej nieruchomosci, w tym:
a) przygotowanie dokumentacji geodezyjnych,
b) ustalanie wysokosci odszkodowania;
14)wydawanie zaswiadczen o zaspokojeniu wierzytelnosci Skarbu Panstwa
zabezpieczonych hipoteka.
15)ustalanie odszkodowania za nieruchomosci pozostajgce w dniu 31 grudnia 1998r.
we wiadaniu Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego, nie
stanowigce ich wiasnosci, a zajete pod drogi publiczne, ktére z dniem 1 stycznia
1999r. staty sie z mocy prawa wtasnoscig Skarbu Panstwa lub wiasciwych jednostek
samorzadu terytorialnego.
16)sprzedaz prawa wiasnosci dotychczasowemu uzytkownikowi wieczystemu.
17)wydawanie decyzji o przeksztatceniu oraz ustalenie optat za przeksztatcenie prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.
18)stwierdzanie uprawnien do nieodptatnego przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo witasnosci.
19)powierzanie zarzgdzania nieruchomosciami bedgcych w zasobie Skarbu Panstwa
licencjonowanym zarzgdcom.

20)orzekanie o nadaniu na wtasnosc¢ nieruchomosci.

§ 35. Samodzielne Stanowisko ds. regulowania stanu prawnego nieruchomosci, do ktérego
podstawowych zadan nalezy prowadzenie spraw w zakresie regulacji stanu prawnego

nieruchomosciami Skarbu Panstwa i powiatu, a w szczegoélnosci

1) kompletowanie wymaganej przepisami prawa niezbednej dokumentacji
nieruchomosci Powiatu Siemiatyckiego i Skarbu Panstwa do uregulowania stanu
prawnego;

2) przygotowywanie wnioskow do sgdu o ujawnienie w ksiegach wieczystych prawa
wiasnosci nieruchomosci Powiatu Siemiatyckiego i Skarbu Panstwa,;

3) sporzadzanie sprawozdan z procesu ujawniania w ksiegach wieczystych prawa

wilasnosci nieruchomosci;

§ 36. Przewodniczgcy Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci, do

ktorego podstawowych zadan nalezy prowadzenie spraw w zakresie:

1) planowania pracy i koordynowanie dziatalnosci sktaddéw orzekajgcych;
2) monitorowania procesu orzeczniczego pod wzgledem zgodnosci z przepisami prawa

oraz wydawanie opinii w tym zakresie;
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3) wyznaczania sktadéw orzekajgcych, w tym przewodniczgcego sktadu;

4) wydawania legitymacji osoby niepetnosprawnej i karty parkingowej osobom
niepetnosprawnym;

5) koordynowania szkolenh specjalistycznych cztonkéw Powiatowego Zespotu ds.
Orzekania o Niepetnosprawnosci;

6) przygotowania wnioskow do Starosty o powotanie i odwotanie cztonkow
Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawno$ci;

7) kierowania do Wojewody wnioskéw o skierowanie cztonkéw Powiatowego Zespotu
ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci na szkolenia uprawniajgce do orzekania;

8) zapewnienia prawidtowego i terminowego wykonywania zadan Powiatowego
Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawno$ci;

9) reprezentowanie na zewngtrz Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o
Niepetnosprawnosci;

10)sprawozdawczosci z wykonywanych zadan;

11) wydawania orzeczen o umorzeniu postepowan i zawiadomien o niezatatwieniu
sprawy w terminie;

12)przygotowania orzeczenh o stopniu niepetnosprawnosci i niepetnosprawnosci do
podpisania przez cztonkow skfadu orzekajgcego;

13)wprowadzania danych do Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu
Orzekania o Niepetnosprawnosci;

14)udziatu w posiedzeniach sktadu orzekajgcego i sporzadzania ocen pracownikow
socjalnych;

15)wspoétdziatania z organami administracji rzgdowej i organami jednostek samorzgdu
terytorialnego w zakresie pomocy spotecznej i rehabilitacji osob niepetnosprawnych
oraz w sprawach postepowan przed organami rentowymi i instytucjami realizujgcymi

ubezpieczenia spoteczne.

§ 37. Sekretarz Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci, do ktérego

gtébwnych obowigzkow nalezy:

1) udzielanie informacji w zakresie orzekania, wydawanie niezbednych drukéw oraz
przyjmowanie wnioskdw o wydanie orzeczenia o niepetnosprawnosci lub o stopniu
niepetnosprawnosci, oraz wnioskoéw o wydanie legitymacji osoby niepetnosprawnej i
karty parkingowej;

2) przygotowywanie dokumentéw na posiedzenia sktadéw orzekajgcych;

3) protokotowanie posiedzen sktadéw orzekajgcych;
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4)
5)
6)

7)
8)

gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z orzekaniem;
przygotowywanie korespondencji wychodzgcej Zespotu;

prowadzenie kasy i wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z gospodarkag
kasowg;

kierowanie biezgcg pracg Zespotu pod nieobecnos¢ Przewodniczgcego Zespotu;

prowadzenie akt spraw wraz z dokumentacjg zgromadzong oraz rejestrow.

§ 38. Inspektor Ochrony Danych, do ktorego gtéwnych obowigzkéw nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

informowanie administratora podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy
rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub panstw czionkowskich o ochronie
danych i doradzanie im w tych kwestiach;

monitorowanie przestrzegania rozporzgdzenia, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkdw, dziatania zwiekszajgce swiadomosé, szkolenia personelu
uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;
udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie ich wykonania;

wspotpraca z organem nadzorczym, w tym Urzedem Ochrony Danych Osobowych;
petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszystkich innych sprawach;

petnienie roli punktu kontaktowego dla osoéb, ktérych dane dotyczg, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z
wykonywaniem praw przystugujgcych im na mocy prawa;

prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci oraz rejestru zbiorow
danych osobowych;

sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla
administratora danych;

nadzor nad opracowywaniem i aktualizacjg dokumentacji zwigzanej z
bezpieczenstwem informaciji, przetwarzaniem danych osobowych oraz srodkami

technicznymi i zasadami.
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10)zapewnianie zapoznania 0oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych i zasadami obowigzujgcymi w Starostwie;

11)przeprowadzania okresowych kontroli bezpieczenstwa danych, w tym z
wykorzystaniem systeméw informatycznych;

12)wydawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz ich
ewidencjonowanie;

13)opracowania wykazu budynkdéw, pomieszczen lub czesci pomieszczen, tworzgcych
obszar przetwarzania danych oraz jego aktualizacja;

14)zatwierdzanie, modyfikowanie i akceptacja przed przedtozeniem do podpisu
Administratorowi Danych proponowanych zmian zasad i procedur bezpieczenstwa;

15)opracowanie programu i systemu szkolen z zakresu bezpieczenstwa informaciji oraz
nadzor nad ich przeprowadzaniem;

16)wykonywania innych zadan wynikajgcych z przepisow ustawy o ochronie danych

osobowych.
§ 39. Administrator Systemow Informatycznych, do ktérego gtéwnych obowigzkow nalezy:

1) nadzér nad prawidtowg instalacjg i konfiguracjg oprogramowania systemowego,
sieciowego, bazodanowego, antywirusowego;

2) przyznawanie prawa dostepu do informacji w systemach informatycznych;

3) nadzor nad bezpieczenstwem danych przetwarzanych w Starostwie;

4) monitorowanie zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych w
systemach informatycznych;

5) prowadzenie ewidencji systemdw informatycznych stuzgcych do przetwarzania
danych osobowych;

6) wdrozenie i nadzor przestrzegania ,Instrukcji Zarzgdzania Systemami
Informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych osobowych”;

7) dziatania zgodne z Instrukcjg postepowania w sytuacji naruszenia systemu ochrony
danych osobowych i bezpieczenstwa informacji;

8) monitorowanie i zapewnieni ciggtosci dziatania systeméw informatycznych oraz baz
danych;

9) nadzor nad prawidtowym wykonywaniem kopii zapasowych systemow
informatycznych.
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Rozdziat 5.

Tryb realizacji obowigzkow Starostwa wobec Rady

§ 40. 1. Wydziaty i samodzielne stanowiska pracy wykonujg zlecone przez Zarzad i Staroste
zadania zapewniajgce Radzie wypetnianie funkcji stanowigcego i kontrolnego organu

Powiatu.
2. Zadania wydziatéw (samodzielnych stanowisk pracy) obejmujg w szczegolno$ci:

— opracowywanie zleconych przez Zarzad projektéw uchwat Rady,

— przygotowywanie projektow materiatow informacyjnych i sprawozdawczych
sktadanych przez Zarzad Radzie,

— opracowywanie analiz i informacji dla potrzeb komisji Rady,

— wykonywanie uchwat Rady,

— rozpatrywanie i zatatwianie wnioskéw komisji Rady,

— udzielanie Zarzgdowi wyjasnien w sprawach interpelacji i zapytan radnych.

§ 41. 1. Naczelnicy wydziatow i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach
pracy uczestniczg w sesjach Rady w przypadkach rozpatrywania spraw lub uchwat

nalezgcych do ich wtasciwosci, a na zaproszenie komisji - w posiedzeniach komisji.

2. Projekty uchwat Rady wydziaty i samodzielne stanowiska pracy przedktadajg Zarzgdowi

za posrednictwem Sekretarza po uzyskaniu pozytywnej opinii radcy prawnego.

3. Prace wydziatéw i samodzielnych stanowisk pracy zwigzang z opracowywaniem

projektow uchwat i wszelkich materiatow dla Rady koordynuje Sekretarz.

§ 42. 1. Wydziaty i samodzielne stanowiska pracy wykonujg zadania wynikajgce z uchwat

Rady stosownie do zakresu swego dziatania.
2. Realizacje uchwat Rady koordynuje Biuro Rady Powiatu, ktére:

— prowadzi rejestr uchwat Rady powierzonych do wykonania Zarzgdowi,
— przekazuje uchwaty Rady do wykonania wydziatom, samodzielnym stanowiskom

pracy i innym powiatowym jednostkom organizacyjnym.

§ 43. Wnioski komisji Rady kierowane do Zarzadu ewidencjonuje Biuro Rady, ktore kieruje je
do rzeczowo witasciwych wydziatéw oraz kontroluje terminowosc¢ przygotowania projektow

odpowiedzi Zarzadu.

Strona 55



§ 44. Wnioski komisji kierowane do wydziatéw i samodzielnych stanowisk pracy zatatwiajg
naczelnicy wydziatow (pracownicy samodzielnych stanowisk pracy) w porozumieniu ze

Starostg, Wicestarosta, Sekretarzem lub Skarbnikiem.
§ 45. Termin zatatwiania wnioskdw wynosi 14 dni od daty wptywu do Starostwa.

§ 46. 1. Wyjasnienia w sprawach interpelacji i zapytan radnych opracowujg rzeczowo
wiasciwe wydziaty (samodzielne stanowiska pracy) lub wiasciwe powiatowe jednostki

organizacyjne.
2. Wydziaty i samodzielne stanowiska pracy zobowigzane sg do:

— przedstawienia w terminie niezwlocznym do Biura Rady zaakceptowanych przez
Staroste projektéw odpowiedzi dla radnych,
— udzielania na polecenie Zarzgdu, ustnych wyjasnien w sprawach zapytan

zgtaszanych podczas obrad Rady, nie wymagajgcych postepowania wyjasniajgcego.
§ 47. Pisemne odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych podpisuje Starosta.

§ 48. Wydzialy i samodzielne stanowiska pracy udzielajg radnym pomocy w wykonywaniu

mandatu, a w szczegolnosci:

— udostepniajg posiadane materiaty programowe, informacyjne i sprawozdawcze,
— W porozumieniu z Zarzgdem delegujg swych przedstawicieli do udziatu w spotkaniach
radnych z mieszkancami,

— wykonujg inne zadania zlecone przez Zarzad.

Rozdziat 6.

Przyjecia interesantéw oraz tryb zatatwiania skarg i wnioskow
§ 49. 1. Starosta przyjmuje interesantéw w czwartki w godz. 12.00 — 15.00, natomiast
Wicestarosta w poniedziatki w godz. 12.00 — 15.00.

2. Naczelnicy wydziatéw i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy

przyjmujg interesantéw codziennie w godzinach pracy Starostwa.

§ 50. 1. Skargi i wnioski wptywajgce do Starostwa w formie pisemnej oraz wniesione ustnie

do protokotu sg ewidencjonowane w rejestrze skarg i wnioskow.
2. Rejestr skarg i wnioskow prowadzi Wydziat Organizacyjno-Prawny.

§ 51. 1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskdw oznaczajgc poszczegolne
rodzaje spraw symbolami: S — skarga oraz W — wniosek.
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2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatoréw, postéw lub radnych opatruje sie dodatkowo

literg ,s", ,p", lub r".

§ 52. 1. Skargi i wnioski sktadane lub adresowane do Starosty lub do Zarzadu rozpatruje

Wydziat Organizacyjno-Prawny.
2. Pozostate skargi i wnioski rozpatrujg wydziaty w ramach swej wkasciwosci rzeczowe;.

§ 53. 1. Przy rozpatrywaniu i zatatwianiu skarg i wnioskow stosuje sie przepisy Dziatu VIII

Kodeksu Postepowania Administracyjnego.
2. Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuja:

— w sprawach rozpatrywanych przez Wydziat Organizacyjno-Prawny - Starosta,
Wicestarosta lub Sekretarz,

— w pozostatych sprawach - Naczelnik wydziatu.

§ 54. Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskow koordynuje

Wydziat Organizacyjno-Prawny, ktory:

— czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow oraz udzieleniem
odpowiedzi,

— udziela interesantom zgtaszajgcym sie w sprawach skarg i wnioskow niezbednych
informacji o toku zatatwienia sprawy, kieruje interesanta do wtasciwego wydziatu lub
organizuje przyjecie interesantéw przez Staroste, Wicestaroste lub Sekretarza,
opracowuje na wniosek Rady, Zarzadu lub Starosty okresowe analizy rozpatrywania

| zatatwiania skarg i wnioskow.

§ 55. Naczelnicy wydziatow odpowiedzialni sg za wszechstronne wyjasnienia i terminowe
zatatwianie skarg i wnioskow oraz niezwtoczne przekazywanie Wydziatowi Organizacyjno-

Prawnemu wyjasnien oraz dokumentacji niezbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskow.

Rozdziat 7.

Dziatalnosé kontrolna

§ 56. Celem kontroli jest:

— zapewnienie Zarzgdowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania
gospodarkg Powiatu i podejmowania prawidtowych decyzji,
— ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci i legalnosci dziatania oraz

skutecznosci stosowanych metod i Srodkow,
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— doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.
§ 57. 1. System kontroli w Starostwie obejmuje kontrole wewnetrzng i zewnetrzng.

2. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewnetrznej wykonujg naczelnicy wydziatow,
pracownik zatrudniony na stanowisku ds. kontroli oraz pracownicy zobowigzani do

przeprowadzenia kontroli w ramach doraznych zespotéw powotywanych przez Staroste.

§ 58. Kontrole prowadzone przez wyodrebnione stuzby kontrolne Starostwa oraz kontrole
zewnetrzne mogg byc¢ kontrolami kompleksowymi obejmujgcymi catos¢ lub obszerng czes¢
dziatalnosci poszczegdlnych wydziatow lub powiatowych jednostek organizacyjnych, lub
kontrolami problemowymi obejmujacymi wybrane zagadnienia z zakresu dziatalnos$ci

wydziatu lub powiatowej jednostki organizacyjne;j.
§ 59. W ramach powierzonych zadan kontrole wewnetrzng wykonujg w szczegoélnosci:

— Woydziat Organizacyjno-Prawny - w ramach organizacji i funkcjonowania wydziatow
oraz dyscypliny pracy i zgodnosci dziatania z prawem a takze w zakresie ewidencji
i odpowiedzialnosci za uzywane pieczecie urzedowe i nagtéwkowe oraz
przestrzegania przepiséw o zamowieniach publicznych,

— Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli - w zakresie prawidtowos$ci gospodarowania
srodkami budzetowymi oraz prowadzenia rachunkowosci,

— Naczelnicy wydziatow - w zakresie prawidtowosci realizacji zadan wydziatu,

— Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — w zakresie ochrony informaciji
niejawnych,

— dorazne zespoty powotywane przez Staroste - w zakresie ich umocowania.

§ 60. Kontrole zewnetrzng w stosunku do powiatowych jednostek organizacyjnych

prowadza:
— Woydziaty wykonujgce zadania w zakresie nadzoru nad powiatowymi jednostkami
organizacyjnymi,
— Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli w zakresie finanséw i rachunkowosci,

— Woydziaty lub zespoty powotywane doraznie w zakresie ustalonym przez Staroste.

§ 61. 1. Wydzialy prowadzg dziatalno$¢ kontrolng na podstawie rocznych planéw kontroli

zatwierdzonych przez Staroste, lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.

2. Plan kontroli okresla jednostke kontrolowang, zakres kontroli i termin przeprowadzenia

kontroli.
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3. Naczelnicy wydziatéw sg odpowiedzialni za wtasciwe przygotowanie i przeprowadzenie
kontroli, prawidtowe wykorzystanie wynikow kontroli oraz egzekwowanie wykonania

wnioskéw i zalecen z kontroli.
4. O sposobie wykorzystania wnioskéw i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.

§ 62. Dziatalnos¢ kontrolng koordynuje Wydziat Organizacyjno-Prawny, przekazujgc

Staroscie do akceptaciji:

— uzgodnione plany kontroli opracowane przez wydziaty,
— przedtozone przez wydziaty wnioski i zalecenia pokontrolne wynikajgce z

przeprowadzonej kontroli,

2. Wydziaty prowadzgce kontrole sktadajg w Wydziale Organizacyjno-Prawnym materiaty

dotyczagce planow kontroli i sprawozdan z kontroli.

Rozdziat 8.
Zasady podpisywania pism

§ 63. Do podpisu Starosty zastrzezone sa:

1) pisma w sprawach nalezgcych do jego wiasciwosci, stosownie do ustalonego
podziatu zadan pomiedzy Starostg, Wicestarostg i Sekretarzem;
2) pisma w sprawach nalezgcych do kompetencji Starosty na podstawie Regulaminu;
3) wnioski o nadanie odznaczenh dla pracownikéw starostwa;
4) odpowiedz na wystgpienia Najwyzszej |zby kontroli, Regionalnej Izby
Obrachunkowej i prokuratora;
5) decyzje w sprawach osobowych pracownikéw;
6) zgody na udzielenie pracownikom urlopu bezptatnego;
7) listy intencyjne do kontrahentéw zagranicznych;
8) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu;
9) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkdw Sejmu i Senatu oraz postow i
senatoréw,
b) Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow,
c) ministréw oraz kierownikéw urzedow centralnych,
d) Wojewody Podlaskiego,
e) sejmikow samorzgdowych wojewodztw,

f) starostéw,
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g) kierownikéw jednostek organizacyjnych.
§ 64. Do zadan Wicestarosty i Sekretarza nalezy:

— aprobata wstepna spraw zastrzezonych do wtasciwosci Starosty zwigzanych z
zakresem wykonywanego przez nich nadzoru,
— aprobata ostateczna spraw nalezgcych zgodnie z podziatem zadan do Wicestarosty

oraz Sekretarza.

§ 65. 1. Naczelnicy wydziatow i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach
pracy:
— aprobujg wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Wicestarosty i
Sekretarza,
— aprobujg wstepnie projekty umow i po zaakceptowaniu umowy przez radce prawnego
przedkfadajg do podpisu Staroscie i Wicestaroscie,
— podpisujg pisma w sprawach nie zastrzezonych dla Starosty, Wicestarosty i
Sekretarza, a nalezgcych do zakresu dziatania wydziatéw,
— podpisujg dokumenty w sprawach dotyczgcych organizacji wewnetrznej wydziatéw i
zadan dla poszczegolnych stanowisk pracy,

— podpisujg pisma dotyczgce urlopodw pracownikéw wydziatu.

2. Naczelnicy wydziatéw i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy
oraz pracownicy wydziatow, ktorym udzielono upowaznienia, podpisujg decyzje w
indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej ponoszgc za nie

odpowiedzialnosc.

3. Naczelnicy wydziatéw okreslajg rodzaje pism do podpisywania ktérych upowaznieni sg
inni pracownicy Wydziatu.
4. Pracownicy opracowujgcy projekt pisma, parafujg je swoim imieniem i nazwiskiem

umieszczonym pod tekstem z lewej strony.

Rozdziat 9.

Zasady redagowania i tryb opracowywania aktow prawnych

§ 66. Wydziaty Starostwa i samodzielne stanowiska pracy, kazdy w zakresie swego

dziatania przygotowujg projekty aktéw prawnych Rady, Zarzadu i Starosty.

§ 67. 1. Projekt aktu prawnego podlega kontroli pod wzgledem redakcyjnym i prawnym.
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2. Kontrole przeprowadza radca prawny umieszczajgc na przedstawionym projekcie

stosowng pieczatke oraz podpis.

§ 68. Projekt aktu prawnego przed wniesieniem pod obrady Rady lub Zarzadu badz

przedstawieniem do podpisu starosty winien by¢ przedstawiony do zapoznania z nim:

wiasciwemu Wydziatowi, jezeli dotyczy zadan spoteczno-gospodarczego rozwoju

powiatu i zadan inwestycyjnych,

— Skarbnikowi Powiatu, jezeli powoduje zmiane w budzecie lub wywotuje skutki
finansowe,

— Woydziatowi Organizacyjno-Prawnemu, jezeli dotyczy struktury komorek

organizacyjnych Starostwa lub powiatowych jednostek organizacyjnych,

— innym jednostkom, jezeli naktada na te jednostki nowe zadania.

§ 69. 1. Projekt aktu prawnego Zarzadu lub Starosty sporzgdza sie w 4 egzemplarzach, a
przewidziany do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Podlaskiego w 5

egzemplarzach.
2. Oryginaty aktoéw prawnych przechowuja:

— Biuro Rady Powiatu - uchwaty Rady,
— Woydziat Organizacyjno-Prawny - uchwaty Zarzadu i zarzgdzenia Starosty,

— rzeczowo wiasciwe wydziaty - decyzje i inne akty prawne Starosty.

3. Wydziat Organizacyjno-Prawny poza oryginatem otrzymuje 2 kopie podpisanych aktéw

prawnych Zarzadu i Starosty:

— jeden egzemplarz do przechowania w zbiorze biezgcym,

— jeden egzemplarz w celach archiwalnych.
§ 70. 1. Rejestr uchwat Rady prowadzi Biuro Rady Powiatu.
2. Rejestr aktow prawnych Zarzadu i Starosty prowadzi Wydziat Organizacyjno-Prawny.

§ 71. 1. Formalng kontrole wykonania aktow prawnych sprawuje Wydziat Organizacyjno-

Prawny, ktéry w miare potrzeby zapewnia opracowanie stosownych informaciji.

2. Watpliwosci w sprawie opracowania i ewidencjonowania aktow prawnych rozstrzyga
Sekretarz Powiatu.

Rozdziat 10.

Postanowienia koncowe

Strona 61



§ 72. W przypadku zmiany zadan Starostwa, jezeli zmiana wynika wprost z przepisow
ustawy lub zawartych przez Powiat porozumien z administracjg rzgdowg lub samorzgadu

terytorialnego, podziatu zadan pomiedzy komorkami organizacyjnymi dokonuje Starosta.

§ 73. Naczelnicy Wydziatéw sg obowigzanie zapoznac¢ podlegtych pracownikéw z
postanowieniami regulaminu.
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