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                                                                                                                                                Załącznik nr 4                                           

UMOWA 

NR ………………….…….. 

w zakresie części ………. 

 
zawarta w dniu …………..………...  r. w Siemiatyczach pomiędzy: 
Powiatem Siemiatyckim z siedzibą w Siemiatyczach, ul. Legionów Piłsudskiego 3, 17-300 
Siemiatycze, NIP 5441437102, reprezentowany przez  Zarząd Powiatu, w imieniu którego 
działają: 
1/ ............................................... 
2/ ..............................................,   
przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu –Teresy Kłopotowskiej 
zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym" 
a   …………………………………………………………………………………………………………..., 
prowadzącą  działalność gospodarczą pod nazwą  ………………………………………………… 
…………………………………………………………………………….  
zwaną dalej „Wykonawcą”. 
 
Zamawiający dokonał wyboru wykonawcy na dostawę artykułów biurowych oraz materiałów 
eksploatacyjnych na rzecz jednostek organizacyjnych Powiatu Siemiatyckiego zwanych w dalszej 
części umowy „odbiorcami”. 
Zamówienie z podziałem na dwie części: 

Część I - dostawa materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących; 

Część II - dostawa papieru kserograficznego, skoroszytów i kopert. 

Postępowanie prowadzono zgodnie z regulaminem udzielania zamówień publicznych, których 
wartość nie przekracza równowartości kwoty 130 000 zł, stanowiącym załącznik  
do Zarządzenia Nr 34/2024 Starosty Siemiatyckiego z dnia 28.06.2024r. zmienione 
Zarządzeniem Starosty Siemiatyckiego nr 36/2024 z dnia 01.07.2024r. 
W wyniku rozstrzygniętego postępowania w trybie zapytania ofertowego została zawarta umowa 
o następującej treści:  

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest dostawa w zakresie Części ……  - 

…………………………………………. - zgodna z ofertą Wykonawcy z dnia …..…………… r., 

stanowiąca załącznik nr 1 do niniejszej Umowy. 

2. Dostawa realizowana będzie sukcesywnie w miarę potrzeb odbiorców określonych w § 5 

ust.3, na podstawie i zgodnie ze złożonym przez odbiorcę zamówieniem telefoniczne na nr 

tel.: ……………….. lub za pośrednictwem poczty elektronicznej: ……………………………….. 

3. Wykonawca oświadcza, że Przedmiot umowy, o którym mowa w ust. 1, jest dobrej jakości, 
fabrycznie nowy, wolny od wad i praw osób trzecich.  

4. W przypadku dostarczenia równoważnych materiałów eksploatacyjnych do urządzeń 
drukujących wybrany Wykonawca zobowiązany będzie w przypadku awarii urządzeń 
spowodowanych zastosowaniem równoważnika,  do pokrycia kosztów napraw, które zostaną 
przeprowadzone przez odbiorcę w wybranym przez odbiorcę serwisie posiadającym 
odpowiednie kwalifikacje do serwisowania urządzenia danego producenta 
i przejmie odpowiedzialność za straty, które odbiorca poniesie. Wykonawca zobowiązany 
będzie również do pokrycia kosztów ekspertyzy w przypadku, gdy będzie z niej wynikać, że 
awaria lub uszkodzenie urządzenia spowodowane zostały zastosowaniem równoważnika. W 
przypadku, gdy naprawa urządzenia jest niemożliwa Wykonawca zobowiąże się do 
dostarczenia nowego, o parametrach technicznych nie gorszych niż urządzenie uszkodzone. 

5. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do Wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełnienia przez Wykonawcę, wymogu zachowania 
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równoważności opisanej w Zapytaniu ofertowym. 
6. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:  

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełnienia w/w wymogów 
i dokonywania ich oceny, 
b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania w/w 
wymogów. 

7.  W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym 
terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu dowody w celu potwierdzenia spełnienia 
wymogu równoważności. 
 

§ 2 

Okres obowiązywania umowy i termin dostawy 

 1.  Umowa zostaje zawarta na czas określony, od dnia 01.01.2025r. do dnia 31.12.2025r. 
 2. Termin dostawy: w ciągu nie dłużej niż 2 dni od dnia złożenia zamówienia przez odbiorcę 
      wymienionego w § 5 ust. 3 niniejszej umowy. 
 

§ 3 

Wartość umowy 

1. Wynagrodzenie wykonawcy z tytułu należytego wykonania  przedmiotu umowy  zgodne ze 

złożoną ofertą  z dnia  ………………………..…………….. r,  i na dzień jej złożenia dla części: 

…… - ………………………………………………………………………………………………… 
(wskazać  nazwę i część/ci  zamówienia ) 

 wynosi  ……………………………….... zł brutto, a wysokość całkowitego wynagrodzenia 

umowy wynikać będzie, z faktycznie dostarczonych ilości asortymentowych do odbiorców, 

wycenionych na podstawie cen jednostkowych zawartych w ofercie Wykonawcy, stanowiącą 

Załącznik Nr 1 do niniejszej Umowy.  

2.  Ceny jednostkowe artykułów biurowych oraz materiałów eksploatacyjnych zgodnie z ofertą  
      stanowiącą  załącznik nr 1 do umowy.  
3.  Wynagrodzenie wykonawcy obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy związane z jej realizacją.  
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy   

w tym podatek VAT.    
5.   Faktury za wykonanie cząstkowych dostaw, wykonawca będzie wystawiał na poszczególnych 
     odbiorców wskazanych w § 5 ust. 3 niniejszej umowy. 
6.  Szczegółowe dane do faktury należy ustalić przy pierwszej dostawie materiałów biurowych do 
      poszczególnych odbiorców.  
7. Dane wykonawcy wybranego do realizacji umowy, zamawiający przekaże odbiorcom 
      określonym w  § 5 ust. 3 niezwłocznie po jej podpisaniu. 
8. Cena za materiały eksploatacyjne może ulec zmianie jedynie w przypadku ustawowej zmiany 

stawki VAT. W takim wypadku zmieni się wartość brutto wynagrodzenia.  
9. Zmiany ceny będą uwzględnione nie wcześniej niż od dnia wejścia zmiany, o której mowa 

w pkt 8 potwierdzone odpowiednimi dokumentami na wniosek wykonawcy. 
 

§ 4 

Prawo opcji 
1. Zamawiający przewiduje prawo opcji.  
2. Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania  przez odbiorców z prawa opcji w zakresie 

zwiększenia  asortymentu określonego w załączniku nr 1 maksymalnie do 30 % wartości 
przedstawionej oferty. Realizacja prawa opcji dotyczy poszczególnych pozycji określonych 
w niniejszym załączniku.  

3. Prawo opcji realizowane będzie na takich samych warunkach i terminach jak zamówienie 
podstawowe a ceny jednostkowe prawa opcji będą takie, jak zamówienia podstawowego, 
określone w „Formularzu Cenowym” stanowiącym załącznik nr 2 do umowy. 
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§ 5 

Zasady dostawy 

1. Dostawy realizowane będą  w ciągu nie dłużej niż 2 dni roboczych od daty złożenia 

zamówienia przez odbiorcę, w godzinach i dniach pracy odbiorcy, tj. od poniedziałku do piątku 

w godz. od 800do 1500, Zamówienie będzie każdorazowo składane przez Zamawiającego za 

pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: …………………, tel: ………………………….  

i potwierdzone przez Wykonawcę. Brak potwierdzenia przez Wykonawcę w powyższym 

terminie oznacza przyjęcie zamówienia  w pierwotnym terminie.   

2. Do obowiązków Wykonawcy należy również rozładowanie oraz dostarczenie przedmiotu 

umowy do wskazanych pomieszczeń w siedzibie jednostek organizacyjnych i SP ZOZ 

wskazanych przez  Zamawiającego oraz wystawienie faktury za zrealizowana dostawę 

indywidualnie na każdego odbiorcę wskazanego poniżej. 

3. Adres i miejsce lokalizacji  odbiorców (jednostek organizacyjnych i SP ZOZ): 
        1)   Starostwo Powiatowe, ul. Legionów Piłsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze;  
        2)   Powiatowy Urząd Pracy, ul. Legionów Piłsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze;  
        3)   Zespół Szkół, ul. T. Kościuszki 43, 17-300 Siemiatycze; 
        4)   Powiatowa Poradnia Psycholog.-Pedagog., ul. T. Kościuszki 43a, 17-300 Siemiatycze; 
        5)   Zespół Szkół Specjalnych, ul. T. Kościuszki 43a, 17-300 Siemiatycze; 
        6)   Powiatowy Zarząd Dróg, ul, 11 Listopada  253, 17-300 Siemiatycze; 
        7)   Powiatowy Dom Pomocy Społecznej, ul. Szpitalna 10, 17-300 Siemiatycze; 
        8)  Zespół Szkół Rolniczych w Czartajewie ul. Długa 130,17-300 Siemiatycze; 
        9)  Zespół Szkół Rolniczych w Ostrożanach, Ostrożany 41,17-312 Drohiczyn. 
4. Zamówione artykuły stanowiące przedmiot niniejszej umowy należy dostarczyć w 

oryginalnych opakowaniach producenta. Dostarczony przedmiot umowy musi posiadać na 
opakowaniach zewnętrznych logo i nazwę producenta, opis zawartości i numer katalogowy. 

5. Jakościowy i ilościowy odbiór przedmiotu umowy dokonany będzie przez przedstawicieli 
odbiorcy.  

6. Dokonanie przez odbiorcę przyjęcia Przedmiotu umowy nie zwalnia Wykonawcy  
z odpowiedzialności z tytułu gwarancji jakości i rękojmi za wady. 
 

§ 6 

Rękojmia za wady i gwarancja jakości 

1. Wykonawca udziela dwuletniej gwarancji jakości na Przedmiot umowy. W sytuacji, gdy okres 
gwarancji udzielonej przez producenta jest dłuższy od gwarancji udzielonej przez 
Wykonawcę, obowiązuje okres gwarancji udzielonej przez producenta. 

2. W przypadku ujawnienia wady fizycznej w zakresie jakości Przedmiotu umowy, odbiorca ma 
prawo żądać wymiany wadliwego Przedmiotu umowy na wolny od wad, co Wykonawca 
zobowiązany jest wykonać w ciągu 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o ujawnieniu 
wady.  

3. W przypadku, gdy dostawa Przedmiotu umowy jest niezgodna w zakresie ilościowym ze 
złożonym przez odbiorcę zamówieniem, Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć brakującą 
część Przedmiotu umowy w ciągu 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o ujawnieniu wady. 

4. Odbiorca zobowiązany jest niezwłocznie zawiadomić Wykonawcę o ujawnionych wadach, 
wskazanych w ust. 2 i 3, na piśmie pod rygorem nieważności, przesłanym Wykonawcy faksem 
na nr tel.: : …………….. lub e-mail ……………….., a Wykonawca zobowiązany jest 
niezwłocznie potwierdzić, w ten sam sposób, przyjęcie zawiadomienia. Brak reakcji ze strony 
Wykonawcy w ciągu 24 godzin od chwili przesłania zawiadomienia przez Zamawiającego jest 
równoznaczny z przyjęciem zawiadomienia przez Wykonawcę.  

5. W przypadku, gdy Wykonawca dostarczy odbiorcy przedmiot inny niż zamówiony, odbiorca 
zawiadomi niezwłocznie Wykonawcę, w sposób opisany w ust. 4.  

6. W przypadku zaistnienia sytuacji, o której mowa w ust. 5, Wykonawca zobowiązany jest 
zrealizować dostawę, zgodnie ze złożonym przez Zamawiającego zamówieniem ,  w terminie 
3 dni, od dnia przyjęcia zawiadomienia lub upływu czasu, w ciągu którego Wykonawca 
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zobowiązany był potwierdzić otrzymanie zawiadomienia, zgodnie z ust. 4, oraz odbioru 
dostarczonego niezgodnie ze złożonym zamówieniem. 

7. Wykonawca oświadcza, że realizacja jego obowiązków, o których mowa w ust. 2, 3 i 6 ,  
nastąpi transportem Wykonawcy, na jego koszt i ryzyko.  

8. Wykonawca ponosi względem odbiorcy odpowiedzialność z tytułu rękojmi za wady fizyczne 
oraz wady prawne dostarczanego Przedmiotu Umowy. 

 
§ 7 

Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci  wskazane niżej kary umowne: 
1) w przypadku opóźnienia w dostawie przedmiotu umowy – 1% wartości brutto   zamówionej 

części zamówienia, którego opóźnienie dotyczy za każdy dzień opóźnienia; 
2) w przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od niniejszej Umowy, z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy – 5% wynagrodzenia brutto określonego w  ofercie wykonawcy. 
3) nieprzedłożenie przez Wykonawcę dowodów poświadczających jakość dostarczanych 

materiałów w zakresie realizowanego zamówienia w terminie wskazanym przez 
zamawiającego, będzie traktowane jako niespełnienie  czynności w zakresie realizacji 
zamówienia i będzie skutkować naliczeniem kar w wysokości 10% wartości asortymentu, 
którego  poświadczenie dotyczy. 
 

§ 8 

Płatności 

1. Wynagrodzenie, o którym mowa w §3 ust. 1 powyżej, płatne będzie na podstawie prawidłowo 

wystawionych przez Wykonawcę, cząstkowych faktur VAT, dla każdego zamawiającego 

określonego w § 5 ust.3 oddzielnie  i obejmować będzie należność za realizację danej 

dostawy. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej, ustalane zostanie w oparciu o faktycznie 

dostarczoną ilości, zgodnie z cenami jednostkowymi zawartymi w ofercie Wykonawcy 

stanowiącej Załącznik Nr 1 do niniejszej Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do wystawiania cząstkowych faktur VAT ciągu 7 dni od dnia 

dostawy. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa powyżej, płatne będzie w terminie 30 dni od dnia doręczenia 

Zamawiającemu faktury VAT, przelewem, na wskazany w niej rachunek bankowy 

Wykonawcy.  

5. Za dzień płatności przyjmuje się datę obciążenia rachunku odbiorcy. Termin uważa się za 

zachowany, jeśli obciążenie rachunku odbiorcy nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu terminu 

płatności. 

6. Faktury wystawiane będą oddzielnie dla każdej jednostki i SP ZOZ . W przypadku jednostek 

organizacyjnych powiatu „Nabywcą „będzie Powiat Siemiatycki natomiast „Odbiorcą” 

jednostka realizująca zamówienie. 

                                                                       § 9 

Prawo odstąpienia 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy, w sytuacji gdy Wykonawca: 

1) narusza swe obowiązki wynikające z niniejszej Umowy,  

2) nieterminowo zrealizował trzy kolejne dostawy, 

3) nie wykonuje lub wykonuje nieterminowo obowiązki wynikające z gwarancji lub 

rękojmi. 

2. Oświadczenie o odstąpieniu od niniejszej Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem 

nieważności i powinno zostać przesłane na adres siedziby Wykonawcy. 

3. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z prawa odstąpienia, Wykonawcy 

należy się wynagrodzenie za zrealizowaną część Przedmiotu  umowy.  

 



 5 

§ 10 

Osobami upoważnionymi do kontaktu w ramach realizacji niniejszej umowy są: 
1) Ze strony Zamawiającego – …………………………………….…   nr tel.:  ………………, 

e-mail: ……………………….. 

2) Ze strony Wykonawcy - ……………………………………..…….., nr tel.: ………………., 

e-mail: ………………………… 

 

§ 11 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają  przepisy Kodeksu 

cywilnego oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 

2. Spory mogące powstać na tle realizacji niniejszej Umowy Strony zobowiązują się 

rozwiązywać polubownie, a w przypadku braku porozumienia, oddać spór pod 

rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.  

3. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i 

jeden dla Wykonawcy. 

 
       

 

                       ZAMAWIAJĄCY                WYKONAWCA 

        

……………………………………………………            ………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. załącznik Nr 1 – oferta Wykonawcy, 

2. załącznik Nr 2 – RODO 
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuję, iż: 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest:  
Starosta Siemiatycki 
17-300 Siemiatycze, ul. Legionów Piłsudskiego 3 
powiat@siemiatycze.pl 
tel.: +48856566500, faks: +48856566501 
NIP: 5441437102, REGON: 050666326 

2. Został wyznaczony inspektor ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Siemiatyczach, 
którym jest Pan Andrzej Szepietowski, adres e-mail andrzej.szepietowski@siemiatycze.pl 
tel.: +48856560266 

3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji umowy na nadzór inwestorski 
nad robotami budowlanymi realizowanymi w ramach zadania pn. „Sukcesywna dostawa 
materiałów biurowych i materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących realizowana na 
rzecz jednostek organizacyjnych Powiatu Siemiatyckiego na 2025 rok” na podstawie 
odpowiednich ustaw i rozporządzeń. 

4. Udostępnianie danych osobowych innym odbiorcom Państwa danych osobowych będzie 
następowało wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów, organom administracji 
rządowej i samorządowej, sądom, instytucjom oraz służbom i strażom. 

5. Państwa dane osobowe będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 
międzynarodowej wyłącznie w celu realizacji zadań określonych w przepisach. 

6. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji zadań 
administracji samorządowej i rządowej w sposób określony w obowiązujących przepisach oraz 
okres wynikający z przepisów prawa dot. archiwizacji. 

7. Każdy z Państwa posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich 
sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo 
wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na 
zgodność z prawem przetwarzania (*jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody), 
którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

8. Każdy ma prawo wniesienia skargi do (PUODO) gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych 
osobowych dotyczących Pani/Pana osoby narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o 
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;  

9. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, warunkiem 
zawarcia umowy. Jest Pani/Pan zobowiązana do ich podania, a konsekwencją niepodania 
danych osobowych jest brak możliwości załatwienia określonych spraw. 

 

 Oświadczam iż zapoznałem się z powyższą treścią informacji o przetwarzaniu danych 

osobowych. 

        

 

 

 

             .....…..................................... 

              Czytelny podpis  
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