Zatagcznik do Uchwaty Zarzadu Powiatu
Siemiatyckiego Nr 105 / 497 /17
z dnia 14 sierpnia 2017 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO w SIEMIATYCZACH

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne

§1

Regulamin organizacyjny okresla zasady dziatania wewnetrznych komorek organizacyjnych
Starostwa Powiatu Siemiatyckiego, tryb pracy a takze inne postanowienia zwigzane z pracg
Starostwa.

§2

Ilekro¢ w regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:

A

S S S S S S

>

Powiecie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Siemiatycki

Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Siemiatyckiego
Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Siemiatyckiego
Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu Siemiatyckiego -
Przewodniczacego Zarzadu

Czlonkach Zarzadu - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste i pozostatych cztonkow
Zarzadu Powiatu Siemiatyckiego

Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Siemiatyckiego
Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Siemiatyckiego
Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatu Siemiatyckiego
Wyadziale - nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne funkcjonujace
w Starostwie

Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Siemiatyckiego
Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin

§3

Starostwo jest jednostkg budzetowa powiatu powotang do zapewnienia organom powiatu
pomocy w wykonywaniu zadan 1 kompetencji.

§ 4

Siedzibag Starostwa jest miasto Siemiatycze



§5

Kierownikiem starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Starostwa jest Starosta,
ktéry organizuje jego pracg przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika

§6

Do zakresu dziatania starostwa nalezy wykonywanie:

1

2.
3.
4.

zadan wilasnych powiatu

zadan zleconych w granicach upowaznien ustawowych

zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez powiat
innych zadan okre§lonych uchwatami Rady i Zarzadu, oraz przepisami prawa.

§7

W swych dziataniach Starostwo kieruje si¢ zasadami praworzadno$ci 1 stuzebnosci wobec
spoleczenstwa powiatu.

§ 8

1. Starostwo jest zakladem pracy dla zatrudnionych w nim pracownikow w
rozumieniu przepiso6w kodeksu pracy.

2. Obowiazki Starosty jako kierownika zaktadu pracy, pracownikow Starostwa, zasady
dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy okresla Regulamin
pracy w Starostwie.

§9

1. Dla zapewnienia jednolitego oznakowania akt ustala si¢ dla poszczegdlnych
wydziatéw i samodzielnych stanowisk pracy nastepujace symbole:

1. Biuro Rady Powiatu BR

2. Wydziat Organizacyjno-Prawny OR

3. Wydziat Finansowo-Budzetowy FB

4.  |Wydziat Budownictwa, Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i BS
Le$nictwa

5. Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci GG

6. Wydziat Komunikacji i Drogownictwa KD

7. Wydziat Oswiaty, Spraw Spotecznych i Rozwoju Gospodarczego |OG

8. Pelnomocnik Starosty ds. Obronnosci oraz Wspotpracy z OoiwW

Zespolonymi Stuzbami, Inspekcjami 1 Strazami

9. Powiatowy Rzecznik Konsumentow RK

10. |Samodzielne Stanowisko ds. Zamowien Publicznych ZP

11. |Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli KO

12. |Przewodniczacy Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci ZN
Sekretarz Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci

13.  |Administrator Bezpieczenstwa Informacji ABI

14. |Administrator Systeméw Informatycznych ASI




Obieg dokumentéw w starostwie pomiedzy komorkami i wydziatami reguluje
odrgbne zarzadzenie Starosty.
ROZDZIAL 11
Zasady kierowania Starostwem

§ 10

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

nadzorowanie organizacji pracy i realizacji zadan Starostwa

reprezentowanie Starostwa na zewnatrz

wykonywanie uprawnien zwierzchnika shuzbowego wobec pracownikéw Starostwa
z zakresu prawa pracy i wyznaczanie innych osob do podejmowania tych czynno$ci
zapewnienie przestrzegania prawa przez pracownikow Starostwa

zwolywanie narad z udzialem kierownikéw jednostek organizacyjnych Starostwa
koordynowanie dziatalnosci wydziatow

upowaznienie cztonkow Zarzadu i innych pracownikow Starostwa do wydawania w
jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej

wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla starosty przez przepisy prawa,
uchwaty Rady i Zarzadu oraz postanowienia Regulaminu.

W czasie nieobecno$ci Starosty lub niemoznos$ci wykonywania swej funkcji, zadania 1
kompetencje w zakresie kierowania starostwem wykonuje Wicestarosta.

§ 11

Do zadan Wicestarosty nalezy sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig wydzialéw 1
jednostek organizacyjnych Starostwa w ramach wewngtrznego podzialu zadan, ustalonych
w schemacie organizacyjnym Starostwa i okre§lonych w odrebnym zarzadzeniu Starosty a
w szczegblnosci:

1. przedktadanie wnioskoéw dotyczacych wynagradzania, wyrdznien, nagrod i Kar tych
naczelnikéw wydziatow i kierownikow jednostek organizacyjnych, ktore nadzoruje.

2. wydawanie polecen stuzbowych.

3. sktadanie propozycji zmian organizacyjnych w nadzorowanych wydzialach 1
jednostkach

4. wydawanie z upowaznienia Starosty decyzji w sprawach indywidualnych.

§ 12

Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa a w

szczegolnosci:

1. wlasciwej organizacji, czuwania nad terminowos$cia 1 tokiem wykonywanych zadan
w Starostwie

2. czuwanie nad opracowywaniem projektow aktow wewnetrznych regulujgcych
strukture 1 zasady dzialania Starostwa i jego komorek organizacyjnych

3. nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwatl Zarzadu oraz prac

zwigzanych z organizacjg posiedzen Zarzadu



10.
11.

koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwat i innych materiatlow przedstawianych przez Zarzad
wykonywanie funkcji zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
Starostwa w zakresie ustalonym przez Staroste

zapewnienie warunkow materialno-technicznych dla dziatalnosci Starostwa
nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupu srodkéw trwatych

wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste w zakresie okreslonym
przez Zarzad.

sprawowanie nadzoru i wykonywanie czynnosci naczelnika w stosunku do wydziatu
organizacyjno - prawnego

realizacja kontroli zarzadczej w starostwie

W razie nieobecnosci Starosty i Wicestarosty funkcje¢ kierownika Starostwa pelni
Sekretarz, w takim przypadku przystuguja mu wytacznie uprawnienia Starosty jako
kierownika Starostwa.

§ 13

Do zadan Skarbnika nalezy:

1.
2.

zapewnienie realizacji polityki finansowe powiatu

wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw w  zakresie
rachunkowosci

nadzorowanie prac zwigzanych z opracowaniem i realizacjg budzetu powiatu i
zapewnienie biezacej kontroli jego wykonywania

zapewnienie sporzadzania prawidtowej sprawozdawczos$ci budzetowe;j
kontrasygnowanie czynnos$ci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowigzan
finansowych powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty

sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo - ksiggowymi Starostwa
sprawowanie nadzoru i wykonywanie czynnosci naczelnika w stosunku do wydziatu
finansowo - budzetowego



ROZDZIAL 111
Organizacja Starostwa

§ 14

W sktad Starostwa wchodzg wydzialy 1 samodzielne stanowiska pracy.

§15

W skiad Starostwa wchodzg nastepujace wydziaty i samodzielne stanowiska pracy:

1. Biuro Rady Powiatu BR
2. Wydziat Organizacyjno-Prawny OR
3. Wydzial Finansowo-Budzetowy FB
4. Wydziat Budownictwa, Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i BS
Lesnictwa
5. Wydzial Geodezji, Katastru i Nieruchomosci GG
6. Wydziat Komunikacji i Drogownictwa KD
7. Wydziat Oswiaty, Spraw Spotecznych i Rozwoju Gospodarczego [OG
8. Pelnomocnik Starosty ds. Obronnosci oraz Wspotpracy z Ooiw
Zespolonymi Stuzbami, Inspekcjami 1 Strazami
9. Powiatowy Rzecznik Konsumentow RK
10. |Samodzielne Stanowisko ds. Zamowien Publicznych ZP
11. |Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli KO
12. |Przewodniczacy Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawno$ci ZN
Sekretarz Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci
13. |Administrator Bezpieczenstwa Informacji ABI
14. |Administrator Systeméw Informatycznych ASI

Wydzialami Starostwa kierujag Naczelnicy, ktorzy sa bezposrednimi przetozonymi

§16

podlegtych im pracownikow.

Starosta moze upowazni¢ niektérych pracownikéw, ktorym powierzono zadania o
szczegOlnym charakterze do uzywania tytutu stuzbowego odpowiadajacego powierzonym
zadaniom jak np. pelnomocnik starosty do spraw ..., doradca, asystent, rzecznik prasowy

itp.

§17




§ 18
Naczelnicy kierujg pracg wydziatow

Starosta, na wniosek Naczelnika powierza zastepstwo na czas jego nieobecnosci
jednemu z pracownikéw Wydziatu.

§19

1. Wydziaty dziela si¢ na samodzielne stanowiska pracy jedno lub wieloosobowe.

3.

§ 20

Organizacj¢ wewngtrzng wydziatlow i samodzielnych stanowisk pracy a
w szczegblnosci:
a) liczbe etatow
b) podziat na stanowiska pracy
C) zakres zadan stanowisk pracy
d) zasady podpisywania pism przez pracownikoéw
e) schematy organizacyjne wydziatow
f) rodzaje prowadzonych rejestrow
- okresla Starosta w wydanym przez siebie zarzadzeniu.
Szczegotowe zakresy czynnos$ci pracownikéw wydzialdw okreslaja ich Naczelnicy.
Pracownik potwierdza wtasnorgcznym podpisem przyjecie powierzonego zakresu
czynnosci.
Zakres czynno$ci podlega wiaczeniu do akt osobowych pracownika.

ROZDZIAL IV
Zadania i uprawnienia wspolne dla Naczelnikow Wydzialow
§ 21

Naczelnicy wydzialow i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach
pracy prowadza sprawy zwigzane z realizacjga zadan oraz kompetencji Zarzadu i
Starosty.

Naczelnicy Wydziatow i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach
pracy odpowiadaja wobec Starosty za prawidlowe i1 zgodne z przepisami prawa
wykonywanie zadan i otrzymanych polecen stuzbowych.

W sprawach nie zastrzezonych do wytacznej kompetencji Rady, Zarzadu i Starosty,

Naczelnicy Wydziatoéw 1 pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy
dziatajg samodzielnie w granicach zadan nalezacych do kierowanego wydziatu.

§ 22

Naczelnicy wydzialow i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach
pracy upowaznieni s3 na podstawie pisemnego upowaznienia do zatatwiania w
imieniu Starosty indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej w tym do



3.

wydawania decyzji administracyjnych w sprawach nalezacych do zadan wydziatu
(samodzielnego stanowiska pracy)

Cofnigcie upowaznienia nast¢puje na pisSmie przez dorgczenie osobie ktdrej ono
dotyczy.

Na wniosek Naczelnika Wydzialu upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1 moze by¢
udzielone poszczegdlnym pracownikom.

Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 23

Do podstawowych zadan Naczelnikéw wydziatow | samodzielnych stanowisk pracy nalezy:

1.

L

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.
17.

organizowanie wykonywania zadan wydzialu (samodzielnego stanowiska pracy)
wynikajacych z przepisOw prawa, zarzadzen i polecen Starosty, uchwat Rady i
Zarzadu

zapewnienie opracowania programéw 1 planéw zadan nalezacych do wydzialu
(samodzielnego stanowiska pracy)

przygotowywanie projektow aktéw prawnych Starosty, Zarzadu, Rady i jej Komisji
przygotowywanie dla potrzeb Starosty 1 Zarzadu oraz w celu przedtozenia Radzie i
jej komisjom projektow sprawozdan, analiz i biezacych informacji o realizacji zadan
powierzonych wydziatowi (samodzielnemu stanowisku pracy)

przygotowywanie projektow aktow prawnych Starosty oraz projektow uchwat
Zarzadu i Rady oraz innych materiatdbw wnoszonych pod obrady Rady i jej organow
zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postepowania
administracyjnego w sprawach z zakresu administracji publicznej nalezacych do
wlasciwosci wydziatu (samodzielnego stanowiska pracy)

rozpatrywanie skarg i wnioskow w sprawach nalezacych do wtasciwosci wydziatu
(samodzielnego stanowiska pracy)

zapewnienie przestrzegania w wydziale tajemnicy panstwowe;j i stuzbowej
udzielanie informacji publicznych w zakresie wlasciwosci kierowanego Wydziatu
(samodzielnego stanowiska pracy) oraz przygotowywanie i przekazywanie danych
do Biuletynu Informacji Publicznej

zapewnienie przestrzegania postanowien Regulaminu pracy Starostwa, a w
szczegblnosci przepisow o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenstwa 1 higieny
pracy, oraz ochronie przeciwpozarowej

wykonywanie natozonych zadan obronnych

wspotdzialanie z innymi wydziatami 1 jednostkami organizacyjnymi powiatu,
stuzbami, inspekcjami 1 strazami przy realizacji zadan powiatu, a takze z
Samorzagdowym Kolegium Odwotawczym, organami administracji rzadowej i
samorzadowej szczebla gminnego, oraz innymi jednostkami realizujacymi zadania
spoteczno-gospodarcze na rzecz powiatu

usprawnianie organizacji i form pracy wydziatéw oraz podejmowanie dziatah na
rzecz usprawnienia prac Starostwa

rozpatrywanie, zalatwianie w porozumieniu z Biurem Rady interpelacji i wnioskoéw
radnych

prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste¢ kontroli i1 instruktazu w
jednostkach organizacyjnych powiatu

wspotpraca z komisjami Rady w zakresie kompetencji powiatu

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zaméwieniach publicznych



18.  kierowanie dziataniami prowadzacymi do zapobiegania skutkow klgsk zywiotowych
i ich usuwania na obszarze wigkszym niz jedna gmina.

19. wspoltdziatanie w zakresie akcji kurierskiej.
§ 24

Naczelnicy wydziatéw uprawnieni sg do:

1. reprezentowania wydzialu na zewnatrz

2. dokonywania podziatlu zadan pomiedzy stanowiska pracy oraz ustalania
indywidualnych zakreséw czynnos$ci pracownikom wydziatu

3. wydawania polecen stuzbowych i1 kontrolowania sposobu ich wykonania przez
pracownikow wydziatu

4. wnioskowania o przeprowadzenie naboru na wolne stanowisko pracy w wydziale,
zmiang 1 rozwigzanie stosunku pracy z pracownikami wydziatu

5. wnioskowanie w sprawie przeszeregowan i wyrdznien, a takze kar porzadkowych

pracownikow wydziatu.

ROZDZIAL V
Podstawowe zakresy dzialania Wydzialow
§ 25
Biuro Rady Powiatu

1. Do podstawowych zadan biura rady nalezy prowadzenie nast¢pujacych spraw:
1) obstuga kancelaryjno-biurowa oraz merytoryczna Rady i jej Komisji, w tym:
a) gromadzenie 1 przygotowywanie materialow niezbednych dla pracy Rady
I poszczegolnych Komisji,
b) przygotowywanie sesji Rady i posiedzen Komisji,
C) opracowanie materiatbw z obrad Rady i Komisji Rady oraz przekazanie
ich wlasciwym adresatom,
d) sporzadzanie protokotow obrad Rady i posiedzen Komisji Rady,
e) prowadzenie rejestrow:
- uchwat rady,
- wnioskow 1 opinii komisji,
- interpelacji 1 wnioskow radnych,
f) przyjmowanie oswiadczen majatkowych od radnych powiatu,
2) organizacja kontroli spotecznych Komisji rady,
3) podejmowanie dziatan zwigzanych z nawigzywaniem i rozwijaniem wspotpracy
oraz wymiang doswiadczen z innymi Radami,
4) upowszechnianie i przekazywanie $rodkom masowego przekazu informacji o
dziatalno$ci Rady i jej Komisji.
5) przekazywanie aktow prawa miejscowego stanowionych przez powiat do
publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewoddztwa Podlaskiego



Przy realizacji zadan Biuro Rady Powiatu wspotpracuje:
z Wydzialem Organizacyjno-Prawnym w zakresie zadan zwigzanych z wyborami
do Rady Powiatu i w zakresie opiniowania uchwat kierowanych pod obrady Rady,

§ 26

Wydzial Organizacyjno-Prawny

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:

I.
1
2.
3
4

L

S

w zakresie obslugi biurowej Zarzadu i Starosty

obstuga posiedzen Zarzadu,

koordynowanie prac zwigzanych z realizacjg aktéw prawnych Zarzadu i Starosty,
prowadzenie i obstuga sekretariatu,

zbieranie 1 opracowywanie materiatow dla potrzeb Zarzadu i Starosty,

I. w zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa
1.
2.

opracowywanie projektu statutu Powiatu i nowelizacji,

opracowywanie projektow regulaminu pracy Starostwa, aktow prawnych Zarzadu i
Starosty oraz kontrola ich realizacji,

inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa,

wdrazanie i1 nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i
jednolitego rzeczowego wykazu akt,

koordynowanie wykazu planéw pracy Starostwa,

prowadzenie rejestru upowaznien do zalatwiania spraw w imieniu Starosty,
przygotowywanie i prowadzenie rejestru spraw powierzonych innym jednostkom.

I11. w zakresie kontroli

1.

w

prowadzenie kontroli dotyczacej organizacji 1 funkcjonowania wydziatow,
zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej oraz realizacji
aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,

kontrola realizacji przez wydziaty wnioskéw pokontrolnych,

udziat na polecenie Starosty w kontrolach powiatowych jednostek organizacyjnych,
analiza materialdéw pokontrolnych i opracowywanie generalnych wnioskéw w celu
eliminacji uchybien i polepszenia efektywnosci dziatania Starostwa,

sprawowanie nadzoru i kontroli nad powierzonymi zadaniami.

IV.w zakresie skarg i wnioskow:
przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg 1 wnioskow

V. w zakresie spraw kadrowych:

1.

prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikdéw Starostwa i kierownikow
jednostek organizacyjnych powotywanych przez Staroste,

wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu, legitymacji stuzbowych i prowadzenie
stosownych rejestrow,

prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczacych nawigzania i rozwigzania
stosunku pracy, przebiegu pracy, rent i emerytur, jubileuszy oraz odznaczen,
koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikoéw
Starostwa,



5.

nadzorowanie i prowadzenie dokumentacji dotyczacej przestrzegania w Starostwie
przepisow o bezpieczenstwie i higienie pracy,
sporzadzanie sprawozdan statystycznych.

V1. w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych

1.

2.
3.

14.

15.

zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisow dotyczacych porzadku,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j,

gospodarowanie §rodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Starostwa,
prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym oraz
konserwacja wyposazenia Starostwa,

administrowanie 1 prowadzenie remontoéw budynku Starostwa

zalatwianie catoksztaltu spraw zwigzanych 2z pieczgciami urzgdowymi,
nagtowkowymi i tablicami,

gospodarowanie drukami i formularzami,

gospodarowanie taborem samochodowym,

wdrazanie post¢pu technicznego w pracy Starostwa,

zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantow,

prowadzenie archiwum Starostwa,

zabezpieczenie tgcznoscei telefonicznej, telefaksowej i alarmowej

wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa,

prowadzenie ewidencji obwieszczen i ogloszen urzgdowych oraz obstuga tablicy
ogloszen Starostwa,

prowadzenie zaktadowej dzialalnosci socjalnej wynikajacej z ustawy o zaktadowym
funduszu socjalnym.

prowadzenie biura rzeczy znalezionych

VII. w zakresie obslugi prawnej

1.

udziat w opracowywaniu 1 uzgadnianiu projektow aktéw prawnych Rady, Zarzadu 1
Starosty, opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym,

udzielanie wyjasnien 1 sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu,
Starosty 1 wydziatow,

udzial w negocjowaniu warunkéw umow i1 porozumien zawieranych przez Powiat,
opiniowanie projektow tych uméw i porozumien,

wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja nalezno$ci Starostwa oraz
wspotdziatanie w  podejmowaniu czynno$ci w  zakresie postgpowania
egzekucyjnego,

informowanie Zarzadu, Starosty i Naczelnikow wydzialow o:

- zmianach przepisow prawnych dotyczacych dzialalnosci organéw Powiatu,
prowadzenie ewidencji przepisow prawnych, w tym ewidencji aktéw prawa
miejscowego

VIII. w zakresie informatyzacji

1.
2.

P w

koordynacja dziatan w zakresie informatyki w Starostwie,

opracowywanie i realizacja planéw finansowych dotyczacych informatyzacji w
Starostwie,

prowadzenie inwestycji w zakresie infrastruktury informatycznej,

zabezpieczenie ciagtosci funkcjonowania infrastruktury informatycznej,
zabezpieczenie przestrzegania prawa autorskiego i ochrony danych osobowych przy
uzywaniu oprogramowania informatycznego w Starostwie,
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11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

organizacja szkolen w zakresie obstugi sprz¢tu i oprogramowania informatycznego,
inwentaryzacja sprzetu komputerowego i1 oprogramowania zainstalowanego w
wydziatach,

wdrazanie postgpu technicznego i informatyzacji Starostwa,

prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej (zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami).

§ 27

Wydzial Finansowo-Budzetowy

Do podstawowych zadan Wydziatu Finansowo-Budzetowego nalezy:

Prowadzenie rachunkowos$ci budzetu Powiatu i1 Starostwa Powiatowego oraz
gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i zasadami,
Sprawowanie kontroli finansowej zwigzanej z gromadzeniem i rozdysponowaniem
srodkow publicznych,

Opracowywanie projektow uregulowan wewnetrznych w zakresie:

- polityki rachunkowosci,

- kontroli finansowej,

- obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych,

- obstugi kasowe;,

- ewidencji, umarzania 1 udokumentowania obrotu $rodkami trwalymi oraz
wartosciami niematerialnymi i prawnymi,

- inwentaryzacji,

- innych zwigzanych z gospodarka finansowa,

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych z wykonania budzetu Powiatu oraz z

wykonania planow finansowych Starostwa,

Sporzadzanie jednostkowych sprawozdan finansowych, tj. bilansu, rachunku

zyskow 1 strat, zestawienia zmian w funduszu Starostwa Powiatowego, a takze

bilansu z wykonania budzetu Powiatu,

Prowadzenie obstugi zadtuzenia Powiatu,

Prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,

Przyjmowanie depozytow 1 ich ewidencja,

Sporzadzanie list ptac i zasitkéw pracownikéw Starostwa Powiatowego oraz

Prowadzenie kart wynagrodzen pracownikow,

Rozliczanie podatku dochodowego od 0so6b fizycznych oraz sktadek na

Ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,

Sporzadzanie sprawozdan i analiz z zakresu funduszu ptac 1 funduszu ZUS,

Planowanie i realizacja wydatkéw osobowych,

Rozliczanie umow zlecenia i umoéw o dzieto,

Przekazywanie $rodkow finansowych dla podleglych jednostek budzetowych w

ramach limitow wynikajacych z otrzymanych dotacji i planow finansowych,

Wykonywanie dyspozycji Wydzialdéw merytorycznych w zakresie przekazywania

dotacji na zadania Powiatu realizowane przez inne podmioty,

Regulowanie droga elektroniczng platnosci wobec kontrahentow i1 pracownikow

Starostwa,

Wystawianie za§wiadczen pracownikom o wysokos$ci ich wynagrodzen,
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18.
19.
20.
21.

22.
23.
24,
25.
26.
217.
28.
29.
30.
31.

32.
33.
34.
35.
36.
37.

38.

39.

40.

41.

42.
43.

44,
45,

46.

47.

Gospodarowanie §rodkami finansowymi w celu zapewnienia ptynnosci finansowej,
Lokowanie wolnych $§rodkéw na rachunkach lokat terminowych,

Obstuga finansowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

Prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania (czeki, kwitariusze
przychodowe),

Prowadzenie rejestru VAT i rozliczanie podatku od towaréw i ustug,

Wystawianie rachunkéw, faktur VAT i not ksiggowych,

Rozliczanie naleznos$ci i zobowigzan kontrahentow,

Rozliczanie dochodéw Skarbu Panstwa,

Rozliczanie delegacji z tytutu podrozy stuzbowych pracownikéw Starostwa,
Przekazywanie informacji o zalegtosciach do Wydziatéw merytorycznych,
Ksiggowanie syntetyczne i analityczne wszystkich dokumentow ksiegowych,
Sporzadzanie i uzgadnianie miesi¢gcznych obrotow i sald,

Uzgadnianie stanow $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych,

Uzgadnianie stanow kont analitycznych z zapisami syntetycznymi w ksiedze
glownej,

Uzgadnianie wydatkow i1 dochodow z klasyfikacja budzetowa,

Kontrola przestrzegania dyscypliny finansow publicznych,

Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej srodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych,

Ewidencja szczegdtowa i rozliczanie inwestycji,

Rozliczanie inwentaryzaciji,

Sprawowanie ogoélnego nadzoru nad prawidlowoscia ewidencji, zmian i
inwentaryzacja majatku trwatego w Starostwie,

Prowadzenie ewidencji ksiegowej oplaty ewidencyjnej okreslonej w przepisach
ustawy — Prawo o ruchu drogowym i jej terminowe przekazywanie na rzecz
Centralnej Ewidencji Pojazdow 1 Kierowcow,

Prowadzenie ewidencji ksiggowej czynszow dzierzawnych kot towieckich oraz
biezace ich przekazywanie gminom 1 nadlesnictwom,

Prowadzenie ewidencji ksiegowe] 1 dokonywanie wyptat ekwiwalentow dla
wlasdcicieli gruntow za wylaczenie tych gruntow z upraw rolnych i prowadzenie
upraw lesnych,

Prowadzenie pozabilansowej ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych
Starostwa roku biezacego i lat przysztych,

Prowadzenie pozabilansowej ewidencji wydatkoéw strukturalnych Starostwa,
Prowadzenie pozabilansowej ewidencji nieruchomosci Skarbu Panstwa, stanowigcej
zasoOb nieruchomosci,

Wspotpraca z osobami fizycznymi 1 prawnymi w zakresie biezacej realizacji zadan,
Wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Starostwa w zakresie:

- uzgodnien wysokosci realizacji planow,

— stanu zaangazowanych srodkow finansowych,

- windykacji nalezno$ci budzetowych Powiatu i Skarbu Panstwa,

— prowadzonych egzekucji administracyjnych,

- rozliczen dotacji budzetowych,

- rozliczen projektow realizowanych ze srodkéw pomocowych,

Wspotpraca z powiatowymi jednostkami budzetowymi w zakresie realizacji budzetu
oraz sprawozdawczosci finansowej,

Wspotdziatanie z bankami, organami skarbowymi, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych, Urzedem Statystycznym, Regionalna Izbg Obrachunkowsa, Urzedem
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48.
49,

50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

S7.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.
68.

69.

Marszatkowskim, Wojewoda i innymi jednostkami w zakresie spraw finansowych
Powiatu i Starostwa,

Opracowanie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej,

Kompletowanie i analiza projektow planow finansowych i wnioskow komorek
organizacyjnych Starostwa oraz jednostek organizacyjnych Powiatu, shuzacych
opracowaniu projektu uchwaty budzetowe;,

Przygotowanie projektu uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami,

Przygotowanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie Wieloletniej Prognozy
Finansowej oraz zmian do tej uchwaty,

Nadzorowanie prawidlowosci opracowania i zatwierdzania jednostkowych planow
Finansowych,

Opracowanie planu finansowego zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych
zadan zleconych,

Analiza wnioskéw dotyczacych zmian w budzecie,

Przygotowanie projektéw uchwat w sprawie zmian budzetu Powiatu,

Informowanie komorek organizacyjnych Starostwa i jednostek organizacyjnych
Powiatu o wysokos$ci kwot przyjetych do projektu i uchwaty budzetowej Powiatu
oraz zmianach w planach finansowych,

Dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej sprawozdan budzetowych oraz
kontroli zgodno$ci z innymi dokumentami stanowigcymi podstawe ich sporzadzania,
Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan budzetowych z wykonania budzetu Powiatu i
planow finansowych,

Sporzadzanie lacznych sprawozdan finansowych obejmujacych: bilans, rachunek
zyskow 1 strat jednostki, zestawienie zmian w funduszu jednostki oraz
skonsolidowany bilans Powiatu,

Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z wydatkéw strukturalnych poniesionych
przez Starostwo i jednostki organizacyjne Powiatu,

Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan o zaleglos$ciach przedsigbiorcéw we wptlatach
swiadczen naleznych na rzecz sektora finansow publicznych,

Sporzadzanie opisowej informacji z realizacji budzetu za I poélrocze roku i
sprawozdania z wykonania budzetu za rok budzetowy,

Przygotowanie kwartalnych informacji z wykonania planu dotacji celowych z
budzetu panstwa i dochodéw z zakresu administracji rzagdowe;j,

Analiza wykonania planow finansowych i czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny
budzetowej oraz informowanie Skarbnika Powiatu o jej naruszeniu,

Analiza prawidlowosci wykorzystania $rodkéw otrzymanych w formie dotacji
celowych,

Prowadzenie spraw w zakresie wyboru banku i pozyskiwania kredytow i pozyczek,
a takze emisji papierow wartosciowych,

Opracowanie analiz zdolno$ci kredytowej,

Przygotowanie wedlug potrzeb innych uchwal, informacji 1 analiz dotyczacych
budzetu,

Obstuga programow informatycznych ds. planowania i sprawozdawczosci,
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§ 28

Wydzial Budownictwa, Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Le$nictwa

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacy spraw:

l.
1.

®©

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

w zakresie budownictwa

Sprawowanie nadzoru urbanistyczno-budowlanego w zakresie zgodno$ci
zagospodarowania

terenu z ustaleniami wynikajacymi z miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego

oraz wymaganiami ochrony srodowiska,

Sprawowanie nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie zapewnienia

warunkow bezpieczenstwa ludzi i mienia w projektach , 3. Sprawowanie nadzoru

i kontroli :

- zgodnos$ci rozwigzan arch.-bud. z przepisami techniczno-budowlanymi,
obowigzujacymi PN oraz zasadami wiedzy technicznej, w zakresie przewidzianym
w przepisach prawa budowlanego.

- przy stosowaniu wyrobéw budowlanych o wlasciwosciach uzytkowych
umozliwiajacych prawidtowe zaprojektowanie i wykonanie obiektow budowlanych
dopuszczonych do obrotu i powszechnego lub jednostkowego stosowania w
budownictwie.

Kontrola posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje w budownictwie
, uprawnien do pelnienia tych funkcji oraz wpisu na list¢ czlonkow wlasciwej izby
samorzadu zawodowego, potwierdzong zaswiadczeniem wydanym przez t¢ izbe,
Udzielanie badZz odmawianie zgody na odstgpstwo od przepisow
technicznobudowlanych,

Nakladanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz
zapewnienia nadzoru autorskiego,

Naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na uzytkowanie,

Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe oraz o zmianie pozwolenia na budowg,
Przesylanie decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z projektem Powiatowemu
Inspektorowi Nadzoru Budowlanego w Siemiatyczach,

Przesytanie decyzji o pozwoleniu na budowg organowi ktéry wydal decyzje o
warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub celu publicznego,

Wydawanie dziennika budowy,

Wydawanie decyzji o rozbiorce,

Przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonania rob6t budowlanych ,
nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,

Przyjmowanie zgtoszen na zmiang sposobu uzytkowania obiektow budowlanych lub
ich czesci,

Przyjmowanie zgloszen o rozbiodrce nie objetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia
na budowe,

Naktadanie w decyzji o pozwoleniu na budow¢ ,obowigzku uzyskania pozwolenia
na rozbiorke,

Whnoszenie sprzeciwu przyjecia zgtoszenia,

Wydawanie odrebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego, poprzedzajacej
wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe,
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19.

20.

21.
22.

23.
24,

25.

26.

27.

28.

29.
30.

31.

32.

33.

34.

35.

Sprawdzanie zgodnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z :
-miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego i wymaganiami ochrony
srodowiska,

-wymaganiami decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

- przepisami, w tym techniczno-budowlanymi,

Sprawdzanie kompletno$ci projektu budowlanego i posiadanie wymaganych opinii,
uzgodnien , pozwolen i sprawdzen,

Stwierdzanie wygasnigcie decyzji o pozwoleniu na budowe,

Prowadzenie rejestru wnioskoOw 1 decyzji o pozwoleniu na budowe¢ wraz z
przesytaniem comiesi¢cznej informacji do Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w
Biatymstoku,

Przechowywanie dokumentow objetych pozwoleniem na budowe,

Przenoszenie decyzji na rzecz innego podmiotu

Wydawanie decyzji o niezbednosci wejscia do sagsiedniego budynku, lokalu lub

nieruchomo$ci oraz warunkéw korzystania z tego budynku, lokalu Ilub

nieruchomosci,

Uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektow usytuowanych na terenach

zamknigtych, w zakresie :

- linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony
drog, ulic, placéw 1 innych miejsc publicznych,

- przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia

terenu, wyprowadzonych poza granice terenu zamknigtego, a takze podtaczen tych

obiektéw do sieci uzytku publicznego,

Okreslanie w decyzjach o pozwoleniu na budowe sktadowisk odpadow , wymagan

zapewniajacych ochron¢ zycia i1 zdrowia ludzi, ochrony $rodowiska , oraz

uzasadnionych interesdw 0sob trzecich oraz sposobu 1 terminu rekultywacji terenu,

Prowadzenie analiz i1 studidw z zakresu zagospodarowania przestrzennego,

odnoszacych sie do obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju,

Opiniowanie projektéw zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa,

Potwierdzanie spelnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow

ustanowienia odrgbnej wiasnosci lokali,

Potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu

jednorodzinnego dla celéw dodatku mieszkaniowego,

Uczestniczenie na wezwanie organu nadzoru budowlanego, w czynnosciach

inspekcyjnych 1 kontrolnych oraz udostgpnianie wszelkich dokumentéw i informacji

zZwigzanych z tymi czynno$ciami.

Wspdlpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w zakresie likwidacji barier

architektonicznych.

wspotpraca z Wydzialem Organizacyjno — Prawnym w zakresie remontow i

modernizacji budynku Starostwa Powiatowego.

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia 2003t o szczego6lnych

zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych

Il. w zakresie gospodarki wodnej

1.

Ustalenie linii brzegu dla wéd innych niz morskie wody wewnetrzne, wody
graniczne 1 srodladowe drogi wodne.

Podziat kosztow utrzymania budowli lub muréow tworzacych brzeg wody
proporcjonalnie do odnoszonych korzysci.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.

Podziat zwigkszonych kosztéw utrzymania wod lub urzadzen wodnych na skutek
wprowadzania $ciekow do wod lub urzadzen wodnych. 4. Wprowadzanie
powszechnego korzystania z wod.

Ustanowienie na wniosek 1 koszt wilasciciela ujecia wody strefy ochronnej
obejmujacej wytacznie teren ochrony bezposredniej.

Ustalenie proporcjonalnie do odnoszonych korzysci przez wilascicieli gruntdéw,
szczegblowych zakresOw 1 termindw wykonania obowigzku utrzymywania urzadzen
melioracji wodnych szczegoétowych, stosownie do pozwolenia wodnoprawnego lub
instrukcji utrzymania systemu urzadzen wodnych.

Nakazanie usuni¢cia drzew lub krzewow z watéw przeciwpowodziowych.
Nakazanie przywrdcenia stanu poprzedniego, w przypadku wykonania na wale
przeciwpowodziowym Iub w jego poblizu robdét lub innych czynno$ci
utrudniajacych ochrong przeciwpowodziows.

Ustanowienie strefy ochronnej urzadzen pomiarowych stuzb panstwowych.
Podawanie do publicznej wiadomosci informacji o wszczeciu postepowania
wodnoprawnego.

Zatwierdzanie instrukcji gospodarowania wodg przez kilka zaktadow korzystajacych
z wod powierzchniowych, za pomocg urzadzen do pigtrzenia lub na zalezne od siebie
korzystanie z wod poprzez kilka zaktadow.

Zatwierdzanie instrukcji utrzymywania systemu urzgdzen melioracji wodnych.
Podziat kosztéw zmiany pozwolenia wodnoprawnego stosownie do uzyskanych
korzysci.

Dokonywanie (raz na 4 lata) przegladu ustalen pozwolen wodnoprawnych.
Orzekanie o odszkodowaniu za cofniecie lub ograniczenie pozwolenia
wodnoprawnego, jezeli jest to uzasadnione interesem ludnosci.

Wydawanie pozwolen wodnoprawnych na szczegolne korzystanie z wod oraz na
wykonywanie urzadzen wodnych.

Stwierdzanie wygasnigcia, cofnigcia lub ograniczenia pozwolenia wodnoprawnego
oraz przeniesienia prawa wilasnosci urzadzenia wodnego na wlasnos¢ wiasciciela
wody.

Wzywanie do usunigcia zaniedban w zakresie gospodarki wodnej, w wyniku ktorych
moze powsta¢ stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu ludzi albo zwierzat badz
srodowisku.

Zatwierdzanie statutu spotki wodne;.

Wilaczanie zaktadu do spotki na wniosek zainteresowanego zaktadu lub spotki
wodnej.

Zwracanie uwagi na konieczno$¢ podwyzszenia wysokosci sktadek lub innych
Swiadczen na rzecz spoiki.

Ustalanie wysokosci 1 rodzaju §wiadczen do ponoszenia przez osoby nie bedace
cztonkami spoiki.

Nadzor i kontrola nad dziatalno$cig spotek wodnych.

Orzekanie o niewaznos$ci uchwat organdéw spotki oraz wstrzymania ich wykonania.
Rozwigzanie zarzadu spotki wodnej, w przypadku naruszen prawa.

Ustanowienie zarzadu komisarycznego spotki wodne;.

Rozwigzanie spotki wodne;.

Wyznaczanie oraz ustalanie wynagrodzenia likwidatora spotki wodnej.
Wystepowanie z wnioskiem o wykreslenie spotki wodnej z katastru wodnego.
Orzekanie o wygasnieciu pozwolen wodnoprawnych na pobdor wody lub
wprowadzania $ciekow do wod lub do ziemi.
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I11. w zakresie rybactwa Sréodladowego

1.
2.

w

Wydawanie kart wedkarskich 1 kart towiectwa podwodnego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z utworzeniem i funkcjonowaniem Spotecznej
Strazy Rybackiej, opracowanie regulaminu jej dzialania oraz wystawianie dla SSR.
Rejestracja sprzetu ptywajacego, stuzacego do potowu ryb.

Przygotowywanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
polowowymi wiecej niz polowy szerokosci tozyska wody ptynacej nie zaliczanej do
srodladowych wod zeglownych.

Wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi polowowych na
wodach $rédladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego
sasiedztwie.

1V. w zakresie leSnictwa i zalesien

1.

Sprawowanie nadzoru nad gospodarka lesng w lasach nie stanowigcych wlasnosci
Skarbu Panstwa i w przypadkach nie wywigzywania si¢ przez wiascicieli z
obowigzkow wynikajacych z ustawy o lasach, inwentaryzacji lub uproszczonych
planow urzadzenia lasu, wydawanie decyzji nakazujacych wypekienie tych
obowigzkow (art. 5 i art. 24 ustawy o lasach).

Wydawanie na wniosek wlasciciela lasu decyzji o przyznaniu srodkéw z budzetu
panstwa na pokrycie kosztow zagospodarowania i ochrony zwigzanych z
przebudowg 1 odnowieniem lasow nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa, w
ktorych wystapily szkody (bez mozliwosci ustalenia winnego) w wyniku
oddziatywania gazow i pyléw przemystowych oraz w przypadku pozardéw i innych
klesk zywiolowych spowodowanych czynnikami biotycznymi albo abiotycznymi
zagrazajacych trwatosci lasu (art. 12 ust 2 pkt. 2 ustawy o lasach, zadanie z zakresu
administracji rzgdowej).

Wydawanie na wniosek wtasciciela lasu decyzji w sprawie zmiany lasu
niestanowigcego wlasnosci Skarbu Panstwa na uzytek rolny (art. 13 ust 3 pkt. 2
ustawy o lasach, zadanie z zakresu administracji rzqgdowej — art. 5 ust. 5 tej ustawy)
Przyznawanie dotacji z budzetu Panstwa na catkowite lub czeSciowe pokrycie
kosztow zalesienia gruntéw porolnych nie stanowigcych witasnosci Skarbu Panstwa
(art. 14 ust. 5 ustawy o lasach).

Dokonywanie oceny udatno$ci upraw w czwartym lub pigtym roku od zalesienia
gruntu rolnego, jesli zalesienie nastgpito na podstawie przepisOw o wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich ze $rodkéw pochodzacych z sekcji Gwarancji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej (art. 14 ust 7 ustawy o
lasach).

Cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu
Panstwa oraz wystawianie dokumentu stwierdzajgcego legalnos$¢ pozyskania drewna
(art. 14a ust. 3 ustawy o lasach).

Uznawanie, po uzgodnieniu z wlascicielem lasu i po zasiggnigciu opinii rady gminy,
w drodze decyzji, lasow niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa za ochronny lub
pozbawianie go tego charakteru (art. 16 ust. 1a ustawy o lasach - zadanie z zakresu
administracji rzqdowej - art. 5 ust 5 tej ustawy).

Ustalanie na podstawie inwentaryzacji stanu lasow, zadan z zakresu gospodarki
le$nej dla lasow rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha, niestanowigcych wlasno$ci
Skarbu Panstwa (art. 19 ust. 3 ustawy o lasach).

Zlecanie wykonania uproszczonych plandw urzadzenia laséw nie stanowigcych
wlasno$ci Skarbu Panstwa 1 rozpatrywanie zastrzezen i wnioskOw wnoszonych w
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

stosunku do tych planow po ich wykonaniu (art. 21 ust. 1 pkt 2 i art. 21 ust. 5 ustawy
o lasach).

Zlecanie wykonania inwentaryzacji stanu laséw rozdrobnionych o pow. do 10 ha
(art. 21 ust. 2 ustawy o lasach).

Zatwierdzanie, po uzyskaniu opinii wlasciwego terytorialnie nadlesniczego
uproszczonych planéw urzadzenia lasow (art. 22 ust. 2 ustawy o lasach, zadanie z
zakresu administracji rzqdowej - art. 5 ust 5 tej ustawy).

Nadzorowanie wykonywania zatwierdzonych uproszczonych planéw urzadzenia
lasow (art. 22 ust. 5 ustawy o lasach).

Wydawanie na wniosek wiasciciela decyzji na zwigkszenie rozmiaru pozyskania
drewna w przypadkach losowych niezgodnie z uproszczonym planem urzgdzenia
lasu lub decyzjg ustalajaca zadania na podstawie inwentaryzacji w lasach
rozdrobnionych do 10 ha. (art. 23 ust. 4 ustawy o lasach).

Opiniowanie na wniosek nadlesniczego rocznych plandow zalesiania gruntow
niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa (art. 58 ust. 5 ustawy o lasach).
Dokonywanie ocen udatno$ci upraw oraz zalatwianie innych spraw dotyczacych
miesiecznych ekwiwalentéw za wytaczenie gruntéw z upraw rolnych i prowadzenie
uprawy lesnej zalesionych na podstawie ustawy z dnia 8 czerwca 2001 roku o
przeznaczeniu gruntow rolnych do zalesienia (art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 28
listopada 2003 roku o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich ze Srodkow
pochodzqgcych z sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji Gwarancji
Rolnej — Dz. U. Nr 229 poz. 2273 z pozn. zmianami).

Wspdlpraca z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w realizacji jej
zadah w zakresie wspierania rozwoju obszaroOw wiejskich w tym zakresie ze sSrodkow
pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji
Rolnej. (art. 5 ust. 4 powyzszej ustawy).

Dokonywanie oceny udatno$ci upraw w czwartym lub pigtym roku od zalesienia
gruntu rolnego, jezeli zalesienia gruntu dokonano na podstawie przepisOw o
wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich ze $rodkéw pochodzacych z Sekcji
Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej lub na podstawie
przepisOw o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem $rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

Rozwoju Obszaréw Wiejskich

V. w zakresie prawa lowieckiego

1.

Wydawanie zezwolen, w szczeg6lnych przypadkach, na odstgpstwa od zakazu
chwytania, i przetrzymywania zwierzyny.

Wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowle chartow rasowych lub ich
mieszancow.

Wydzierzawianie polnych obwodéw towieckich na wniosek Polskiego Zwigzku
Lowieckiego 1 po zasiggnieciu opinii zarzagdu gminy.

Ustalanie dzierzawcom obwodow polnych wysokosci naleznego czynszu
dzierzawnego oraz rozliczanie otrzymanych czynszéw dzierzawnych migdzy
nadle$nictwami 1 gminami.

Wydawanie decyzji o odlowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny w przypadkach
zagrozenia prawidlowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych i uzytecznosci
publicznej.
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V1. w zakresie ochrony przyrody

1.

Dbatos¢ o przyrodg, zapewnienie warunkOéw prawnych, organizacyjnych i
finansowych, prowadzenie dziatalno$ci edukacyjnej, informacyjnej i promocyjnej
dla ochrony przyrody (art. 4 ustawy)

Inicjowanie badan naukowych w zakresie:

a) ochrony siedlisk przyrodniczych,

b) ochrony siedlisk roslin i siedlisk zwierzat objetych ochrong gatunkowsa,

C) ochrony zwierzat prowadzacych wedrowny tryb zycia oraz ich siedlisk
potozonych na trasach wedréwek, a takze miejsc ich zimowania lub
gniazdowania, d) ustalania zmiennosci liczebno$ci populacji gatunkéw roslin i
zwierzat,

e) opracowania i doskonalenia sposoboéw zapobiegania szkodom powodowanym
przez zwierzgta objete ochrong gatunkowa,

f) opracowania i doskonalenia sposobow zapobiegania przypadkowemu chwytaniu
lub zabijaniu zwierza objetych ochrong gatunkowa,

g) okreslania wplywu niekorzystnych skutkow zanieczyszczania chemicznego na
liczebnos¢ populacji roslin 1 zwierzat objetych ochrong gatunkowa.

Podejmowanie dziatah w celu ratowania zagrozonych wyginigciem gatunkéw roslin,

zwierzat i grzybdw objetych ochrong gatunkowa, polegajacych na przenoszeniu tych

gatunkéw do innych miejsc, eliminowaniu przyczyn ich zagrozenia, podejmowaniu
ochrony ex situ oraz tworzeniu warunkow do ich rozmnazania (art. 60 ustawy)

Rejestracja zwierzat, zaliczonych do ptazéw, gadow, ptakow lub ssakdéw nalezacych

do gatunkéw, podlegajacych ograniczeniom na podstawie przepisow prawa Unii

Europejskiej 1 wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych dokonanie wpisu (art. 64

ust. 3 ustawy)

Wydawanie zezwolen na wyrab 1 wusunigcie drzew 2z zadrzewien na

nieruchomosciach bedacych wtasnoscig gmin, naliczanie optat a takze wymierzanie

administracyjnych kar pieni¢znych za zniszczenie na tych nieruchomosciach: (art.

90 ustawy):

a) terenow zieleni lub drzew i krzewow spowodowane niewlasciwym
wykonywaniem robot ziemnych lub wykorzystaniem sprz¢tu mechanicznego albo
urzadzen technicznych oraz stosowaniem $rodkow chemicznych w sposob
szkodzacy roslinnosci,

b) usuwanie drzew lub krzewdéw bez wymaganego zezwolenia,

C) zniszczenie spowodowane niewtasciwg pielegnacja terendw zieleni, zadrzewien,
drzew lub krzewow.

VII. w zakresie ustawy o odpadach

1.

Wydawanie lub odmowa 1 cofanie decyzji zatwierdzajacej program gospodarki
odpadami niebezpiecznymi.

Wydawanie lub odmowa wydania pozwolenia na wytwarzanie odpadow.
Przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach i zobowigzanie w drodze
decyzji wytworcy odpadow do przedlozenia wniosku o zatwierdzenie programu
gospodarki odpadami niebezpiecznymi.

Przyjmowanie informacji o odpadach powstatych w wyniku powaznej awarii lub
powaznej awarii przemystowe;.

Naktadanie w drodze decyzji na wytworce odpadéw z wypadkéw obowigzkow
dotyczacych gospodarowania odpadami.

Gospodarowanie odpadami z wypadkow w zakresie okre§lonym ustawa.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wezwanie wytworcy odpadow niebezpiecznych do niezwlocznego zaniechania
naruszen ustawy i wstrzymanie decyzja dziatalnos$ci wytworcy odpadow.
Wydawanie lub odmowa wydania zezwolenia na odzysk lub unieszkodliwianie oraz
zbieranie i transport odpadow.

Wezwanie do zaniechania naruszen ustawy lub dziatalnosci niezgodnej z
zezwoleniem prowadzacego odzysk, unieszkodliwianie, zbieranie lub transport
odpadéw. oraz cofanie zezwolenia w przypadku dalszego naruszania przepiséw
ustawy.

Wydanie pozwolenia na wytwarzanie odpadéw lub decyzji zatwierdzajacej program
gospodarki odpadami niebezpiecznymi lgcznie z zezwoleniem na odzysk,
unieszkodliwianie, zbieranie lub transport odpadéw.

Wydanie zezwolenia na odzysk lub unieszkodliwianie odpadow tacznie z
zezwoleniem na zbieranie lub transport odpadow.

Prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow, ktorzy sa zwolnieni z obowigzku
uzyskiwania zezwolen na zbieranie, transport, odzysk lub unieszkodliwianie
odpadow.

Skreslenie w drodze decyzji z rejestru posiadacza odpadow lub prowadzacego
transport odpadéw oraz wprowadzanie zmian na wniosek posiadacza odpadéw lub
prowadzacego transport odpadow.

Zatwierdzanie lub odmowa w drodze decyzji instrukcji eksploatacji sktadowisk
odpadow.

Wydawanie zgody w drodze decyzji na zamknigcie sktadowiska odpadow lub jego
wydzielonej czesci.

Ustalenie odrebnego zakresu prowadzenia monitoringu sktadowiska odpadow.

VIII. w zakresie wynikajacym z ustawy Prawo ochrony srodowiska

1.
2.
3.

10.
11.

12.

13.
14.

Sporzadzanie i1 opiniowanie programow ochrony srodowiska.

Sporzadzanie raportu z wykonania programu ochrony srodowiska.

Opiniowanie projektoéw uchwat zarzadu wojewodztwa w sprawie programu ochrony
powietrza.

Opiniowanie projektu uchwaty zarzadu wojewddztwa w sprawie planu dziatan
krotkoterminowych w przypadku ryzyka wystapienia przekroczenia poziomu
alarmowego, dopuszczalnego lub docelowego substancji w powietrzu.
Wykonywanie zadan okreslonych w programach ochrony powietrza i planach
dziatan krotkoterminowych.

Prowadzenie okresowych badan jakosci gleby 1 ziemi.

Prowadzenie obserwacji terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz
terendbw na ktorych wystepuja te ruchy i1 prowadzenie rejestru zawierajacego
informacje o tych terenach.

Wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu.

Przygotowanie uchwaty w sprawie ograniczenia lub zakazu uzywania jednostek
ptywajacych na terenach rekreacyjno-wypoczynkowych.

Sporzadzanie map akustycznych.

Przygotowanie uchwaty o wyznaczeniu obszarow cichych w aglomeracji lub poza
aglomeracja i ustalenie zwigzanego z tym odszkodowania.

Tworzenie programow ochrony $rodowiska przed hatasem dla terenow o
przekroczonym poziomie dopuszczalnym.

Przygotowanie uchwaty w sprawie utworzenia obszaru ograniczonego uzytkowania.
Naktadanie dodatkowych wymagan na zobowigzanego do posiadania pozwolenia na
emisje z instalacji.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

24,

25.

26.

217.

28.

Nalozenie w drodze decyzji na zarzadzajacego droga, linig kolejowa obowigzku
prowadzenia w okreslonym czasie poziomow substancji lub energii w srodowisko
wprowadzanych w zwiazku z eksploatacjg tych obiektow.

Przyjecie zgloszenia instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, mogacej
negatywnie oddziatywaé na srodowisko.

Wnoszenie sprzeciwu w drodze decyzji w przypadku nie speilnienia wymagan
ochrony srodowiska przez zgltaszajacego instalacje.

Ustalenie w drodze decyzji wymagan w zakresie ochrony $rodowiska dotyczace
zglaszanych instalacji.

Udzielanie, odmowa, orzekanie o wygasni¢ciu, cofnigciu oraz ograniczeniu
pozwolen: zintegrowanego, na wprowadzanie gazéw lub pytow do powietrza i na
wytwarzanie odpadow.

Przeniesienie w drodze decyzji praw i obowigzkoéw wynikajacych z pozwolen
dotyczacych instalacji.

Cofanie lub ograniczenie pozwolenia za odszkodowaniem.

Orzekanie o przeznaczeniu zabezpieczenia na usuwanie skutkéw w srodowisku lub
zwrocie podmiotowi korzystajacemu ze $rodowiska 23. Analiza wydanego
pozwolenia zintegrowanego.

Przeprowadzenie postepowania kompensacyjnego prowadzacego do wydania
pozwolenia na wprowadzanie gazow lub pytow do powietrza na obszarze, na ktorym
zostaty przekroczone standardy jakos$ci powietrza.

Zobowigzanie prowadzacego instalacje do sporzadzenia i przedtozenia przegladu
ekologicznego.

Naktadanie na podmiot negatywnie oddzialywajacy na srodowisko obowigzku
ograniczenia oddziatywania, przewrdcenia Srodowiska do stanu wilasciwego lub
zobowigzanie do uiszczenia na rzecz budzetu wiasciwej gminy odpowiedniej kwoty
pieni¢zne;j.

Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw o ochronie srodowiska
w zakresie objetym wlasciwos$cig organu.

Wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciw przepisom o ochronie srodowiska.

IX. w zakresie prawa geologicznego i gorniczego

1.

10.

Przyjmowanie zawiadomienia osoby fizycznej wydobywajacej piaski 1 zwiry
przeznaczone dla zaspokojenia potrzeb wiasnych.

Udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana oraz stwierdzanie wygasnig¢cia koncesji na
wydobywanie kopalin ze z16z.

Przekazywanie panstwowej shuzbie geologicznej dokumentéw stanowigcych
podstawe dokonania wpisu do rejestru obszarow gorniczych.

Przeniesienie koncesji na rzecz ubiegajacego si¢ podmiotu.

Wezwanie przedsigbiorcy do zaniechania naruszen ustawy i1 cofanie konces;ji.
Zatwierdzanie 1 odmowa zatwierdzenia projektu robdt geologicznych, ktorych
wykonywanie nie wymaga uzyskania koncesji.

Nakazanie w drodze decyzji wykonania dodatkowych czynno$ci podmiotowi, ktory
uzyskat decyzje o zatwierdzeniu projektu robot geologicznych.

Przyjmowanie zgloszen rob6t obejmujacych wylacznie wiercenia w celu
wykorzystania ciepla Ziemi oraz zglaszanie sprzeciwu.

Zatwierdzanie lub odmowa zatwierdzenia dokumentacji geologicznej.

Nakazanie w drodze decyzji zmiany dokumentacji geologicznej badz wykonanie
dodatkowych prac geologicznych.
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11. Gromadzenie, przechowywanie, chronienie 1 udostgpnianie informacji
geologicznej.

12. Przyjmowanie od przedsigbiorcy informacji o zmianach zasobow ztoza kopaliny.

13. Nakazanie w drodze decyzji dokonania obmiaru wyrobiska i przedtozenia operatu
ewidencyjnego.

14, Okreslenie w drodze decyzji oplaty eksploatacyjnej w razie stwierdzenia

nieterminowej albo innej niz nalezna wptaty przez przedsi¢biorceg.

15. Ustalenie w drodze decyzji optaty dodatkowej i podwyzszone;j.

16. Nadzor 1 kontrola w granicach wtasciwosci rzeczowej 1 miejscowe;.

17. Wstrzymanie dziatalno$ci, nakazanie usuni¢cia stwierdzonych uchybien a w razie
potrzeby nakazanie podjecia czynno$ci majacych na celu doprowadzenie
srodowiska do nalezytego stanu.

X. w zakresie ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoleczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
srodowisko

1. Udostegpnianie informacji o $rodowisku 1 jego ochronie znajdujacych si¢ w
posiadaniu organu lub ktore sg dla niego przeznaczone.

2. Odmowa udzielenia informacji na podstawie ustawy.

3. Zamieszczanie danych o dokumentach zawierajacych informacje o Srodowisku i

jego ochronie w publicznie dostepnych wykazach.

Xl. w zakresie ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarczej.

1. Przekazywanie do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
informacji o przedsigbiorcach 1 innych podmiotach w zakresie uzyskanych konces;ji,
pozwolen i zezwolen.

§ 29

Wydzial Geodezji, Katastru i Nieruchomosci

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacy spraw:

I. W zakresie gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa

1. Gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa.

2. Dokonywanie darowizn miedzy Skarbem Panstwa a jednostka samorzadu
terytorialnego.

3. Sprzedaz nieruchomosci Skarbu Panstwa jednostkom samorzadu terytorialnego za
cene obnizong lub nieodptatne oddawanie w uzytkowanie wieczyste.

4. Zamiany nieruchomosci Skarbu Panstwa.

5. Zrzeczenia si¢ nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa w mysl art. 179 Kodeksu
cywilnego.

6. Oddawanie nieruchomosci jednostkom organizacyjnym w trwaly zarzad, najem i
dzierzawg oraz uzyczanie.

7. Tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
20.
21.
22.
23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.

Sprzedaz lub oddawanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci skarbu Panstwa w
drodze przetargowej i bezprzetargowe;j.

Rozwigzywanie umow o oddanie gruntow Skarbu Panstwa w uzytkowanie wieczyste
stosownie do przepisow Kodeksu Cywilnego.

Orzekanie o wygasni¢ciu ustanowionego trwalego zarzadu.

Ustalanie sposobu i terminu zagospodarowania nieruchomosci gruntowych.
Naliczanie dodatkowych optat w razie niedotrzymania ustalonych terminow
zagospodarowania nieruchomosci gruntowe;.

Udzielanie bonifikat przy sprzedazy nieruchomos$ci Skarbu Panstwa oraz przy
optatach rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu.
Podwyzszanie stawek procentowych optat rocznych za nieruchomos$ci gruntowe
Skarbu Panstwa oddane w uzytkowanie wieczyste lub w trwaty zarzad.
Aktualizowanie optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu
nieruchomosci skarbu panstwa.

Opiniowanie podziatu nieruchomos$ci stanowigcych wilasnos$¢ Skarbu Panstwa
dokonywanych z urzedu.

Wszczynanie postepowania wywlaszczeniowego.

Wyznaczanie terminu do zawarcia umowy przeniesienia wiasnosci nieruchomosci.
19. Sktadanie w sadzie wniosku o ujawnienie w ksiedze postgpowania
wywlaszczeniowego.

Wystepowanie o wykreslenie z ksiegi wieczystej wpisu o wszczgciu postepowania
wywlaszczeniowego jezeli wywlaszczenie nie doszto do skutku.

Przeprowadzanie rozprawy administracyjnej.

Orzekanie o wywtaszczaniu, odszkodowaniu 1 nadaniu nieruchomos$ci zamiennej.
Whnioskowanie o dokonanie wpisu w ksiedze wieczystej ostatecznej decyzji
wywlaszczeniowe).

Udzielanie zezwolenia na zaktadanie i przeprowadzanie na nieruchomosci ciggdéw
drenazowych, przewodow 1 urzadzen stuzacych do przesylania ptynow, pary, gazoéw
1 energii elektrycznej oraz urzadzen lacznos$ci publicznej i sygnalizacji, a takze
innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow 1 urzadzen
niezbednych do korzystania z tych przewodow 1 urzadzen jezeli wlasciciel lub
uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody.

Udzielanie zezwolenia na prowadzenie dzialalno$ci polegajacej na poszukiwaniu,
rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa
jezeli wlasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody.

Udzielanie zezwolenia na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity wyzszej
lub nagtej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody.

Orzekanie o zwrocie wywlaszczonych nieruchomosci, zwrocie odszkodowania, w
tym takze nieruchomosci zamiennej oraz o rozliczeniach z tytutu zwrotu i terminach
Zwrotu.

Zabezpieczanie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksigdze wieczystej
hipoteki oraz wydawanie za§wiadczen o sptaceniu wierzytelnosci.

Sporzadzanie map 1 tabel taksacyjnych na podstawie oszacowania nieruchomosci
reprezentatywnych, wykonanego prze rzeczoznawcow majatkowych.

Orzekanie o ustaleniu wartosci katastralnej nieruchomosci 1 jej wpisanie w katastrze
nieruchomosci.

Aktualizowanie wartosci katastralnej nieruchomosci.

Regulacja prawna nieruchomos$ci Skarbu Panstwa begdacych w posiadaniu osob
fizycznych i prawnych oraz jednostek organizacyjnych.
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33.

34.

36.
37.
38.
39.
40.

41.

42,

43.

44,

45,

46.

47.

48.

49,

50.

51.

52.

Zaliczanie warto$ci mienia nieruchomos$ci pozostawionego za granicg na pokrycie
optat za uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy dziatki budowlanej i potozonych
na niej budynkow lub lokali stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa osobom, ktore
w zwiazku z wojng rozpoczeta w 1939 r. pozostawily nieruchomosci na terenach nie
wchodzacych w sktad obecnego obszaru panstwa.

Sktadanie wnioskéw o wpis do ksiegi wieczystej prawa wilasnosci nieruchomosci
przejetych na cele reformy rolnej wraz z niezbedng dokumentacja 35. Wyrazanie
zgody na nadanie resztowki.

Orzekanie o nadanie na wlasno$¢ nieruchomosci dzierzawcom 1 o ustalaniu ceny
nabycia.

Wyrazanie zgody na nadanie nieruchomosci objetej w posiadanie bez zachowania
ustawowego terminu.

Orzekanie o nabyciu wtasnosci nieruchomosci oraz o ustalaniu ceny nabycia na rzecz
posiadaczy i innych tytutow niz dzierzawca.

Orzekanie o zwolnieniu obowiazku uiszczania ceny nabycia przez repatriantow.
Przekazywanie nieodplatnie Polskiemu Zwigzkowi Dziatkowcoéw gruntéw Skarbu
Panstwa przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego
pod pracownicze ogrody dziatkowe.

stwierdzanie o wygasnieciu dotychczasowych decyzji o oddaniu nieruchomosci
rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie spotdzielniom, osobom fizycznym, a takze
niepanstwowym jednostkom organizacyjnym oraz o przekazaniu tego mienia do
zasobu Wlasnosci Rolnej Skarbu Panstwa.

Przekazywanie nieodptatnie w drodze decyzji Lasom Panstwowym gruntow
wchodzacych w sklad Zasobu przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu.

Whnioskowanie przekazania przez Lasy Panstwowe w uzytkowanie wieczyste osobie
prawnej lub uzytkowanie innej jednostce organizacyjne] nie posiadajace]
osobowosci prawnej gruntow lesnych i rolnych przeznaczonych na cele nielesne lub
nierolnicze oraz nieprzydatnych dla potrzeb gospodarki lesnej budynkdéw i budowli.
Wystepowanie do Agencji Wtlasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie
nieodptatnie nieruchomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi
stuzacymi wykonywaniu zadan wiasnych.

Przygotowywanie na wniosek osob fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntow skarbu panstwa w prawo wtasnosci.
Przyznawanie nieodptatnie na wilasno$¢ dziatki gruntu i dziatek pod budynkami
osobie, ktora przekazala gospodarstwo rolne Panstwu w zamian za rente.
Przekazywanie na wniosek organu wojskowego w zarzad gruntéw stanowigcych
wlasno$¢ Skarbu Panstwa bez pierwszej oplaty rocznej.

Przejgcie nieruchomosci lub jej cze$ci pozostajacej w zarzadzie organow
wojskowych uznanej za zbedng na cele obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.
Wydawanie na wniosek organu wojskowego decyzji o zajeciu nieruchomosci Skarbu
Panstwa na zakwaterowanie przej$ciowe.

Przeprowadzanie kontroli wykonania obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia
budynkéw wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego od ognia i innych zdarzen
losowych oraz odpowiedzialno$ci cywilnej rolnikow z tytutu prowadzenia
gospodarstwa rolnego

Regulowanie tytutu do nieruchomosci na ktorych wybudowane zostaty garaze ze
srodkoéw wiasnych

Przygotowanie projektow uchwal w sprawach:
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53.

54,

dokonywania darowizn mi¢dzy jednostkami samorzadu terytorialnego, sprzedazy
nieruchomosci stanowigcych witasno$¢ Powiatu na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego za cen¢ obnizong lub nieodptatne oddawanie w uzytkowanie
wieczyste, zamiany nieruchomo$ci pomiedzy jednostkami samorzadu
terytorialnego, zrzeczenia si¢ nieruchomosci w mysl art. 179 Kodeksu cywilnego,
sprzedazy lub oddawania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci, rozwigzywania
umoéw o oddaniu gruntow w uzytkowanie wieczyste,

udzielania bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci oraz przy optatach rocznych z
tytutu uzytkowania wieczystego 1 trwatego zarzadu, podwyzszania stawek
procentowych optat rocznych za nieruchomosci gruntowe oddane w uzytkowanie
wieczyste lub trwaty zarzad.

Dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na gospodarowanie
nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa

Ustanawianie w drodze decyzji trwalego zarzadu na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad nieruchomosci przeznaczonych na drogi Kkrajowe,
stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa, zarzadzanych przez Lasy Panstwowe (art.
38a ust. 2 ustawy o lasach, zadanie z zakresu administracji rzqgdowej - art. 5 ust 5
tej ustawy).

Il. w zakresie geodezji, kartografii i gospodarki gruntami rolnymi i leSnymi

1.

ok~ wn

~No

10.

11.

12.

13.
14.
15.

Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego:

- ewidencja gruntéw 1 budynkow,

- gleboznawcza klasyfikacja gruntow,

- geodezyjna ewidencja sieci uzbrojenia terenu,

Koordynowanie uzgodnien usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenow.
Zaktadanie osnow szczegdtowych.

Zaktadanie 1 aktualizacja mapy zasadnicze;j.

Prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i
prowadzenie map 1 tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci.

Ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych
Wprowadzanie zmian objetych ewidencja gruntdw i budynkow na podstawie
odpisow prawomocnych decyzji administracyjnych 1 orzeczen sadowych oraz
odpisow aktow notarialnych.

Wydawanie odptatnie na zadanie wilascicieli wyry sOw 1 wypisOw z operatu
ewidencyjnego.

Zapewnienie gminom nieodptatnego bezposredniego dostepu do bazy danych
ewidencji gruntow i budynkow.

Sporzadzania gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych objetych ewidencja
gruntéw 1 budynkow.

Przedktadanie Radzie do zatwierdzenia rocznego projektu planu oraz sprawozdania
z wykonania zadan gospodarowania Powiatowym Funduszem Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym

Nakladanie kary grzywny na osoby nie przestrzegajace przepisOw Prawa
geodezyjnego i kartograficznego

Okreslanie warunkow i wylaczanie gruntow rolnych z produkcji.

Nalozenie obowigzku zdjecia préchnicznej warstwy gleby oraz wykorzystania.
Mozliwo$¢ nakazania wlascicielowi gruntéw zalesienia, zadrzewienia, zakrzewienia
lub zatozenia na nich trwatych uzytkow zielonych ze wzglgedu na ochrong gleb przed
erozja.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.
27.

Naktadanie na osobg¢ powodujaca utrate lub ograniczenie warto$ci uzytkowej
gruntéw obowigzku ich rekultywacji.

Przeprowadzenie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntow
rolnych i lesnych.

Naktadanie podwyzszonych oplat w razie stwierdzenia wylaczenia gruntow z
produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwalajacej na
wylaczenie.

Naktadanie podwyzszonych oplat za nie zakonczenie rekultywacji gruntow
zdewastowanych w okreslonym terminie.

Prowadzenie sprawozdawczos$ci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i
le$nych.

Ustalenie, ktore nieruchomos$ci stanowig wspdlnote gruntowa badz mienie
gromadzkie.

Ustalenie wykazu 0sob uprawnionych do udziatlu we wspdlnocie gruntowej oraz
wykazu obszarow gospodarstw przez nich posiadanych i wielkos$ci przyshugujacych
im udzialéw we wspdlnocie.

Zatwierdzenie uproszczonych plandéw zagospodarowania gruntow lesnych, laséw i
nieuzytkow przeznaczonych do zalesienia opracowanych przez organy spoiki
wspolnoty gruntowe;.

Przekwalifikowanie z urzgdu na grunt leSny w oparciu o ocen¢ udatnosci upraw
zalesionych gruntow rolnych na podstawie przepisOw o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z sekcji Gwarancji Europejskiego
Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolne;j.

Przekwalifikowywanie z urzgdu gruntu rolnego na lesny (po dokonaniu oceny
udatno$ci upraw przez Wydziat Rolnictwa, Le$nictwa i Ochrony Srodowiska) jezeli
zalesienia tego gruntu dokonano na podstawie przepisow ustawy z dnia 8 czerwca
2001 roku o przeznaczeniu gruntdow rolnych do zalesienia, przepisOw o wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich ze s$rodkow pochodzacych z Sekcji Gwarancji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej lub na podstawie przepiséw
0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $rodkoéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

Prowadzenie postgpowan zwigzanych ze scaleniami 1 wymiang grunto

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia 2003r o szczegolnych
zasadach przygotowania 1 realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych

I11. w zakresie gospodarki mieniem

1.

Gospodarowanie nieruchomos$ciami mienia powiatu

- zbywanie 1 zamiana nieruchomosci

- darowizny

- oddawanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci stanowigcych zaséb powiatu
- oddawanie w trwaly zarzad nieruchomosci stanowigcych zaséb powiatu

- dzierzawa nieruchomosci

- prowadzenie sprawozdawczosci nieruchomos$ci mienia powiatu

- prowadzenie rejestru ewidencji zasobu gruntéw powiatu

Administrowanie budynkami Powiatu oraz finansowanie kosztow ich utrzymania,
Prowadzenie remontow kapitalnych oraz konserwacji budynkéw Powiatu,
Gospodarowanie §rodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Powiatu,
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§ 30

Wydzial Komunikacji i Drogownictwa

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacy spraw:

I. w zakresie ruchu drogowego

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Prowadzenie postepowan zwigzanych z rejestracja pojazdow, wydawanie pozwolen
czasowych, dowodow rejestracyjnych i ich wtornikow, wydawanie 1 legalizacja
tablic rejestracyjnych i ich wtérnikow, wydawanie nalepek kontrolnych i ich
wtornikow oraz wydawanie decyzji z tym zwigzanych,

Prowadzenie postgpowan zwigzanych z czasowg rejestracja pojazdéw, wydawanie
pozwolen czasowych oraz zalegalizowanych tymczasowych tablic rejestracyjnych i
wydawanie decyzji z tym zwigzanych,

Przyjmowanie 1 wzywanie do zwrotu  wydanych pozwolen czasowych i
tymczasowych tablic rejestracyjnych po uplywie terminu czasowej rejestracji
przewidzianym w przepisach prawa,

Wydawanie kart pojazdow i ich wtornikow przy pierwszej rejestracji na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej dla pojazdow samochodowych w przypadkach
okreslonych przepisami prawa,

Wprowadzanie danych o pojazdach, ich pochodzeniu i wlascicielach do bazy danych
,POJAZD”,

Gospodarka tablicami rejestracyjnymi i drukami $cistego zarachowania na potrzeby
Wydziatu KiD,

Whpisywanie w dowodzie rejestracyjnym, pozwoleniu czasowym i karcie pojazdu
adnotacji urzedowych oraz zastrzezen o szczegdlnych warunkach okreslonych
przepisami prawa,

Przyjmowanie od wiascicieli pojazdéw zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu,
zmianie danych osobowych, miejsca zamieszkania, danych pojazdu i dokonywanie
stosownych czynnosci z tym zwigzanych,

Prowadzenie postgpowan zwigzanych z wyrejestrowaniem pojazdoéw w
przypadkach okreslonych przepisami prawa i wydawanie decyzji z tym zwigzanych,
Kierowanie pojazdow na badania techniczne w razie uzasadnionego przypuszczenia,
7ze zagrazaja one bezpieczenstwu ruchu lub naruszaja wymagania ochrony
srodowiska lub w innych przypadkach przewidzianych w przepisach prawa,
Przyjmowanie od organéw uprawnionych do kontroli ruchu drogowego 1 jednostek
upowaznionych do przeprowadzania badan technicznych zatrzymanego dowodu
rejestracyjnego (pozwolenia czasowego).

Zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny
uzasadniajacej jego zatrzymanie.

Nadawanie numeréw podwozia/nadwozia/ramy w pojazdach, w przypadkach
okreslonych przepisami prawa i wydawanie decyzji z tym zwigzanych,

Wyrazanie zgody na wykonanie tabliczek znamionowych zast¢pczych i wydawanie
decyzji z tym zwigzanych,

Kontrola spetnienia obowigzku zawarcia ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdow
mechanicznych przy rejestracji pojazdow w zakresie przewidzianym przepisami
prawa,
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16.

17.

18.

Udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie danych osobowych i wydawanie
zaswiadczen zwigzanych z zarejestrowanymi pojazdami,

Przesytanie oraz przekazywanie informacji o pojazdach i ich wlascicielach do innych
organow do celow podatkowych, wojskowych i1 statystycznych,

Prowadzenie innych postepowan administracyjnych zwigzanych z rejestracja
pojazdow.

Il. w zakresie Stacji Kontroli Pojazdow

1.
2.

Prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow.
Wydawanie i cofanie zezwolen do przeprowadzania badan technicznych dla stacji
kontroli pojazdow.

Sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow oraz przeprowadzanie
kontroli w skp przewidzianych w przepisach prawa.

Wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych.
Udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostgpnienie danych osobowych z zakresu
prowadzonych ewidencji.

Sprawdzanie w formie egzaminu znajomos$ci topografii 1 znajomos$ci przepisow
(okreslonych w rozporzadzeniach) przez osoby kierujace takso6wka osobowa.

I11. w zakresie profilu PKK ( profil kandydata na kierowce)

1.

Obstuga profilu kandydata na kierowceg, weryfikacja sktadanej dokumentacji w
profilu kandydata na kierowce pod wzgledem: poprawnosci ich wypehienia,
zgodnosci z dokumentem tozsamos$ci oraz kompletnosci jak réwniez spelnienia
przestanek okreslonych w ustawie o kierujacych.

Rejestracja wniosku kandydata na kierowcge w systemie teleinformatycznym,
odnotowanie na wniosku przydzielonego numeru pozycji w rejestrze, wprowadzenie
dane do systemu teleinformatycznego oraz generowanie w  Systemie
teleinformatycznym profilu kandydata na kierowceg

Udostepnianie profilu kandydata na kierowce osrodkom egzaminowania po jego
uzupehieniu przez osrodki szkolenia kierowcéw o informacji o ukonczeniu
szkolenia dla kandydatow na kierowcow.

Prowadzenie akt ewidencyjnych kierowcdéw, oséb bez uprawnien i ewidencji osob,
ktérym wygenerowano profil kandydata na kierowce

IV. w zakresie prawa jazdy

1.

Wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami (prawo jazdy) oraz pozwolen na
kierowanie tramwajami albo wtdérnika tych dokumentéw oraz decyzji z tym
zwigzanych.

Wydawanie decyzji w sprawie wydawania, cofania i zatrzymywania uprawnien do
kierowania pojazdami,

Wymiana prawa jazdy wydanego za granicg przez panstwo cztonkowskie Unii
Europejskiej, panstwo-strong konwencji o ruchu drogowym lub odpowiadajacego
wzorowi prawa jazdy okreslonemu w tych konwencjach (po spelnieniu wymogow
okreslonych w przepisach).

Wymiana wydanego za granicg prawa jazdy nieokreslonego w konwencjach o ruchu
drogowym, za posrednictwem osrodka egzaminowania (po speilnieniu wymogow
okreslonych w przepisach).

Wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami (prawo jazdy) osobom
ubiegajacym si¢ o wpis potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji
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10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetiajacej, kwalifikacji wstepnej
uzupetniajacej przyspieszonej lub ukonczenie szkolenia okresowego - po spetieniu
wymogow okreslonych w rozporzadzeniu.

Wymiana z urzgdu prawo jazdy wydanego przez panstwo czlonkowskie Unii
Europejskiej na polskie krajowe prawo jazdy w przypadku okreslonym w Art. 97
ustawy. 7. Wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym w
drodze decyzji administracyjnych w przypadkach okreslonych w Art. 109 ustawy.
Wprowadzanie danych o kierowcach ich uprawnieniach i ograniczeniach do
prowadzenia pojazdow do bazy danych ,,KIEROWCA”,

Wydawanie decyzji kierujacych kierowce na sprawdzanie kwalifikacji do
kierowania pojazdem w przypadkach okreslonych w przepisach.

Wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie i psychologiczne kierujacego
pojazdem w przypadkach okreslonych w przepisach.

Przyjmowanie od Policji 1 innych uprawnionych organéw zatrzymanego prawa
jazdy.

Dokonywanie stosownych wpisow w ewidencji kierowcdéw i 0sob bez uprawnien
(system KIEROWCA) o ograniczeniach wynikajacych ze stanu zdrowia kierowcy,
lub mozliwosci prowadzenia okreslonych pojazdow.

Przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy
przez prokuratora, sad 1 inne uprawnione organy.

Wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy i pozwolen do kierowania
tramwajem w przypadkach okreslonych przepisami prawa.

Zwracanie zatrzymanego prawa jazdy po ustaniu przyczyny zatrzymania.
Prowadzenie ewidencji os6b kierujacych pojazdami

Prowadzenie ewidencji 0s6b bez uprawnien do kierowania pojazdami.

Wydawanie decyzji 0 cofnig¢ciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
oraz decyzji o przywrdceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikowym po ustaniu przyczyn, ktore spowodowaty jego cofnigcie.

Wydawanie mi¢dzynarodowych praw jazdy.

Przyjmowanie od kierowcow zawiadomien o zmianie danych osobowych i miejsca
zamieszkania i dokonywanie stosownych czynno$ci z tym zwigzanych,
Przyjmowanie od kierowcow zawiadomien o zagubieniu prawa jazdy i wydawanie
wtornikow prawa jazdy, przyjmowanie wtornikow praw jazdy w przypadku
odnalezienia oryginatu.

Zadanie i wysylanie akt kierowcy w przypadkach gdy kierowca zmienit miejsce
zamieszkania wykraczajace po za teren Powiatu Siemiatyckiego ,

V. w zakresie Osrodkow Szkolen Kierowcow

1.
2.

Prowadzenie rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow,.
Prowadzenie ewidencji ewidencje podmiotow prowadzacych szkolenie o ktorych
mowa w art. 29 ustawy,

Wydawanie 1 cofanie zezwolen na prowadzenie szkolenia kierowcdéw osrodkom
prowadzacych szkolenia o0sob ubiegajacych sie¢ o uprawnienia do kierowania
pojazdami (oraz wydawanie decyzji z tym zwigzanych).

Sprawowanie nadzoru nad osrodkami szkolenia kierowcoéw oraz nad szkoleniem
kierowcdw 1 0sOb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami albo
tramwajem. (wydawanie decyzji z tym zwigzanych).

Prowadzenie ewidencji instruktorow, dokonywanie wpisOw 1 skreslanie osob w
ewidencji oraz wydawanie legitymacji instruktorom oraz prowadzanie spraw
zwigzanych z przedtuzeniem ich waznosci (wydawanie decyzji z tym zwigzanych).
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Prowadzenie ewidencji wyktadowcow zatrudnionych w osk, dokonywanie wpisow i
skreslanie 0osob w ewidencji, wydanie decyzji administracyjnej i zaswiadczenia o
wpisie wyktadowcy do ewidencji, wydanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji
wyktadowcow, oraz prowadzanie spraw zwigzanych z aktualizacjg ewidencji,

W przypadkach uzasadnionej watpliwosci co do wiedzy 1 umiejg¢tnosci instruktora,
kierowanie instruktora na egzamin sprawdzajacy kwalifikacje,

Powotywanie komisji weryfikacyjnej w zakresie sprawdzenia kwalifikacji
egzaminatora na prawo jazdy kategorii T lub do kierowania tramwajem.

Okreslanie miejsca egzaminu panstwowego na prawo jazdy kategorii T.

V1. w zakresie drog, kolei i transportu drogowego

1.
2.

Zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych.

Opiniowanie, projektow czasowej i stalej organizacji ruch w odniesieniu do drog
innych niz powiatowe 1 gminne,

Weryfikacja projektow statej i czasowej organizacji ruchu na drogach powiatowych
i gminnych, zatwierdzenie projektéw, przygotowanie informacji do odrzucenia
projektu organizacji ruchu lub  odestaniu projektu do projektanta w celu
wprowadzenia poprawek, oraz prowadzenie dokumentacji i korespondencji z tym
zZwigzanej.

Prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektéw organizacji ruchu

Prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg drég i ich utrzymaniem

VII1. w zakresie transportu drogowego

1.
2.

10.
11.

12.

13.

Planowanie i organizowanie publicznego transportu zbiorowego.

Wydawanie zezwolen na wykonywanie regularnych przewozow krajowy o0sob w
krajowy transporcie drogowym.

Wydawanie zezwolen na wykonywanie regularnych specjalnych przewozow
krajowy osob w krajowy transporcie drogowym.

Wydawanie zezwolen na wykonywanie okazjonalnych przewozéw krajowy oso6b w
krajowy transporcie drogowym.

Wydawanie zezwolen na wykonywanie wahadtowych przewozéw krajowy osob w
krajowy transporcie drogowym.

Wydawanie zezwolen na wykonywanie kabotazowych przewozéw krajowy rzeczy
w krajowy transporcie drogowym

Wydawanie zezwolen na wykonywanie kombinowanych przewozéw krajowy
rzeczy w krajowy transporcie drogowym

Wydawanie zezwolen na przejazd pojazdéw nienormatywnych o wymiarach 1 masie
wigkszych od dopuszczalnych

Koordynacja rozktadow jazdy przewoznikow wykonujacych zarobkowy przewodz
pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym w zaleznos$ci od
przebiegu linii komunikacyjnej.

Wydawanie przepiséw porzadkowych w zakresie koordynacji rozktadow jazdy.
Uzgadnianie zezwolen na prowadzenie regularnych przewozow na linii
komunikacyjnej obejmujacej powiaty lub wojewddztwa sasiadujace

Ograniczanie obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub
bezpieczenstwa panstwa badz w wypadku kleski zywiotowe;.

Wyrazanie zgody 1 okre$lanie warunkdéw ograniczania obowiazkow przewozu przez
przewoznika.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

23.

Naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, gdy jest niezbedne z uwagi na obronnos$¢ lub bezpieczenstwo
panstwa badz w wypadku kleski zywiotowe;.

Okreslanie przepisow porzadkowych zwigzanych z przewozem oséb 1 bagazu
poszczego6lnymi rodzajami §rodkow transportu.

Wydawanie i odmowa wydania, cofanie: licencji, zaswiadczen, wypisow i zezwolen
w krajowym transporcie drogowym 0sob i rzeczy.

Przenoszenie uprawnien wynikajacych z licencji lub zezwolenia w przypadkach
przewidzianych przepisami prawa w drodze decyzji administracyjnej.

Zmiana zezwolen na wniosek wlasciciela (posiadacza) w przypadkach
przewidzianych przepisami prawa.

Prawo zobowiazania posiadacza licencji do przedstawienia w wyznaczonym
terminie dokumentow potwierdzajacych, ze spelnia on wymagania ustawowe i
warunki okreslone w licencji lub zezwoleniu.

Kontrola przedsigbiorcy posiadajacego licencjg, zezwolenie lub zaswiadczenie w
zakresie zgodnosci wykonywania transportu drogowego lub przewozow na potrzeby
wlasne z przepisami ustawy i warunkami udzielonej licencji, zezwolenia lub
za$wiadczenia.

Prawo powierzenia czynnosci kontrolnych przedsiebiorcy posiadajacego licencje,
zezwolenie lub zaswiadczenie w zakresie zgodnosci wykonywania transportu
drogowego lub przewozéw na potrzeby wlasne z przepisami ustawy i warunkami
udzielonej licencji lub zezwolenia albo za§wiadczenia, wyspecjalizowanej jednostce
administracji publicznej. 22. Wzywanie przedsi¢gbiorcy posiadajacego licencje,
zezwolenie lub zaswiadczenie do wusunigcia stwierdzonych uchybien, oraz
zobowigzywanie go do przedstawienia w wyznaczonym terminie, dokumentow
potwierdzajacych spetnienie warunkéw do prowadzenia zarobkowego przewozu
rzeczy 1 0s0b okreslone w ustawie o transporcie drogowym

Wspotdziatanie z Inspekcjag Transportu drogowego w sprawach zwigzanych z
funkcjonowaniem transportu drogowego.

VIII. ROZNE

1.
2.

Opiniowanie wnioskow o likwidacje linii kolejowej na ktdrej zawieszono przewozy.
Wydawanie decyzji o usuni¢ciu drzew lub krzewow w razie potrzeb zwigzanych z
eksploatacjg urzadzen kolejowych..

Ustalanie odszkodowan za usuni¢cie drzew lub krzewow utrudniajacych widoczno$¢
sygnatow 1 pociggow lub eksploatacje urzadzen kolejowych w razie braku umowy
stron.

Mozliwo$¢ nieodptatnego przejmowania zbednego mienia PKP.

Opiniowanie projektu likwidacji linii kolejowych lub ich czgéci przez sejmiki
wojewddztwa 1 rady powiatow na obszarze ktérych przebiega ta linia, za§ w
przypadku odcinka linii kolejowej przebiegajacej wylacznie na terenie jednego
powiatu przez rade tego powiatu.

Opiniowanie wniosku o udzielenie wskazan lokalizacyjnych sieci kolejowej.
Obowigzek wspoéldziatania z organami powotanymi do przeprowadzenia
poszukiwan 1 organizowanie akcji ratownicze] w razie zaginigcia lub innego
wypadku statku powietrznego, zagrozenia bezpieczenstwa powietrznego albo
przymusowego ladowania statku poza lotniskiem, a takze z organami powotanymi
do przeprowadzania badan okoliczno$ci 1 przyczyn wypadkoéw lotniczych oraz
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10.

11.

12.

13.

14.

brania udziatu w akcji zapobiegawczej na wezwanie organdow ruchu lotniczego w
razie zagrozenia statku powietrznego.

Wyznaczanie jednostek do usuwania pojazdow z drogi na koszt wiasciciela w
przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przepadkiem pojazdéw zholowanych na rzecz
powiatu w trybie art. 130a ustawy Prawo o ruchu drogowym.

Wydawanie zezwolen na wykorzystanie drog w sposob szczeg6lny.
Przeciwdzialanie niszczeniu drog, wykonywanie okresowych kontroli stanu drég i
ich oznakowania oraz przejazdow kolejowych pod wzglgdem bezpieczenstwa ruchu
drogowego.

Wspotdziatanie w zakresie organizacji bezpieczenstwa ruchu drogowego takie jak:
zawody sportowe, akcje protestacyjne, uroczystosci religijne itp.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzeniem zakazu pe¢dzenia zwierzat na
drogach

Wprowadzanie obowigzku wyposazenia pojazdow zaprzgegowych w hamulec.

§ 31

Wydzial Oswiaty, Spraw Spolecznych i Rozwoju Gospodarczego

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacy spraw:

I. w zakresie szkolnictwa

1.

10.
11.

12.

13.
14.

Prowadzenie merytorycznego nadzoru nad szkotami ponadgimnazjalnymi,
Zespotem Szkot Specjalnych i poradnig psychologiczno-pedagogiczna.
Zapewnianie ksztalcenia, wychowania i opieki w szkotach.

Opiniowanie zwigkszania wynagrodzenia nauczycieli w szkotach i placowkach
(fakultatywne).

Ustalanie projektu planu sieci publicznych szkoél ponadgimnazjalnych (uchwata
rady).

Sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig szkoty lub placowki w zakresie spraw
finansowych i administracyjnych.

Powotywanie 1 udziat w komisji konkursowej wylaniajacej kandydata na dyrektora
szkoty lub placowki,

Powotywanie komisji dla nauczycieli ubiegajacy si¢ o awans na stopien nauczyciela
mianowanego,

Wyrazanie sagdu w sprawie powierzanie stanowiska dyrektora po zasiggnig¢ciu opinii
rady szkoty lub placowki 1 rady pedagogicznej, jezeli do konkursu nie zgtosit si¢
zaden kandydat albo w wyniku konkursu nie wytoniono kandydata.

Opiniowanie powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoty ze stanowiska
wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego.

Przedstawianie propozycji sktadu rady o$wiatowej dziatajacej przy radzie powiatu.
Wydawanie zezwolenia na zatozenie szkoly publicznej przez osob¢ prawng lub
fizyczna.

Opiniowanie likwidacji szkoly lub placowki publicznej oraz przejmowanie
dokumentacji likwidowanej szkoty - prowadzonej przez inng osob¢ prawng lub
osobg fizyczna.

Opiniowanie taczenia szkot réznych typow lub placowek w zespoty (fakultatywne).
Opiniowanie rozwigzywania zespotu szkot lub placowek oraz nadania szkotom i
placowkom wchodzacym w sktad zespotu odrebnych statutéw (fakultatywne).
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15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.

26.

Okreslanie zasad gospodarki finansowej szkot publicznych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z dotowaniem niepublicznych szkoét o
uprawnieniach  szk6t  publicznych, przeprowadzanie biezacych kontroli
prawidlowos$ci otrzymania i wykorzystania dotacji z budzetu.

Wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji (fakultatywne).

Nadawanie (i cofanie) szkolom niepublicznym uprawnien szkoty publiczne;.
Okreslanie zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o roznym planie zaje¢ w
poszczeg6lnych okresach roku szkolnego.

Kierowanie u umieszczanie nieletnich w osrodkach szkolno — wychowawczych i
placowkach resocjalizacyjnych.

Prowadzenie bazy danych systemu informacji os§wiatowej ze szkét 1 placowek, dla
ktorych organem prowadzacym (dotujgcym) jest powiat siemiatycki.
Koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem przez dyrektoréw placowek
edukacji publicznej planéw budzetowych a takze wnioskowanie w sprawach zmian
budzetu w trakcie jego wykonywania.

Nadzorowanie wykorzystania wydatkow wlasnych szkot.

Analiza przyznawanej powiatowi subwencji os§wiatowe;.

Wstepna kontrola legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonywania budzetu oraz
jego zmian.

Sporzadzanie wnioskéw o zmiang¢ subwencji o$wiatowej z tytulu wzrostu ilosci
zadan, odpraw dla zwalnianych nauczycieli i innych powodow.

Il. w zakresie sportu

1.

Tworzenie warunkéw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju
kultury fizycznej.

Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych.

Sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cia stowarzyszen kultury fizycznej oraz
zwigzkow sportowych.

Organizowanie dziatalno$ci w zakresie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkow materialno-technicznych dla jej rozwoju, w tym:

- popularyzacja waloréw rekreacji ruchowej,

- organizowanie zaj¢¢, zawodow i imprez sportowo-rekreacyjnych,

I11. w zakresie ochrony zdrowia.

1.
2.

w

wglad do danych gromadzonych w rejestrach ustug medycznych,

okreslanie przeznaczenia i standardu aparatury i sprzgtu medycznego oraz wyrazanie
opinii /dla Zarzadu/ na dokonanie zakupu lub przyjecie darowizny takiego sprzgtu
przez zaklad opieki zdrowotnej,

organizacja konkursu na stanowisko kierownika zaktadu opieki zdrowotnej
tworzenie rady spotecznej przy zaktadach opieki zdrowotnej (jako przewodniczacy
- przewodniczacy Zarzadu Powiatu),

rozpatrywanie odwotlan kierownika zaktadu opieki spolecznej od uchwal rady
spotecznej,

Wyrazanie opinii o udzielaniu zgody na zbycie, wydzierzawienie lub wynajecie
majatku trwalego samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej albo
whniesienie tego majatku do spotek lub fundacji,

Wyrazenie opinii o pozbawieniu sktadnikow przydzielonego lub nabytego mienia w
przypadku podziatu lub przeksztatcenia samodzielnego zaktadu oraz przeznaczenia
mienia w przypadku likwidacji zaktadu,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

przygotowywanie projektow zarzadzen lub uchwat o zmianie formy gospodarki
finansowej samodzielnego zaktadu Iub o jego likwidaciji,

po likwidacji samodzielnego zaktadu - przejmowanie jego zobowigzan i naleznosci,
nakladanie na zaktad opieki zdrowotnej obowigzku wykonania dodatkowego
zadania, jezeli jest to niezbedne ze wzgledu na potrzebe opieki zdrowotnej, w
przypadku  kleski  zywiotlowej lub w celu wykonania zobowigzan
migdzynarodowych,

umieszczanie chorego na gruzlice w szpitalu, sanatorium przeciwgruzliczym lub
innym zaktadzie, jezeli chory stanowi niebezpieczenstwo zarazenia gruzlicg swego
otoczenia,

umieszczanie dzieci i miodocianych w zaktadach przeznaczonych dla dzieci i
mlodziezy, jezeli istnieje niebezpieczenstwo zarazenia ich gruzlica,

naktadanie obowigzku przymusowego leczenia dzieci i mtodocianych chorych na
gruzlice w zamknigtych zaktadach przeciwgruzliczych,

pokrywanie kosztow przewozu 0sob podlegajacych przymusowej hospitalizacji
(zarzad powiatu),

przygotowywanie projektoéw decyzji Starosty o powotaniu osoby wykonujacej
zawod medyczny do pracy przy zwalczaniu epidemii,

IV. w zakresie ogélnym

1.

0

10.

11.

12.

13.

Przygotowywanie pozwolen w drodze decyzji administracyjnej na przeprowadzenie
zbidrek publicznych na obszarze powiatu lub jego czesci obejmujacej wigcej niz
jedna gming.

Przyjmowanie informacji o wyniku zbidrki i sposobie zuzytkowania zebranych ofiar
oraz o ogloszeniu w prasie.

Podejmowanie wspdlnie z organizatorem imprezy 1 innymi jednostkami
organizacyjnymi skoordynowanych przedsigwzie¢ zabezpieczenia 1mprezy
masowej.

Przygotowanie dla Rady Powiatu projektu zakazu przeprowadzania imprez
masowych na terenie powiatu lub jego czesci albo w obiektach lub na terenach, w
przypadku negatywnej oceny stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego w
zwigzku z przeprowadzong impreza masowa (Rada Powiatu).

Kierowanie do pracy inwalidow wojennych 1 wojskowych.

Wyrazanie zgody na rozwigzanie przez zaklad pracy stosunku pracy z inwalida
wojennym i wojskowym oraz kombatantem 1 inng osobg uprawniong w okresie 2 lat
przed osiggnigciem wieku uprawniajacego do wczesniejszego przejécia na
emeryture.

Wydawanie decyzji o wydaniu zwtok szkolom wyzszym

Wydawanie zezwolen na sprowadzanie zwlok i szczatkéw z obcego panstwa.
Realizacja dla kombatantow i o0sob represjonowanych zadan w zakresie opieki
zdrowotnej 1 ustug opiekunczych,

Organizacja na terenie powiatu obchodu rocznic w celu upamigtnienia walki o
niepodlegtos¢ Polski oraz uczczenia pamigci ofiar wojny i1 okresu powojennego,
Swiadczenie pomocy w przygotowywaniu udokumentowanych wnioskéw o
przyznanie w drodze wyjatku emerytur i rent,

Analiza sytuacji zyciowej kombatantow i o0sOb represjonowanych oraz
podejmowanie w tym zakresie stosownych inicjatyw.

Organizowanie na terenie powiatu obchodow rocznic zwigzanych z walkami o
niepodlegltos¢ i ofiarami wojny oraz okresu powojennego.
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V. w zakresie rozwoju gospodarczego i polityki regionalnej.

1.

&

N O

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Wspdlpraca z samorzadem szczebla wojewodzkiego w zakresie opracowywania
strategii, programu rozwoju wojewodztwa podlaskiego, kontraktu wojewddzkiego i
innych dokumentow regionalnych

Opracowywanie materiatow w zakresie kompleksowego programowania i ustalania
strategii rozwoju powiatu.

Koordynacja prac nad kierunkami rozwoju Powiatu oraz monitorowanie ich
realizacji.

Podejmowanie dziatan wspierajacych rozwdj matej i sredniej przedsigbiorczosci w
powiecie.

Dokonywanie opracowan zbiorczych dotyczacych podmiotéw gospodarczych.
Nawigzywanie i utrzymywanie kontaktow roboczych z potencjalnymi inwestorami.
Promocja gospodarcza powiatu.

Sporzadzanie rocznych i wieloletnich planéw inwestycji prowadzonych przez
Powiat.

Propagowanie informacji o mozliwosciach uzyskania pomocy finansowej ze
srodkoéw krajowych i funduszy unijnych.

Gromadzenie informacji o funduszach pomocowych i liniach kredytowych, matych
1 $rednich przedsigbiorstw oraz o warunkach ich pozyskiwania

Gromadzenie, uaktualnianie i opracowywanie informacji o Unii Europejskiej, jej
instytucjach i zasadach ich funkcjonowania.

Informowanie o mozliwos$ciach i zasadach pozyskiwania srodkéw pomocowych z
funduszy unijnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przynaleznosciag do zwiazkoéw, stowarzyszen i
innych organizacji pozarzadowych.

Wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi

Sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig stowarzyszen majacych siedzib¢ na terenie
powiatu z wylagczeniem stowarzyszen z kultury fizycznej

V1. w zakresie inwestycji powiatowych

1.

8.

Prowadzenie spraw w przedmiocie planowania , przygotowania i realizacji
inwestycji do momentu przekazania inwestycji na mienie powiatu,

Udziat w postgpowaniach dotyczacych udzielania zamdéwien na sporzadzenie
niezbednej dokumentacji i wykonawstwo inwestycji,

Przygotowanie materiatow zrodtowych i ofert oraz zawieranie umow na realizacje¢
inwestycji oraz zabezpieczenie nadzoru inwestorskiego.

Prowadzenie rozliczen realizowanych inwestycji.

Prowadzenie stosownej sprawozdawczosci 1 monitoringu.

Whnioskowanie o zmiany w planie finansowym w odniesieniu do zadan
inwestycyjnych realizowanych przez powiat.

Przygotowywanie wnioskoéw o dotacje, pozyczki 1 kredyty inwestycyjne oraz
sporzadzanie wnioskow o dofinansowanie przedsiewzig¢ ze srodkow pomocowych
Przygotowywanie oferty inwestycyjnej powiatu.

VI1. w zakresie promocji powiatu

1.

Opracowywanie i rozpowszechnianie materialdow promocyjno-informacyjnych o
powiecie.

Udzial w imprezach targowych, podczas ktérych prezentowane sa walory
przyrodnicze i kulturowe powiatu.
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Promowanie potencjalu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego powiatu
siemiatyckiego w kraju i za granica.

Prowadzenie promocji powiatu za posrednictwem $rodkéw masowego przekazu,
wspotpraca z mediami (prasa, radio i telewizja — redagowanie i przekazywanie
materialow).

Gromadzenie i analiza informacji prasowych dotyczacych powiatu.

Organizacja oraz udzial w imprezach promocyjnych o zasiegu regionalnym.
Promocja powiatu wsrod gosci zagranicznych oraz podczas pobytu delegacji
przedstawicieli powiatu za granica.

Prowadzenie i aktualizowanie strony internetowej powiatu.

Prowadzenie korespondencji okolicznosciowej 1 kalendarium rocznic i uroczystosci
zwigzanych z zyciem spoteczno-gospodarczym i kulturalnym mieszkancow powiatu

VII1I. w zakresie turystyki

1.

Wspodltpraca z samorzadami szczebla podstawowego 1 innymi jednostkami
dzialajacymi na rzecz rozwoju turystycznego regionu nadbuzanskiego.

Organizacja szkolen z zakresu turystyki i agroturystyki.

Wspotpraca z samorzgdami gminnymi, powiatowymi i innymi organizacjami
pozarzadowymi w zakresie wytyczania i utrzymywania szlakow turystycznych.
Gromadzenie informacji o instytucjach 1 biurach turystycznych, dziatajacych na
obszarze powiatu oraz o organizowanych przez nie imprezach turystycznych.
Wspotpraca z Polonig i Polakami za granicg w zakresie turystyki.

Wspotpraca w zakresie rozwoju agroturystyki.

Opracowywanie i rozpowszechnianie publikacji turystycznych (mapy, przewodniki,
itp.)

Prowadzenie informacji turystycznej w ramach komputerowego systemu informacji
turystycznej wojewodztwa podlaskiego.

Wspotpraca z Regionalnymi Organizacjami Turystycznymi 1 innymi instytucjami
turystycznymi w kraju 1 za granica

IX. w zakresie kultury

1.
2.

o

Umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub zapisow.
Przyjmowanie informacji od oséb prowadzacych roboty budowlane 1 ziemne w razie
ujawnienia przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku.

Zawiadamianie Wojewodzkiego Konserwatora zabytkow o wykopalisku lub
znalezisku archeologicznym.

Wydawanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia
tymczasowego zajecia.

Organizowanie dziatalno$ci kulturalnej oraz tworzenie powiatowych instytucji
kultury.

Podejmowanie dzialan zapewniajacych rozwdj twdrczosci artystycznej, otaczanie
opieka amatorskiego ruchu artystycznego.

Realizacja zadan wynikajacych z Ustawy o bibliotekach.

Prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu
Prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej.
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X. w zakresie wspolpracy z zagranica
1. Wspotpraca z partnerami zagranicznymi: mi¢dzy innymi z Biatorusi, Litwy i
Niemiec, Lotwy

2. Koordynacja dziatan zwigzanych ze wspolpraca zagraniczna.
3. Organizacja wizyt przedstawicieli partneréw zagranicznych w powiecie.
4, Prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpracg ze spotecznosciami lokalnymi innych
panstw.
§ 32

Pelnomocnik Starosty d/s Obronnosci oraz Wspélpracy z Zespolonymi Stuzbami,
Inspekcjami i Strazami

Do podstawowych zadan Petnomocnika nalezy prowadzenie nast¢pujacych spraw:

1. Organizowanie, nadzorowanie i prowadzenie kwalifikacji wojskowej oraz realizacja
innych zadan wynikajacych z ustawy o powszechnym obowigzku obrony RP.

2. Organizowanie nadzorowanie i prowadzenie akcji kurierskiej.

3. Prowadzenie kancelarii tajnej oraz spraw i dokumentacji wynikajacej z ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych..

4. Opracowywanie i opiniowanie oraz prowadzenie zadan obrony cywilnej w powiecie

wynikajacych z rozporzadzania Rady Ministréw z dnia 25 czerwca 2002 roku w
sprawie szczegdlowego zakresu dzialania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow
obrony cywilnej wojewddztw, powiatow 1 gmin. .

S. Opracowywanie Planéw Operacyjnych, organizowanie nadzorowanie i prowadzenie
zadan wynikajacych z aktow prawnych realizowanych przez administracj¢ publiczng
szczebla powiatowego w zakresie obronno$ci 1 bezpieczenstwa panstwa a w
szczegblnosci z:

a) Rozporzadzenia Rady ministrow z dnia 18 maja 2004 roku w sprawie warunkow i
sposobu przygotowania oraz wykorzystania publicznej 1 niepublicznej stuzby
zdrowia na potrzeby obronne panstwa oraz wlasciwosci organéw w tych sprawach.
(opracowanie Powiatowego planu przygotowania podmiotéw leczniczych na
potrzeby obronne panstwa)

b) Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15 czerwca 2004 roku w sprawie
warunkow 1 trybu planowania i finansowania zdan wykonywanych w ramach
przygotowan obronnych panstwa, przez organy administracji rzagdowej i organy
samorzadu terytorialnego w zakresie opracowania planu operacyjnego
funkcjonowania powiatu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny, oraz opracowania kart realizacji zadan operacyjnych
wynikajacych z planu.

) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 roku w sprawie
szkolenia obronnego (planowanie organizacja i realizacja).

d) Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrze$nia 2004 roku w sprawie
przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym ( opracowanie
dokumentacji i nadzor nad przygotowaniem gtownego stanowiska kierowania
starosty)
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10.
11.
12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24,

e) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 lipca 2004 roku w sprawie gotowosci
obronnej panstwa w zakresie opracowania dokumentacji Stalego Dyzuru Starosty.

f) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 czerwca 2004 roku w sprawie
reklamowania 0sob od pelnienia stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i
w czasie wojny.(dokonywanie zawiadomienia Wojskowego Komendanta
Uzupehien o osobach podlegajacych reklamowaniu z urzgdu wnioskowania o
reklamowanie na wniosek oraz zawiadamiania o ustaniu przyczyn reklamowania)

g) Prowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych w jednostkach nadzorowanych i
podporzadkowanych Staro$cie.

Realizowanie zadan wynikajacych z Ustawy o stanie klgski zywiolowej z dnia 8
kwietnia 2002 roku w zakresie kierowania dziataniami prowadzacymi do
zapobiegania skutkom klgsk zywiotowych 1 ich usuwania na obszarze wigkszym jak
jedna gmina.

Opracowywanie Panu Zarzadzania Kryzysowego Powiatu oraz opiniowanie Planow
Zarzadzania Kryzysowego Miast 1 Gmin, organizowanie, nadzorowanie 1
prowadzenie zadan wynikajacych z ustawy o zarzadzaniu kryzysowym
Organizowanie pracy i prowadzenie dokumentacji Powiatowego Zespotu
Reagowania Kryzysowego.

Organizacja nadzor i obstuga Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.
Organizowanie i prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o stanie wyjatkowym.
Organizowanie i prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o stanie wojennym.
Nadzoér nad realizacjg zadan wynikajacych z ustawy o ochronie p.poz. 1 ustawy o
Panstwowej Strazy Pozarne;.

Wspotdziatanie 1 koordynowanie zadan wynikajacych z ustawy o samorzadzie
powiatowym w stosunku do stuzb, inspekcji i strazy dziatajacych na terenie powiatu
w tym obstuga komisji bezpieczenstwa i porzadku.

Prowadzenie miesigcznych 1 kwartalnych treningdbw Systemu Wykrywania 1
Alarmowania oraz Systemu Wczesnego Ostrzegania.

Prowadzenie magazynu obrony cywilnej.

Powotywanie do wykonania obowigzku §wiadczen osobistych 1 rzeczowych na cele
zorganizowanej akcji spoteczne;.

Prowadzenie spraw realizowanych przez komisje¢ bezpieczenstwa i porzadku.
Zawiadamianie Wojskowego Komendanta Uzupetnien o osobach podlegajacych
reklamowaniu z urzedu, wnioskowania 0 reklamowanie na wniosek oraz
zawiadamianie o ustaniu przyczyn reklamowania.

Przygotowanie systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym - opracowanie
dokumentacji 1 nadzoér nad przygotowaniem glownego stanowiska kierowania
starosty.

Zapewnienie ochrony informacji niejawnych.

Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie
tych informaciji.

Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych.

Opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w
starostwie.

prowadzenie szkolen pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych i
wydawanie za§wiadczen.
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25.

26.

Prowadzenie zwyktych postgpowan sprawdzajacych i wydawanie po$wiadczen
bezpieczenstwa.

Kontrola zgodnosci funkcjonowania systemu teleinformatycznego ze szczegdlnymi
wymaganiami bezpieczenstwa i przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji.

§ 33

Powiatowy Rzecznik Konsumentow

Do podstawowych zadan Rzecznika nalezy prowadzenie nast¢pujacych spraw:

1.

Zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w
zakresie ochrony ich interesow,

Wytaczanie powodztw na rzecz konsumentow,

Sktadanie wnioskow w zakresie stanowienia 1 zmiany przepisOw prawa
miejscowego w zakresie ochrony intereséw konsumentow,

Wspotdziatanie z wlasciwymi organami i urzgdami do ktoérych zadan statutowych
nalezy ochrona interesow konsumentow.

Wystepowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw i interesow
konsumentow.

Wykonywanie innych zadan okre$lonych w ustawie o ochronie konkurencji i
konsumentoéw lub w przepisach odrgbnych.

§ 34

Samodzielne Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych

Do podstawowych zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Zamowien Publicznych nalezy
prowadzenie nastgpujacych spraw:

1.

kompletowanie 1 weryfikowanie materialéw zrédtowych wydzialéw, stanowigcych
podstawe do wszczgcia procedur okres§lonych w ustawie o zamoOwieniach
publicznych

udzielanie ~ wyjasnien  wydzialom  przy  opracowywaniu  materiatow
zrodlowych stanowigcych podstawe udzielania zamowien na dostawy, roboty i
ustugi,
wykonywanie nadzoru nad stosowaniem przepisOw ustawy o zamoOwieniach
publicznych,
prowadzenie rejestru zamowien publicznych,
przeprowadzanie procedury udzielania zamowien publicznych w zakresie ustug,
dostaw i robot budowlanych
sporzadzanie sprawozdan rocznych o udzielonych zamowieniach,
przygotowywanie projektow uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzen Starosty w
sprawach zamowien publicznych,
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§ 35

Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli

Do podstawowych zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroli nalezy prowadzenie
nastepujacych spraw:

1.

w

10.
11.

prowadzenie kontroli w zakresie gospodarki finansowej i zamowien publicznych w
jednostkach organizacyjnych Powiatu,

prowadzenie kontroli finansowej w komodrkach organizacyjnych Starostwa,
opracowanie projektow plandéw dziatalnos$ci kontrolne;,

sporzadzanie protokotow z przeprowadzonych kontroli, w tym zestawien
tabelarycznych, odpiséw dokumentdéw i sprawozdan dokumentujacych ustalenia
kontroli,

udzielania instruktazu pracownikom jednostek kontrolowanych w zakresie
prawidtowej interpretacji przepisOw prawnych i ich stosowania w praktyce,
przygotowywanie wystapien pokontrolnych wraz z wnioskami pokontrolnymi, ktére
po zatwierdzeniu przez Starost¢ sg przekazywane kontrolowanej jednostce,
przeprowadzanie analizy wykonania wnioskéw pokontrolnych przez jednostke pod
wzgledem merytorycznym i zachowania terminéw oraz uwzglednienia wszystkich
zalecen skierowanych do jednostki,

powiadomienie Starost¢ o ujawnionym naruszeniu dyscypliny finansow
publicznych,

skompletowanie wymaganej przepisami prawa niezbgdnej dokumentacji i
przygotowanie zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych o
jej naruszeniu,

opracowanie sprawozdan z dziatalnos$ci kontrolnej,

wspotpraca z organami i instytucjami uprawnionymi do kontrolowania powiatowych
jednostek organizacyjnych.

§ 36

Przewodniczacy Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci

Sekretarz Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci

Do podstawowych zadan Przewodniczacego Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o
Niepetnosprawnosci nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:

1.

2.

Planowaniem pracy i1 koordynowaniem dziatalnosci Sktadow Orzekajacych-
cztonkow Powiatowego Zespotu do spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci,
Monitorowaniem procesu orzeczniczego pod wzgledem zgodnos$ci z przepisami
prawa oraz wydawanie opinii w tym zakresie;

Wyznaczaniem Skladoéw Orzekajacych, w tym Przewodniczacego Sktadu, sposrod
cztonkow Zespotu posiadajacych zaswiadczenia;

Wydawaniem legitymacji osoby niepetnosprawnej i karty parkingowej dla osoby
niepetnosprawne;j;

Koordynowaniem szkolen specjalistycznych dla cztonkéw Powiatowego Zespotu do
spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci;
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

Sktadaniem do Starosty wniosku o powotanie 1 odwotanie cztonkoéw Powiatowego
Zespotu do spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci;

Kierowaniem do Wojewody wnioskéw o skierowanie cztonkéw Powiatowego
Zespotu do spraw Orzekania o Niepelnosprawno$ci na szkolenie uprawniajace do
orzekania;

Zapewnieniem prawidlowego i terminowego wykonywania zadan przez Powiatowy
Zespot do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci;

Reprezentowaniem  Powiatowego  Zespolu do  spraw  Orzekania o
Niepelnosprawnos$ci na zewnatrz;

Sporzadzaniem sprawozdawczo$ci zwigzanej z wykonywaniem powyzszych zadan;
Wydawaniem orzeczen o umorzeniu post¢ powania i zawiadomien o
niezatatwieniu sprawy w terminie;

Przygotowaniem orzeczen o stopniu niepetnosprawnosci i niepetnosprawnosci do
podpisania przez cztonkéw sktadu orzekajacego;

Wprowadzaniem danych do Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu
Orzekania o Niepetnosprawnosci,

Udziatem w posiedzeniach sktadu orzekajacego i sporzadzanie ocen pracownika
socjalnego 0sob zainteresowanych dla potrzeb orzekania o niepelnosprawnosci i
stopniu niepelnosprawnosci, zgodnie z Zarzadzeniem nr 20/11 Starosty Powiatu
Siemiatyckiego o powotaniu czlonkéw Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepelosprawnosci z dnia 6 czerwca 2011 roku;

Wspotdziataniem z organami administracji rzadowej 1 organami jednostek
samorzadu terytorialnego w sprawach pomocy spotecznej i rehabilitacji osob
niepelnosprawnych oraz w sprawach postepowan przed organami rentowymi i
instytucjami realizujagcymi ubezpieczenia spoteczne;

Do podstawowych zadan Sekretarza Powiatowego Zespotu ds. Orzekania
o Niepetlnosprawnosci nalezy prowadzenie nast¢pujacych spraw:

1.

ok w

~

Udzielaniem informacji interesantom w zakresie orzekania, wydawanie niezbgdnych
drukéw oraz przyjmowanie wnioskow o wydanie orzeczenia o niepetnosprawnosci
lub o stopniu niepetnosprawnosci, oraz wnioskow 0 wydanie legitymacji osoby
niepetnosprawne;j 1 karty parkingowej;

Przygotowywaniem dokumentdéw niezbednych do posiedzenia sktadow
orzekajacych;

Protokotowaniem posiedzen sktadow orzekajacych;

Gromadzeniem i przechowywaniem dokumentacji zwigzanej z orzekaniem;
Przygotowywaniem korespondencji wychodzacej Zespotu;

Prowadzeniem kasy 1 wykonywaniem innych czynnosci zwigzanych z gospodarka
kasowa;

Kierowaniem biezacg pracg Zespotu pod nieobecnos$¢ Przewodniczacego Zespotu;
Wspoltdziataniem z organami administracji rzadowej 1 organami jednostek
samorzadu terytorialnego w sprawach pomocy spotecznej i rehabilitacji 0sob
niepetnosprawnych oraz w sprawach postgpowan przed organami rentowymi i
instytucjami realizujacymi ubezpieczenia spoteczne;

Prowadzeniem na poszczegdlne wnioski akt sprawy wraz z dokumentacja
zgromadzong, oraz rejestrow;
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§ 37
Administrator Bezpieczenstwa Informacji realizuje nastepujace zadania:

1. sprawdzania zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami o
ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla
administratora danych,

2. nadzorowania opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujacej sposob
przetwarzania danych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong
przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii
danych objetych ochrong, oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych,

3. zapewniania zapoznania 0s0b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych

z przepisami o ochronie danych osobowych,

4. nadzorowania przestrzegania zasad ochrony przetwarzanych danych osobowych
u Zamawiajacego,

5. przeprowadzania okresowych kontroli bezpieczenstwa danych osobowych u
Zamawiajacego,

6. prowadzenia rejestru zbiorow danych przetwarzanych przez administratora
danych,

7. wydawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz ich
ewidencjonowania,

8. opracowania wykazu budynkéw, pomieszczen lub czgsci pomieszczen,
tworzacych obszar, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe oraz jego aktualizacji,
9. opracowania wykazu zbiorow danych osobowych wraz ze wskazaniem
programow stuzacych do ich przetwarzania oraz jego aktualizacja,

10. przygotowania opisu struktur zbioréw danych osobowych wskazujacy
zawarto$¢ poszczegdlnych pdl informacyjnych 1 powigzania migdzy nimi w
obrebie zbioru danych oraz jego aktualizacja,

11. przygotowania opisu sposobu przepltywu danych osobowych pomiedzy
poszczegdlnymi systemami w obrebie zbioru danych oraz jego aktualizacja,

12. przygotowywania projektow pelnomocnictw imiennych administratoréw
informacji,

13. zatwierdzania, modyfikowania i akceptacji przed przedtozeniem do podpisu
Administratorowi danych proponowanych zmian zasad 1 procedur bezpieczenstwa
przygotowywanych u Zamawiajacego,

14. opracowania systemu szkolen z zakresu bezpieczenstwa informacji oraz nadzor
nad ich przeprowadzaniem,

15. wykonywania innych zadan wynikajacych z przepisoéw Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U.2016.922 t.j. z dnia
2016.06.28).

§ 38

Administrator Systemow Informatycznych, do ktorego obowigzkow nalezy:
1. Nadzoér nad prawidiows instalacjg 1 konfiguracja oprogramowania

systemowego, sieciowego, bazodanowego, antywirusowego
2. Przyznawanie prawa dostgpu do informacji w systemach informatycznych
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Nadzor nad bezpieczenstwem danych przetwarzanych w Starostwie

4. Monitorowanie zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych
osobowych w systemach informatycznych

5. Prowadzenie ewidencji systeméw informatycznych stuzacych do
przetwarzania danych osobowych

6. Wdrozenie i nadzor przestrzegania ,,Instrukcji Zarzadzania Systemami
Informatycznymi stuzagcymi do przetwarzania danych osobowych”

7. Dzialania zgodne z Instrukcjg postepowania w sytuacji naruszenia systemu
ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa informacji

8. Monitorowanie i zapewnieni cigglo$ci dzialania systeméw informatycznych
oraz baz danych

9. Nadzor nad prawidtowym wykonywaniem kopii zapasowych systemow

informatycznych

ROZDZIAL VI
Tryb realizacji obowiazkow Starostwa wobec Rady
§ 39

Wydziaty i samodzielne stanowiska pracy wykonuja zlecone przez Zarzad i Staroste

zadania zapewniajagce Radzie wypehianie funkcji stanowigcego 1 kontrolnego

organu Powiatu.

Zadania wydzialow (samodzielnych stanowisk pracy) obejmuja w szczegolnosci:

- opracowywanie zleconych przez Zarzad projektow uchwat Rady,

- przygotowywanie projektow materiatow informacyjnych i sprawozdawczych
sktadanych przez Zarzad Radzie,

- opracowywanie analiz 1 informacji dla potrzeb komisji Rady,

- wykonywanie uchwat Rady,

- rozpatrywanie 1 zalatwianie wnioskow komisji Rady,

- udzielanie Zarzadowi wyjasnien w sprawach interpelacji i zapytan radnych.

§ 40

Naczelnicy wydzialow i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach
pracy uczestniczg w sesjach Rady w przypadkach rozpatrywania spraw lub uchwat
nalezacych do ich wlasciwosci, a na zaproszenie komisji - w posiedzeniach komisji.
Projekty uchwal Rady wydziaty i samodzielne stanowiska pracy przedktadaja
Zarzadowi za posrednictwem Sekretarza.

Prace wydziatow i samodzielnych stanowisk pracy zwigzang z opracowywaniem
projektow uchwat i wszelkich materiatow dla Rady koordynuje Sekretarz.
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§ 41

1. Wydziaty i samodzielne stanowiska pracy wykonujg zadania wynikajgce z uchwat
Rady stosownie do zakresu swego dziatania.
2. Realizacj¢ uchwal Rady koordynuje Biuro Rady Powiatu, ktore:
- prowadzi rejestr uchwat Rady powierzonych do wykonania Zarzadowi,
- przekazuje uchwaty Rady do wykonania wydziatom, samodzielnym stanowiskom
pracy i innym powiatowym jednostkom organizacyjnym,

§ 42

Whioski komisji Rady kierowane do Zarzadu ewidencjonuje Biuro Rady, ktore kieruje je do
rzeczowo wlasciwych wydzialéw oraz kontroluje terminowos$¢ przygotowania projektow
odpowiedzi Zarzadu.

§ 43

Whioski komisji kierowane do wydziatow i samodzielnych stanowisk pracy zatatwiaja
naczelnicy wydziatow (pracownicy samodzielnych stanowisk pracy) w porozumieniu ze
Starosta, Wicestarosta, Sekretarzem lub Skarbnikiem.

§ 44

Termin zalatwiania wnioskéw wynosi 14 dni od daty wptywu do Starostwa.

§ 45

1. Wyjasnienia w sprawach interpelacji 1 zapytan radnych opracowujg rzeczowo
wlasciwe wydzialy (samodzielne stanowiska pracy) lub wlasciwe powiatowe
jednostki organizacyjne

2. Wydziaty i samodzielne stanowiska pracy zobowigzane sg do:

- przedstawienia w terminie niezwlocznym do Biura Rady zaakceptowanych przez
Staroste projektow odpowiedzi dla radnych,

- udzielania na polecenie Zarzadu, ustnych wyjasnieh w sprawach zapytan

zgtaszanych podczas obrad Rady, nie wymagajacych postegpowania wyjasniajacego.

§ 46

Pisemne odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych podpisuje Starosta.

§ 47
1. Naczelnicy 1 pracownicy Starostwa przyjmuja radnych poza kolejnoscia.
2. Wydziaty 1 samodzielne stanowiska pracy udzielaja radnym pomocy w

wykonywaniu mandatu, a w szczegdlnosci:

- udostepniajg posiadane materiaty programowe, informacyjne i sprawozdawcze,

- W porozumieniu z Zarzadem deleguja swych przedstawicieli do udzialu w
spotkaniach radnych z wyborcami,

- wykonujg inne zadania zlecone przez Zarzad.
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ROZDZIAL VII

Przyjecia interesantow
Tryb zalatwiania skarg i wnioskow

§ 48

Starosta przyjmuje interesantow w czwartki w godzinach 1200-15OO

Wicestarosta w poniedziatki w godzinach 1200-15OO

Naczelnicy wydzialow i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach
pracy przyjmuja interesantow codziennie w godzinach pracy Starostwa.

natomiast

§ 49

Skargi i w nioski wptywajace do Starostwa w formie pisemnej oraz wniesione ustnie
do protokotu sg ewidencjonowane w rejestrze skarg i wnioskow,
Rejestr skarg i wnioskow prowadzi Wydziat Organizacyjno-Prawny.

§ 50

Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskOw oznaczajac poszczegdlne
rodzaje spraw symbolami:

S - skarga

W - wniosek

Skargi i wnioski wnoszone przez senatoréw, postow lub radnych opatruje sig¢
dodatkowo litera "s", "p", lub "r".

§51
Skargi i wnioski sktadane lub adresowane do Starosty lub do Zarzadu rozpatruje
Wydziat Organizacyjno-Prawny.

Pozostate skargi i wnioski rozpatruja wydzialy w ramach swej wlasciwosci
rZeczowe;j.

§ 52

Przy rozpatrywaniu i zatatwianiu skarg i wnioskow stosuje si¢ przepisy Dziatu VIII Kodeksu
Postepowania Administracyjnego
Odpowiedzi na skargi 1 wnioski podpisuja:

w sprawach rozpatrywanych przez Wydzial Organizacyjno-Prawny - Starosta,
Wicestarosta lub Sekretarz.
w pozostatych sprawach - Naczelnik wydziatu
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§ 53

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskéw koordynuje
Wydziat Organizacyjno-Prawny, ktory:

1.

czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskOw oraz udzieleniem
odpowiedzi

udziela interesantom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg i wnioskéw niezbednych
informacji o toku zatatwienia sprawy, kieruje interesanta do wtasciwego wydziatu,
lub organizuje przyjecie interesantoOw przez Staroste, Wicestaroste lub Sekretarza,
opracowuje na wniosek Rady, Zarzadu lub Starosty okresowe analizy rozpatrywania
1 zatatwiania skarg 1 wnioskow.

§ 54

Naczelnicy wydzialdéw odpowiedzialni sg za:

1.
2.

wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow,
niezwloczne przekazywanie Wydziatowi Organizacyjno-Prawnemu wyjasnief oraz
dokumentacji niezbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskow przez ten Wydzial.

ROZDZIAL VIII
Dzialalno$é kontrolna w starostwie

§ 55

Celem kontroli jest:

1.

zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania
gospodarka Powiatu 1 podejmowania prawidtowych decyzji,

ocena stopnia wykonania zadan, prawidlowosci 1 legalno$ci dzialania, oraz
skuteczno$ci stosowanych metod i srodkow,

doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 56

System kontroli w Starostwie obejmuje kontrole wewngtrzng i zewnetrzna.
Czynno$ci kontrolne w ramach kontroli wewnetrznej wykonujg naczelnicy
wydziatow, pracownik zatrudniony na stanowisku ds. kontroli oraz pracownicy
zobowigzani do przeprowadzenia kontroli w ramach doraznych zespotow
powolywanych przez Staroste

§ 57

Kontrole prowadzone przez wyodrebnione stuzby kontrolne Starostwa oraz kontrole
zewnetrzne moga by¢ kontrolami kompleksowymi obejmujacymi cato$¢ lub obszerng
cze$¢ dziatalnosci poszczegdlnych wydziatow lub powiatowych jednostek
organizacyjnych, lub kontrolami problemowymi obejmujacymi wybrane zagadnienia z
zakresu dziatalnoséci wydziatu lub powiatowej jednostki organizacyjnej.
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§ 58

W ramach powierzonych zadan kontrole wewnetrzng wykonuja:

1.

Wydziat Organizacyjno-Prawny - w ramach organizacji i funkcjonowania
wydziatow oraz dyscypliny pracy i zgodnosci dziatania z prawem a takze w zakresie
ewidencji i odpowiedzialnosci za uzywane pieczgcie urzedowe i nagldowkowe oraz
przestrzegania przepisOw o zamowieniach publicznych

Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli - w zakresie prawidtowos$ci gospodarowania
srodkami budzetowymi oraz prowadzenia rachunkowosci.

Pelnomocnik d/s obronnosci - w zakresie przestrzegania tajemnicy panstwowej i
stuzbowe;.

dorazne zespoty powolywane przez Staroste - w zakresie ich umocowania.

§ 59

Kontrole zewnetrzng w stosunku do powiatowych jednostek organizacyjnych prowadza:

1.

Wydziaty wykonujace zadania w zakresie nadzoru nad powiatowymi jednostkami
organizacyjnymi,

Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli w zakresie finansow i rachunkowosci,
Wydziaty lub zespoty powotywane doraznie w zakresie ustalonym przez Staroste.

§ 60

Wydzialy prowadzg dziatalno$¢ kontrolng na podstawie rocznych planéw kontroli
zatwierdzonych przez Staroste, lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.
Plan kontroli okresla jednostke kontrolowang, =zakres kontroli 1 termin
przeprowadzenia kontroli.

Naczelnicy wydzialow s3 odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie i
przeprowadzenie kontroli, prawidlowe wykorzystanie wynikéw kontroli oraz
egzekwowanie wykonania wnioskow 1 zalecen z kontroli.

O sposobie wykorzystania wnioskow 1 zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.

§ 61

Dziatalno$¢ kontrolng koordynuje Wydziat Organizacyjno-Prawny, przekazujac
Staroscie do akceptacii:
- uzgodnione plany kontroli opracowane przez wydziaty,
- przedlozone przez wydziaty wnioski i zalecenia pokontrolne wynikajace z
przeprowadzonej kontroli,
Wydzialy prowadzace kontrole skiadaja w Wydziale Organizacyjno-Prawnym
materiaty.

ROZDZIAL IX
Zasady podpisywania pism

§ 62

Do podpisu Starosty zastrzezone sg:
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© NG

pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwos$ci, stosownie do ustalonego
podziatu zadan pomigdzy Starosta, Wicestarosta i Sekretarzem.
pisma w sprawach nalezacych do kompetencji Starosty na podstawie Regulaminu.
wnioski o nadanie odznaczen dla pracownikow starostwa,
odpowiedz na wystgpienia Najwyzszej Izby kontroli, Regionalnej 1zby
Obrachunkowej i Prokuratora,
decyzje w sprawach osobowych pracownikow,
zgody na udzielenie pracownikom urlopu bezptatnego,
listy intencyjne do kontrahentéw zagranicznych,
Pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,
Korespondencja kierowana do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkow Sejmu i Senatu oraz postow

1 senatorow,

b) Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow.

C) Ministrow oraz Kierownikoéw urzedow centralnych

d) Wojewody Podlaskiego

e) Sejmikow samorzadowych wojewodztw,

f) Starostow,

g) Kierownikow jednostek organizacyjnych.

§ 63

Do Wicestarosty 1 Sekretarza nalezy:
a) aprobata wstepna spraw zastrzezonych do wlasciwosci Starosty zwigzanych
z zakresem wykonywanego przez nich nadzoru,
b) aprobata ostateczna spraw nalezacych zgodnie z podzialem zadan do
Wicestarosty oraz Sekretarza.

§ 64

Naczelnicy wydziatow i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach
pracy:
a) aprobujg wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Wicestarosty
i Sekretarza ,
b) podpisujg pisma w sprawach nie zastrzezonych dla 0os6b wymienionych pod lit.
"a" a nalezacych do zakresu dzialania wydziatéw,
podpisuja dokumenty w sprawach dotyczacych organizacji wewngtrznej
wydziatéw 1 zadan dla poszczegdlnych stanowisk pracy,
C) podpisujg pisma dotyczace urlopow pracownikow wydziatu.
Naczelnicy wydziatdéw i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach
pracy podpisuja na podstawie upowaznienia Starosty decyzje w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej.
Naczelnicy wydziatéw okreslaja rodzaje pism do podpisywania ktorych
upowaznieni sg inni pracownicy Wydziatu.
Pracownicy opracowujacy pisma, parafujg je swoim podpisem umieszczonym pod
tekstem z lewej strony.
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ROZDZIAL X
Zasady redagowania i tryb opracowywania aktow prawnych

§ 65

Wydziaty Starostwa i samodzielne stanowiska pracy, kazdy w zakresie swego dzialania
przygotowuja projekty aktéw prawnych Rady, Zarzadu i Starosty.

§ 66

1. Zarzad jako organ wykonawczy Powiatu w ramach swej wlasciwosci rzeczowej i
miejscowej podejmuje uchwaty.

2. W przypadkach okreslonych w przepisach szczegdlnych Zarzad wydaje decyzje
administracyjne.

§ 67

Starosta w zakresie swoich kompetencji wydaje:
1. decyzje:
a) w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
b) w innych sprawach wynikajacych z przepisow odrgbnych.
2. zarzadzenia:
a) w sprawach zwigzanych z wykonywaniem funkcji Kierownika Starostwa,
b) w sprawach przewidzianych w przepisach odrebnych,

3. akty prawne o innej nazwie wynikajace z przepisdw szczegdlnych.
§ 68
1. Projekt aktu prawnego podlega kontroli pod wzgledem redakcyjnym i prawnym.
2. Kontrole przeprowadza radca prawny umieszczajac na przedstawionym projekcie

stosowng pieczatke oraz podpis.

§ 69

Projekty uchwat Rady wymagaja zaopiniowania przez wtasciwe komisje Rady.
Projekt aktu prawnego przed wniesieniem pod obrady Rady lub Zarzadu badz
przedstawieniem do podpisu starosty winien by¢ przedstawiony do zapoznania z nim:

1. z wlasciwymi Wydziatami jezeli dotyczy zadan spoleczno-gospodarczego rozwoju
powiatu i zadan inwestycyjnych,

2. ze Skarbnikiem Powiatu, jezeli powoduje zmiang w budzecie lub wywotuje skutki
finansowe,

3. z Wydziatem Organizacyjno-Prawnym, jezeli dotyczy struktury komorek
organizacyjnych Starostwa lub powiatowych jednostek organizacyjnych,

4. z innymi jednostkami, jezeli naktada na te jednostki nowe zadania.
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§ 70

1. Projekt aktu prawnego Zarzadu lub Starosty sporzadza si¢ w 4 egzemplarzach, a
przewidziany do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Podlaskiego w
5 egzemplarzach.
2. Oryginaty aktow prawnych przechowuja:
1) Biuro Rady Powiatu- uchwaty Rady,
2) Wydziat Organizacyjno-Prawny - uchwaty Zarzadu i zarzadzenia Starosty,
3) rzeczowo wlasciwe wydziaty - decyzje i innych aktow Starosty.
3. Wydziat Organizacyjno-Prawny poza oryginatem otrzymuje 2 kopie podpisanych
aktéw prawnych Zarzadu i Starosty.
1) jeden egzemplarz do przechowania w zbiorze biezacym,
2) jeden egzemplarz w celach archiwalnych.

§ 71
1. Rejestr uchwat Rady prowadzi Biuro Rady Powiatu.
2. Rejestr aktow prawnych Zarzadu i1 Starosty prowadzi Wydzial Organizacyjno
Prawny.
§ 72
1. Formalng kontrol¢ wykonania aktow prawnych sprawuje Wydziat Organizacyjno
Prawny, ktory w miarg potrzeby zapewnia opracowanie stosownych informacji.
2. Watpliwosci w sprawie opracowania i ewidencjonowania aktow prawnych
rozstrzyga Sekretarz Powiatu
ROZDZIAL XI

Postanowienia koncowe
§ 73

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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