ZP.271.1.18.2017 Siemiatycze dn. 05 .12. 2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone zgodnie z regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych
wartoSc¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartoSci kwoty 30.000 euro, stanowigcym
zatgcznik do Zarzadzenia nr 1/2017Starosty Siemiatyckiego z dnia 10.01.2017 r.

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Siemiatycki,

ul. Legionéw Pitsudskiego3,

17-300 Siemiatycze , woj. podlaskie,

dzialajagcy w imieniu wiasnym oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Siemiatyckiego
wchodzacych w sktad zakupujgcych zwany dalej ,Zamawiajacym”, Zaprasza do sktadania
ofert.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materiatéw
biurowych i materialdw eksploatacyjnych do urzadzeh drukujgcych realizowana na rzecz
Starostwa Powiatowego, jednostek organizacyjnych Powiatu Siemiatyckiego , oraz SP ZOZ
w Siemiatyczach zwanymi na potrzeby zawarcia umowy ,odbiorcami”.

2. Dostawy bedg realizowane sukcesywnie do siedziby Zamawiajgcego i siedziby
poszczegdlnych jednostek organizacyjnych wg. potrzeb Zamawiajgcego okreslonych w
zamoéwieniu sktadanym za posrednictwem faksu lub za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres e-mail, a w pilnych przypadkach réwniez sktadanym telefonicznie. Szczegdtowe
ustalenia dotyczgce czestotliwosci i zakresu dostaw zostang okreslone z kazdg jednostkg i SP
Z0Z indywidualnie po pierwszej dostawie materiatdw eksploatacyjnych lub artykutow
biurowych.

3. Szczegodtowe okreslenie przedmiotu zamodwienia - asortymentu w poszczegdinych
czedciach zamodwienia zawiera zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Zamawiajgcy ustala termin realizacji dostawy materiatdw biurowych i materiatow
eksploatacyjnych do urzadzen drukujgcych nie dluzszy niz 2 dni_od daty zlozenia
zamoéwienia.

5. Zaproponowana przez Wykonawce w Formularzu cenowym cena jednostkowa za kazdg
pozycje musi uwzglednia¢ koszty transportu zamawianych materiatéw bedgcych przedmiotem
zamoéwienia do siedziby Zamawiajgcego i siedzib jednostek organizacyjnych Powiatu
Siemiatyckiego i SP ZOZ.

6. Wykonawca dostarczy zaméwione materiaty, swoim transportem, w godz. 8:00-15:15 w
dniach pracujgcych tj. poniedziatek -pigtek, do lokalizacji siedziby jednostek wskazanych przez
zamawiajgcego f{j.:

a) Starostwo Powiatowe, ul. Legionéw Pitsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze;

b) Powiatowy Urzad Pracy, ul. Legionéw Pitsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze;

c) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Legionéw Pitsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze;
d) Zespot Szkot, ul. T. Kosciuszki 43, 17-300 Siemiatycze;

e) Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, ul. T. Kosciuszki 43a, 17-300
Siemiatycze;

f) Zespdt Szkét Specjalnych, ul. T. Kosciuszki 43, 17-300 Siemiatycze;

g) Powiatowy Zarzad Drdg, ul, 11 Listopada 253, 17-300 Siemiatycze

h) Powiatowy Dom Pomocy Spotecznej, ul. Szpitalna 10, 17-300 Siemiatycze,

i) Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej, ul. Szpitalna 8, 17-300 Siemiatycze

j) Zespot Szkét Rolniczych w Czartajewie ul. Dluga 130,17-300 Siemiatycze;

k) Zespot Szkét Rolniczych w Ostrozanach, Ostrozany 41,17-312 Drohiczyn.




7. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za skutki wynikajgce z nieterminowego
i nienalezytego wykonania zamowienia.

8. Zamodwienie zostato podzielone na czesci i oznaczone nastepujaco:

- Cz. | - dostawa materialow eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych

- Cz. Il -, dostawa papieru kserograficznego, skoroszytow i kopert,

9. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych na poszczegdlne czesci
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

10. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspodlnego Stownika Zamowien Publicznych
(CPV):

- 30197630-1 papier do drukowania

- 30192000-1 wyroby biurowe

- 30192113-6 wktady drukujgce i 30125110-5 — tonery do drukarek laserowych/faksow

11. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia w ofercie asortymentu

réwnowaznego.

Opisujac przedmiot zamoéwienia za pomocga znakéw towarowych zamawiajgcy okresla
tym samym parametry techniczne (w tym pojemnos¢ i wydajnos¢) i jakosciowe
wymaganych materiatéw.

12. Wykonawca oferujgcy réwnowazne materiaty stanowigce przedmiot zamdwienia
obowigzany jest wykazac je w tresci przedktadanej przez siebie oferty.

Zaoferowane artykuty rownowazne winny by¢ okreslone poprzez nazwe producenta,
symbolu/kodu artykutu.
13. Wszystkie zaoferowane materiaty biurowe muszg by¢ pierwszego gatunku, fabrycznie

nowe i wolne od wad. Muszg one $ciste odpowiadaé cechom oraz parametrom okreslonym
przez Zamawiajgcego, jak rowniez posiada¢ okre$lone witasciwosci uzytkowe i przyjete
standardy jakosci. Wszystkie materiaty muszg posiada¢ oryginalne opakowania producenta
(ze znakiem firmowym) lub opatrzone w etykiety identyfikujgce dany produkt.

14. Zamawiajgcy w ramach dostawy materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujgcych
wymaga dostawy oryginalnych lub réwnowaznych i fabrycznie nowych, nieuzywanych,
nieuszkodzonych i oryginalnie zapakowanych.

14.1. Poprzez okreSlenie artykuly oryginalne rozumie sie — artykuty wyprodukowane w
catosci i wprowadzone do obrotu przez producenta sprzetu, do ktérego eksploatacji sg
przeznaczone, fabrycznie nowe. Wymaga sie, aby oferowane materiaty eksploatacyjne
posiadaty gwarancje na minimum 12 miesiecy liczac od dnia dostawy.

14.2. W rozumieniu postanowien niniejszego zapytania ofertowego przez artykuly o

parametrach réwnowaznych rozumie sie¢ - artykuly wyprodukowane w catosci i
wprowadzone do obrotu przez innego producenta niz producent sprzetu do ktérego
eksploatacji sg przeznaczone, pod warunkiem, ze artykuly te nie sg gorszej jakosci oraz
zachowujg takie same parametry techniczne, funkcjonalne, uzytkowe i jakosciowe co najmniej
jak odpowiadajgce im produkty oryginalne a uzycie tych artykutow nie powoduje utraty
gwarancji producenta sprzetu lub producent tych artykutéw udziela wtasnej gwarancji na sprzet
do ktdérego eksploatacji zostang uzyte jego artykuty.

Parametry, ktére zamawiajgcy bedzie poréwnywat do wyrobdw oryginalnych producenta
urzadzen to funkcjonalno$é, wydajnosé, szybko$¢ schniecia, intensywnos¢ koloréw,
pojemnosc¢ itp., a parametry te nie mogg byé gorsze niz oryginalne.

W przypadku gdy materiat eksploatacyjny posiada ukfad elektroniczny (chip) przekazujgcy
informacje o stanie zuzycia tuszu lub tonera, za robwnowazny zostanie uznany wyrob, ktéry
bedzie posiadat analogiczny uktad, tak samo dziatajgcy.

14.3. Wszystkie dostarczane materiaty eksploatacyjne do urzadzen drukujgcych muszg by¢
oznaczone numerem katalogowym lub innym oznaczeniem stosowanym przez producenta,




posiada¢ oryginalne fabryczne opakowanie oraz zabezpieczenie stosowane przez
producentéow (np. hologramy). Sposéb opakowania musi umozliwia¢ identyfikacje produktu
(ilos¢, rodzaj, parametry techniczne) bez koniecznosci naruszania opakowania, a takze
identyfikacje producenta i termin przydatnosci do uzycia.

14.4. W przypadku zaoferowania rownowaznych materiatéw eksploatacyjnych do urzadzeh
drukujacych wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie w przypadku awarii urzgdzen
spowodowanych zastosowaniem réwnowaznika, do pokrycia kosztow napraw, ktére zostang
przeprowadzone przez Zamawiajgcego w wybranym przez Zamawiajgcego serwisie
posiadajgcym odpowiednie kwalifikacje do serwisowania urzadzenia danego producenta i
przejmie odpowiedzialnos¢ za straty, ktére Zamawiajgcy poniesie. Wykonawca zobowigzany
bedzie rowniez do pokrycia kosztow ekspertyzy w przypadku, gdy bedzie z niej wynikac, ze
awaria lub uszkodzenie urzgdzenia spowodowane zostaty zastosowaniem réwnowaznika. W
przypadku, gdy naprawa urzgdzenia jest niemozliwa Wykonawca zobowigze sie do
dostarczenia nowego, o parametrach technicznych nie gorszych niz urzgdzenie uszkodzone.

ll. INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH, WARIANTOWYCH

1. Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert cze$ciowych. Liczba czesci: 2 (dwie).

1.1. Sktadanie ofert czesciowych mozliwe jest wylgcznie w zakresie, w jakim zamdwienie
zostato podzielone na czesci— na Cz. |, Cz. Il

1.2. Wykonawcy wedtug swojego wyboru, mogg ztozyé oferte na wybrang jedng lub dwie
czesci zamoéwienia.

1.3. Wykonawca nie moze ztozy¢ dwdch réznych ofert na poszczegoélng czes¢ zaméwienia.
2. Nie dopuszcza sie skladania ofert wariantowych.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2018 r.

V. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajgcy oraz Wykonawcy majg obowigzek
przekazywac¢ wytgcznie w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng. Korespondencje
zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowac¢ na adres:

Starostwo Powiatowe w Siemiatyczach, ul. Legiondw Pitsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze,
faks: 85 65 66 501, e-mail: zp@siemiatycze.pl (z dopiskiem ,Dostawa materiatéw biurowych
i materiatéw eksploatacyjnych do urzgdzen drukujgcych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Siemiatyczach i jednostek organizacyjnych Powiatu Siemiatyckiego”.

V. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIEZ
WYKONAWCAMI

Zamawiajgcy wyznacza do porozumiewania sie z Wykonawcami — Walentyna Tararuj
tel. 85 65 66 512, e-mail: zp@siemiartycze.pl

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami, wg wzoru Formularza ofertowego, ktory




stanowi Zatgcznik Nr 2. Do oferty nalezy zalgczyé uzupetniony Formularz cenowy —
sporzgdzony wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 3A i/lub 3B .

2. W przypadku sktadania ofert drogg elektroniczng dla waznosci, oferty jak
i zatgczniki nalezy ztozy¢ w formie skanow, gdzie bedg widoczne podpisy ztozone przez
upowaznione osoby.

VIIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Siemiatyczach przy ul. Legionéw
Pitsudskiego 3 , Punkt Obstugi Klienta - parter, dopuszcza sie tez forme elektroniczng z
zastrzezeniem Rozdz. VIl pkt 2, na adres e-mail zp@siemiatycze.pl lub fax 85 6566501 w
terminie do dnia 14.12.2017 r. do godz. 11.00

2. Wszystkie oferty ztozone po terminie podanym w ust. 1 niniejszego rozdziatu, zostang przez

Zamawiajgcego zwrocone.

3. Otwarcie ofert w dniu 14.12.2017 r. o godzinie 11.30 w siedzibie Zamawiajgcego w
Siemiatyczach przy ul. Legiondéw Pitsudskiego 3 - pokdj nr 202 1l p.

4. W przypadku korespondencyjnego sktadania ofert Wykonawca powinien zamiesci¢ oferte,
w kopercie ktéra powinna by¢ zaadresowana oraz opisana w nastepujgcy sposob:

POWIAT SIEMIATYCKI
ul. Legionéw Pitsudskiego 3
17-300 Siemiatycze

Oferta- ,Dostawa materiatdow biurowych i materiatdéw eksploatacyjnych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Siemiatyczach , jednostek organizacyjnych Powiatu Siemiatyckiego i SP ZOZ
w Siemiatyczach” - Nie otwiera¢ przed 14.12.2017 r. godz. 11:30.

Koperta powinna dodatkowo zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda cene ofertowg na Formularzu oferty, zgodnie z wzorem Zat. Nr 2
Cene oferty nalezy poda¢ tgcznie z naleznym podatkiem VAT . W przypadku Wykonawcy,
ktory sktada oferte na wiecej niz jedng cze$¢ zamdwienia cene ofertowg nalezy podac dla
kazdej z czeéci odrebnie. W przypadku Wykonawcy, ktéry skfada oferte tylko na jedng czes¢
zamowienia nalezy podac¢ cene ofertowa na te cze$¢ zamdwienia, a pola odnoszgce sie do
drugiej czesci zamowienia pozostawi¢ niewypetnione lub wpisa¢ w tym polu wyrazenie ,nie
dotyczy”.

2. Ceny jednostkowe przedmiotu zamodwienia nalezy przedstawi¢ w Formularzu cenowym
(zgodnie z wzorem - Cz. | zat.3A — dostawa materialéw eksploatacyjnych do urzadzen
drukujacych - Cz. Il zat. 3B -, dostawa papieru kserograficznego, skoroszytéw i kopert,

Podane ceny jednostkowe nalezy kalkulowac¢ w oparciu o wszystkie wymogi o ktérych mowa
W niniejszym zapytaniu oraz wzorze umowy, w szczegolnosci uwzgledniajgc koszty transportu
tych materiatébw do Zamawiajgcego.

3. Cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych, cyfrowo (do drugiego miejsca po przecinku) i nie
moze ulec zmianie przez okres trwania umowy.

5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji w zakresie zwiekszenia
asortymentu okreslonego w zatgczniku nr 1, maksymalnie do 30 % zapotrzebowania. Z prawa
opcji Zamawiajgcy zamierza korzysta¢ w czasie obowigzywania umowy i w zaleznosci od jego
potrzeb. Realizacja prawa opcji dotyczy poszczegolnych pozycji okreslonych w niniejszym
zatgczniku.



6. Sposdb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamodwienia, okreslone zostaty we
wzorze umowy - ktdra stanowig Zatgcznik Nr 4.

‘ X. KRYTERIUM WYBORU OFERT | ZNACZENIE

1. Celem wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zastosuje kryterium cena -
znaczenie 100 %.

2. Przy obliczaniu punktacji w tym kryterium Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage cene brutto
za wykonanie Cz. | lub Cz. Il albo na Cz | i Cz.ll , wskazang w ofercie Wykonawcy dla kazdej
z czesci oddzielnie , jako suma kwot wynikajgcych z Formularza cenowego.

3. W prowadzonym postepowaniu zostanie wybrana oferta, ktora bedzie zawierata najnizsza
cene oraz spetni wszystkie wymagania wynikajgce z zapytania ofertowego i opisu przedmiotu
zaméwienia.

4. Za wykonanie przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
zgodnie z cenami jednostkowymi przedstawionymi w ofercie.

5. Nalezno$¢ uregulowana bedzie na podstawie wystawionej faktury VAT, przelewem
bankowym z rachunku Zamawiajgcego na rachunek Wykonawcy wskazany w fakturze.

6. Ptatnos$¢ za przedmiot oferty nastgpi przelewem w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia
faktury.

XI. INFORMACJE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajgcy udostepnia informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie
internetowe.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

3. Istotne dla Zamawiajgcego postanowienia umowy, zawiera wzor umowy stanowigcy
Zatgcznik Nr 4.

Wicestarosta
Marek Bobel



