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Nazwa usługi 
Udostępnienie  materiałów  powiatowego  zasobu
geodezyjnego i kartograficznego 

Odpowiedzialny za
daną usługę Wydział Geodezji Katastru i Nieruchomości 

Miejsce załatwienia
sprawy 

Nr telefonu, e-mail 

Pokój nr 116 

tel. 85 65 66 551

podgik@siemiatycze.pl 

Godziny
urzędowania 

Poniedziałek 8.00 - 16.00 

Wtorek - Piątek 7.30 - 15.30 

Kasa czynna: poniedziałek 8.15-  15.00, wtorek-piątek do 7.45 - 14.30 

Wymagane
dokumenty 

Wypełniony wniosek 

Tryb załatwienia
sprawy 

OSOBIŚCIE w siedzibie urzędu
Interesant  zgłasza  się  do  Powiatowego  Ośrodka  Dokumentacji  Geodezyjnej
i Kartograficznej (pokój nr 116). 
Po  wypełnieniu  odpowiedniego  formularza  wniosku  i  naliczeniu  opłaty,  którą
uiszcza się w kasie urzędu następuje odbiór przygotowanej dokumentacji. 
KORESPONDENCYJNIE 
drogą elektroniczną
Należy  skan wypełnionego formularza wniosku, podpisanego czytelnie przesłać
na adres mailowy wskazany w niniejszej karcie lub przesłać za pomocą platformy
ePUAP.  Po  wpływie  wniosku  do  urzędu  wniosek  jest  realizowany,  naliczana
zostaje opłata, zwrotnie drogą elektroniczną przesyłany jest Dokument Obliczenia
Opłaty, po uiszczeniu należnej kwoty i przesłaniu potwierdzenia opłaty lub wpływie
środków na konto bankowe zamówiona dokumentacja zostaje wysłana na adres
wskazany we wniosku. 
drogą pocztową
Należy  wypełniony  formularz  wniosku,  podpisany  czytelnie  przesłać  na  adres
urzędu.  Po  wpływie  wniosku  do  urzędu  wniosek  jest  realizowany,  naliczana
zostaje  opłata,  zwrotnie  drogą  pocztową  przesyłany  jest  Dokument  Obliczenia
Opłaty, po uiszczeniu należnej kwoty i przesłaniu potwierdzenia opłaty lub wpływie
środków na konto bankowe zamówiona dokumentacja zostaje wysłana na adres
wskazany we wniosku. 
Opłaty należy dokonać po otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Opłaty.
NIE NALEŻY DOKONYWAĆ PRZEDPŁAT

http://www.siemiatycze.pl/
http://www.siemiatycze.pl/


Wysokość opłaty 

Ustawa  z  dnia  17  maja  1989  r.  Prawo  geodezyjne  i  kartograficzne
(Dz.U.2020.276 t.j. ze zm.)

Płatne  w  kasie  lub  przelewem  na  konto  Starostwa  Powiatowego
w Siemiatyczach po otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Opłaty. 

Termin realizacji
sprawy 

Czynności udostępnienia materiałów z zasobu wykonywane są niezwłocznie
po  wpłynięciu  wniosku.  W  uzasadnionych  przypadkach  termin  może
przedłużyć się do 30 dni. 

Podstawa prawna
sprawy 

Ustawa  z  dnia  17  maja  1989  r.  Prawo  geodezyjne  i  kartograficzne
(Dz.U.2020.276 t.j. ze zm.)
Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzorów
wniosków o  udostępnienie materiałów państwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Opłaty, a także sposobu
wydawania licencji (Dz.U.2020.1322 ze zm.)

Tryb odwoławczy
sprawy 

Brak trybu odwoławczego 

Uwagi  Brak uwag 

Wzory wniosków 
Wniosek  P,  P1,  P2,  P3,  P4,  P6,  P7  -   w  zależności  od  rodzaju
udostępnianych materiałów 
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