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KARTA USŁUGI 

Starostwo Powiatowe w Siemiatyczach 

ul. Legionów Piłsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze

tel. (085) 65-66-500, fax (085) 65-66-501 

www.siemiatycze.p  l  ,   e-mail: powiat@siemiatycze.pl 

Wersja: 3 

KD.0143.2.2023 

Nazwa usługi 

ZGŁASZANIE ZBYCIA POJAZDU, WYDAWANIE WTÓRNIKA DOWODU
REJESTRACYJNEGO,  POZWOLENIA CZASOWEGO

TABLIC REJESTRACYJNYCH ORAZ ZNAKÓW LEGALIZACYJNYCH,
 WYDAWANIE ZAŚWIADCZENIA O POJEDŹDZIE,

Odpowiedzialny  za
daną usługę 

Wydział Komunikacji i Drogownictwa 

Alicja Bartoszuk, Monika Berent, Aneta Kryńska, Diana Poniatowska

Miejsce załatwienia
sprawy 

Nr telefonu, e-mail 

Pok.: 16 i 18 
tel. 85 65-66-561, 85 65-66-562, 85 65-66-63, 85 65-66-565 

powiat@siemiatycze.pl    

Godziny obsługi 
klienta 

Poniedziałek 8.15 – 15.00 

Wtorek - Piątek 7.45 - 14.30 

Informacja o 
przetwarzaniu 
danych osobowych

http://bip.st.siemiatycze.wrotapodlasia.pl/star_pow/ochrona-danych-osobowych-
1.html 

http://www.siemiatycze.pl/
http://bip.st.siemiatycze.wrotapodlasia.pl/star_pow/ochrona-danych-osobowych-1.html
http://bip.st.siemiatycze.wrotapodlasia.pl/star_pow/ochrona-danych-osobowych-1.html
http://www.siemiatycze.pl/
http://www.siemiatycze.pl/


Wymagane

dokumenty 

1. Zawiadomienie o zbyciu pojazdu wraz z dokumentem np. umowa sprzedaży,
umowa zamiany, umowa darowizny, umowa o dział spadku, umowa o zniesienie
współwłasności,  faktura  VAT  lub  rachunek  uproszczony,  prawomocne
orzeczenie  sądu  o  prawie  własności,  prawomocne  postanowienie  sądu  o
stwierdzeniu  nabycia  spadku  albo  zarejestrowany  akt  poświadczenia
dziedziczenia.

2. Wniosek ze złożonym przez właściciela pojazdu stosownym oświadczeniem
pod  odpowiedzialnością  karną  za  składanie  fałszywych  zeznań  o  utracie
dowodu rejestracyjnego, znaków legalizacyjnych lub tablic rejestracyjnych

-  w  przypadku  ubiegania  się  o  wydanie  wtórnika  dowodu  rejestracyjnego  do
wniosku należy dołączyć: 

a) wyciąg z rejestru badań technicznych pojazdów 
prowadzonego przez stację kontroli pojazdów, 
określającego termin następnego badania technicznego 
pojazdu, (nie stosuje się w przypadku, gdy organ 
rejestrujący posiada informacje o terminie następnych 
badań technicznych pojazdu lub właściciel przedstawi 
zaświadczenie o pozytywnym wyniku badania 

technicznego pojazdu), 

b) tablice rejestracyjne (dotyczy tablic nowego wzoru), 

do wglądu: dowód osobisty lub inny dokument z fotografią

 

-  w  przypadku  ubiegania  się  o  wydanie  wtórnika  znaków  legalizacyjnych  do
wniosku należy dołączyć: 

a) dowód rejestracyjny pojazdu, 

b) tablice rejestracyjne (dotyczy tablic nowego wzoru), 

do wglądu: dowód osobisty lub inny dokument z fotografią

 
- w przypadku ubiegania się o wtórnik tablicy (tablic) rejestracyjnej do wniosku
należy dołączyć: 

a) dowód rejestracyjny pojazdu, 

b) tablice (tablica) rejestracyjne (w przypadku dorabiania 

jednej należy dostarczyć do urzędu drugą tablicę w celu jej
zalegalizowania) , 

do wglądu: dowód osobisty lub inny dokument z fotografią
 



Wysokość opłaty 1. Wymiana dowodu rejestracyjnego 

− białe tablice: 66,50 zł 

2. Wydanie dokumentu i jego wtórnika:

-  dowód rejestracyjny: 67,50 zł

- pozwolenie czasowe − 13,50 zł 

 - pozwolenie czasowe na wniosek− 18,50

zł 

- komplet nalepek legalizacyjnych − 12,50 

zł 

3. Wydanie wtórnika tablic rejestracyjnych: 

− tablice rejestracyjne na samochód (2 szt.): 80 + 12,50 = 92,50 zł

− tablica rej. na samochód, przyczepę, motocykl lub ciągnik 
rolniczy (1 szt.): 

40 + 12,50 = 52,50 zł 

- tablica rejestracyjna na motorower (1 szt.)− 30 + 12,50 = 42,50 
zł

- tablica indywidualna samochodowa (1 szt.) – 40 + 12,50 = 52,50
zł

- tablica indywidualna motocyklowa (1 szt.)− 40 + 12,50 = 52,50 
zł

– tablica rejestracyjna zabytkowa na samochód (1 szt.)− 50 + 
12,50 = 62,50 zł

– tablica rejestracyjna zabytkowa na motocykl − 50 + 12,50 = 
62,50 zł

– tablica rejestracyjna zabytkowa na motorower − 40 + 12,50 = 
52,50 zł

Wpłat można dokonać: 

- w kasie Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach  (parter) 

- na konto Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach  nr 26 1240 5211

1111 0010 5808 9900 

4. Wydanie zaświadczenia o pojeździe:

- opłata skarbowa: 17 zł wniesiona  w kasie Urzędu Miasta 
Siemiatycze lub na konto bankowe nr: 66 1240 5211 1111 0010 3200
7917

5. Opłata skarbowa za przedłożenie pełnomocnictwa (opłata 
skarbowa nie dotyczy: małżonka, wstępnego, zstępnego lub 
rodzeństwa – na podstawie załącznika do ustawy o opłacie 
skarbowej; w tych przypadkach stopień pokrewieństwa powinien być 
wskazany w dokumencie pełnomocnictwa) 



- w wysokości 17 zł  wniesiona w kasie Urzędu Miasta Siemiatycze 
lub na konto bankowe nr: 66 1240 5211 1111 0010 3200 7917

Termin realizacji sprawy Wtórnik tablic rejestracyjnych – do 2 tygodni z uwagi na konieczność
złożenia zamówienia u dostawców. 

Wtórnik  dowodu  rejestracyjnego  –  do  2  tygodni  z  uwagi  na
konieczność  złożenia  zamówienia  u  producenta  (PWPW  w
Warszawie). 

Podstawa prawna sprawy 1. Ustawa z dnia  20 czerwca  1997 r.  Prawo o
ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988 ze
zm.)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie
skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 ze zm.)

3. Rozporządzenie  Ministra  Infrastruktury  z  31
sierpnia  2022  r.  w  sprawie  rejestracji  i
oznaczania  pojazdów,  wymagań  dla  tablic
rejestracyjnych  oraz  wzorów  innych
dokumentów  związanych  z  rejestracją
pojazdów  (Dz. U. z 2022 r.  poz. 1847)

4. Rozporządzenie  Ministra  Infrastruktury  z  31
sierpnia  2022  r.  w  sprawie  szczegółowych
czynności organów w sprawach związanych z
dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzorów
dokumentów w tych sprawach (Dz. U. z 2022
r. poz. 1849)

5. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 sierpnia 2022 r.
w sprawie wysokości opłat za wydanie dowodu rejestracyjnego,
pozwolenia  czasowego  i  zalegalizowanych  tablic  (tablicy)
rejestracyjnych oraz ich wtórników (Dz. U. z 2022 r. poz. 1848)

6. Rozporządzenie  Ministra  Cyfryzacji z dnia 26 sierpnia 2022 r. w
sprawie  opłaty  ewidencyjnej stanowiącej  przychód  Funduszu  -
Centralna Ewidencja Pojazdów i Kierowców (Dz. U. z 2022 r. poz.
1857)

Tryb odwoławczy sprawy 
Decyzja wydana w pierwszej instancji, od której uzasadnienia organ
odstąpił  z  powodu  uwzględnienia  w  całości  żądania  strony,  jest
ostateczna.



Od  pozostałych  decyzji  służy  odwołanie  do  Samorządowego
Kolegium Odwoławczego w Białymstoku za pośrednictwem Starosty
Siemiatyckiego w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

Uwagi 

Jeżeli  z  oddanych  tablic  (tablicy)  można  odczytać  numer
rejestracyjny,  istnieje  możliwość  wydania  wtórnika  tablic  o
dotychczasowym numerze (dotyczy tylko tablic wykonanych według
nowego wzoru). 

Na czas wykonania  wtórnika  tablic,  na  wniosek  właściciela  można

wydać tablice tymczasowe i pozwolenie czasowe. 

Wzory wniosków 

1. Zgłoszenie zbycia pojazdu
2. Wniosek o wydanie wtórnika dowodu 

rejestracyjnego / pozwolenia czasowego / tablic 

rejestracyjnych / nowego dowodu 
rejestracyjnego / zalegalizowanych tablic 
rejestracyjnych

2a. Oświadczenie o utracie dokumentu / tablicy rej.
2b. Oświadczenie – zgoda współwłaścicieli

3. Wniosek o wydanie dodatkowej tablicy 
rejestracyjnej / wtórnika tej tablicy 

4. Wniosek o wpisanie adnotacji o zamontowaniu 

haka holowniczego / montażu instalacji 

gazowej / VAT 

5. Wniosek o wydanie zaświadczenia 
potwierdzającego dane zawarte w utraconym 
dowodzie rejestracyjnym 

 OPRACOWAŁ: SPRAWDZIŁ: ZATWIERDZIŁ: 

Aneta Kryńska Bernadeta Anna Miłkowska Agata Androsiuk 


	6. Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 26 sierpnia 2022 r. w sprawie opłaty ewidencyjnej stanowiącej przychód Funduszu - Centralna Ewidencja Pojazdów i Kierowców (Dz. U. z 2022 r. poz. 1857)

