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Nazwa usługi 

Wypis z rejestru gruntów (do celów prawnych),
Wypis i wyrys (do celów prawnych),

 Uproszczony wypis z rejestru gruntów,  
Wypis z wykazu działek i podmiotów 

Kopia dokumentu z zasobu
Odpowiedzialny za

daną usługę Wydział Geodezji, Katastru i Nieruchomości 

Miejsce załatwienia
sprawy 

Nr telefonu, e-mail 

Pokój nr 109, tel. 85 656 65 42, fax 85 656 65 42 

geodezja@siemiatycze.pl lub monika.berent@siemiatycze.pl 

Godziny
urzędowania 

Poniedziałek 8.00 - 16.00 Wtorek - Piątek 7.30 - 15.30 

Kasa czynna: poniedziałek 8.15-  15.00, wtorek-piątek do 7.45 - 14.30 

Wymagane
dokumenty 

Dokument tożsamości ze zdjęciem 
Pełnomocnictwo do odbioru dokumentacji w przypadku osoby innej niż właściciel 
Wniosek o wydanie dokumentów formularz EGIB  

Tryb załatwienia
sprawy

OSOBIŚCIE w siedzibie urzędu
Interesant zgłasza się na stanowisko ewidencji gruntów właściwej miejscowo gminy
względem położenia nieruchomości:
Pok. 102 – gm. Dziadkowice, gm. Perlejewo
Pok. 103 – gm. Nurzec Stacja, gm. Milejczyce
Pok. 104 – gm. Drohiczyn, m. Drohiczyn, gm. Grodzisk
Pok. 105 – m. Siemiatycze, gm. Mielnik
Pok. 106 – gm. Siemiatycze
Po wypełnieniu formularza EGIB oraz przygotowaniu dokumentacji geodezyjnej jest
kierowany do pok.  109 celem naliczenia  opłaty,  przygotowania  dokumentacji  oraz
odbioru, po wcześniejszym opłaceniu w kasie urzędu.
KORESPONDENCYJNIE 
drogą elektroniczną
Należy  skan wypełnionego formularza EGIB, podpisanego czytelnie, własnoręcznie,
lub  podpisanego elektronicznie   przez  właściciela  lub  osobę uprawnioną  przesłać
na adres mailowy wskazany w niniejszej  karcie lub przesłać za pomocą platformy
ePUAP. Po wpływie wniosku do urzędu wniosek jest realizowany, naliczana zostaje
opłata,  zwrotnie  drogą  elektroniczną  przesyłany  jest  dokument  obliczenia  opłaty,
po uiszczeniu należnej kwoty i przesłaniu potwierdzenia opłaty lub wpływie środków
na konto bankowe zamówiona dokumentacja  zostaje  wysłana na adres wskazany
we wniosku. 
drogą pocztową
Należy  wypełniony  formularza  EGIB,  podpisanego  czytelnie,  własnoręcznie  lub
podpisanego  elektronicznie   przez  właściciela  lub  osobę  uprawnioną  przesłać
na adres urzędu. Po wpływie wniosku do urzędu wniosek jest realizowany, naliczana
zostaje opłata, zwrotnie drogą pocztową przesyłany jest dokument obliczenia opłaty,
po uiszczeniu należnej kwoty i przesłaniu potwierdzenia opłaty lub wpływie środków
na konto bankowe zamówiona dokumentacja  zostaje  wysłana na adres wskazany
we wniosku. 
Opłaty należy dokonać po otrzymaniu dokumentu obliczenia opłaty.

http://www.siemiatycze.pl/
mailto:monika.berent@siemiatycze.pl
http://www.siemiatycze.pl/


Wysokość opłaty

Opłaty należy dokonać po otrzymaniu dokumentu obliczenia opłaty.
NIE NALEŻY DOKONYWAĆ PRZEDPŁAT.

Wysokość opłaty za wypisy z rejestru gruntów (do celów prawnych), wypisy i wyrysy
(do celów prawnych), uproszczony wypis z rejestru gruntów,  wypisy z wykazu działek
i podmiotów naliczana jest zgodnie z tabelą nr 11  do  ustawy z dnia 17 maja 1989
r. Prawo geodezyjne i kartograficzne  (Dz.U.2020.2052 tj. ze zm.) 
Wysokość opłaty za kopie dokumentu z zasobu  naliczana jest  zgodnie z tabelą
nr  16   do   ustawy  z  dnia  17  maja  1989  r.  Prawo  geodezyjne  i  kartograficzne
(Dz.U.2020.2052 tj. ze zm.) 
Do  wniosków załatwianych  drogą  korespondencyjną  doliczany  jest  koszt  przesyłki
pocztowej w wysokości określonej na podstawie w/w ustawy.  

Termin realizacji
sprawy 

Niezwłocznie. W uzasadnionych przypadkach termin może się przedłużyć do 30 dni. 

Podstawa prawna
sprawy 

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U.2020.2052 tj.
ze zm.)

Tryb odwoławczy
sprawy 

Od decyzji  o odmowie wydania  wypisu  i  wyrysu  przysługuje  prawo do wniesienia
odwołania  do  Podlaskiego  Wojewódzkiego  Inspektora  Nadzoru  Geodezyjnego
i Kartograficznego za pośrednictwem Starosty   Siemiatyckiego w terminie 14 dni od
daty jej otrzymania. 

Uwagi  

Starosta  udostępnia  dane  ewidencji  gruntów  i  budynków  zawierające  dane
podmiotów, o których mowa w art. 20 ust. 2 pkt 1 ww. ustawy, oraz wydaje wypisy
z operatu ewidencyjnego, zawierające takie dane, na żądanie:  
1) właścicieli  oraz  osób  i  jednostek  organizacyjnych  władających  gruntami,

budynkami lub lokalami, których dotyczy udostępniany zbiór danych lub wypis;  
2) organów  administracji  publicznej  albo  podmiotów  niebędących  organami

administracji publicznej, realizujących, na skutek powierzenia lub zlecenia przez
organ  administracji  publicznej,  zadania  publiczne  związane  z  gruntami,
budynkami lub lokalami, których dotyczy udostępniany zbiór danych lub wypis;  

3) innych podmiotów innych niż wymienione w pkt 1 i 2, które mają interes prawny
w tym zakresie. 

Wzory wniosków EGIB 

  OPRACOWAŁ: SPRAWDZIŁ: ZATWIERDZIŁ: 

Anna Radzicka   


