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Nazwa usługi 

UJAWNIENIE W EWIDENCJI GRUNTÓW I BUDYNKÓW  
SAMODZIELNYCH LOKALI NIESTANOWIĄCYCH  

ODRĘBNYCH NIERUCHOMOŚCI 

Odpowiedzialny za 
daną usługę 

Wydział Geodezji Katastru i Nieruchomości 

Miejsce załatwienia 
sprawy 

Nr telefonu, e-mail 

Pok.:103,104,105,106,107 

tel. 85 65 66 544; 545; 546; 547; 548 

geodezja@siemiatycze.pl    

Godziny urzędowania 
Poniedziałek 8.00 - 16.00 

Wtorek - Piątek 7.30 - 15.30 

Wymagane 
dokumenty 

1. Zaświadczenie Starosty Siemiatyckiego o samodzielności lokali, o którym 
mowa w art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali ( Dz. 
U. z 2000 r. Nr 80, poz. 903 z późn. zm.) wraz z dokumentacją 
inwentaryzacyjną stanowiącą integralną część zaświadczenia. 

2. Rysunki rzutów poziomych poszczególnych kondygnacji budynku w skali 1: 
100 lub 1:200, na których przedstawione są: 

a) ściany zewnętrzne kondygnacji i ściany poszczególnych izb oraz wymiary 
tych ścian 

b) granice i numery poszczególnych samodzielnych lokali oraz granice i 
oznaczenia poszczególnych pomieszczeń przynależnych do lokali, jeżeli 
pomieszczenia te znajdują się wewnątrz budynku, 

c) otwory okienne i drzwiowe w budynku. 

Tylko w przypadku, jeżeli dokumentacja inwentaryzacyjna, o której mowa w pkt. 1 
ich nie zawiera. 

3. Wykaz samodzielnych lokali w budynku zawierający następujące informacje: 

a) numer ewidencyjny budynku, 

b) numer ewidencyjny lokalu, 

c) kondygnacja, na której znajduje się lokal (piwnica, suterena, I piętro, II 
piętro itd.), 

d) podstawowa funkcja lokalu (mieszkalny, niemieszkalny), 

e) liczba izb wchodzących w skład lokalu, 

f) pole powierzchni użytkowej lokalu, 

g) informacja, czy lokal jest odrębną nieruchomością, czy też jest częścią 
składową nieruchomości gruntowej, 

h) numer księgi wieczystej prowadzonej dla lokalu , jeżeli jest on odrębną 
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nieruchomością, 

i) oznaczenie pomieszczeń przynależnych do lokalu, ich podstawowe 
funkcje użytkowe (piwnica, garaż, miejsce postojowe w 
wielostanowiskowych garażach, strych, komórka, inne) oraz powierzchnia 
użytkowa, 

j) łączne pole powierzchni użytkowej lokalu i pomieszczeń przynależnych do 
lokalu, 

k) łączne pole powierzchni użytkowej wszystkich samodzielnych lokali w 
budynku i pomieszczeń przynależnych do tych lokali. 

4. Dla pomieszczeń przynależnych znajdujących się na zewnątrz budynku – 
kopia mapy ewidencyjnej lub zasadniczej zawierającej oznaczenia i granice 
tych pomieszczeń. 

Załączniki opracowuje osoba legitymująca się odpowiednimi uprawnieniami 

Wysokość opłaty Bez opłat 

Termin realizacji 
sprawy 

Do jednego miesiąca. Termin może zostać przedłużony, o czym wnioskodawca 
zostanie poinformowany. 

Podstawa prawna 
sprawy 

1. Ustawa z 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 
2010r. Nr 193, poz. 1287 z późn. zm.), 

2. Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 
marca 2001r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków (Dz. U. Nr 38, poz. 
454). 

Tryb odwoławczy 
sprawy 

Brak 

Uwagi Brak  

Wzory wniosków Wniosek 

 
 
 
 
 

  


