Uchwala Nr 8/32/15
Zarzadu Powiatu Siemiatyckiego
z dnia 10 lutego 2015 roku

w sprawie ustalenia trybu pobierania dochodéw i dokonywania wydatkow przez powiatowe
jednostki budzetowe

Na podstawie art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.) oraz w zwiazku z Rozporzadzeniem Ministra Finansé6w z dnia 7 grudnia
2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616, z p6zn. zm.) Zarzad Powiatu uchwala, co nastgpuje:

§1.

1. Powiatowe jednostki budzetowe realizujace dochody budzetowe obowiazane sa:

1) prawidlowo i terminowo ustala¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetu powiatu i dochodéw
realizowanych na rzecz budzetu panstwa,

2) pobiera¢ wptlaty i terminowo dokonywacé zwrotow nadptat,

3) prowadzi¢ ewidencje dochoddéw budzetu powiatu i dochodéw realizowanych na rzecz budzetu
panstwa wedlug dzialow i rozdziatéw okreslajacych rodzaj dziatalno$ci oraz wedtug paragrafow
klasyfikacji budzetowe;j,

4) terminowo wysyta¢ do zobowigzanych wezwania do zaptaty i rachunki oraz faktury lub
dokumenty im réwnowazne,

5) terminowo wysyla¢ do zobowiazanych upomnienia oraz podejmowa¢ w stosunku do nich
czynnosci zmierzajace do wykonania zobowigzania w drodze egzekucji,

6) w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach umarza¢ naleznosci badz
podejmowac dziatania zgodnie z odrgbnymi przepisami.

2. Czynno$ci egzekucyjnych, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5 nie stosuje sig, jezeli nalezno$¢ nie
przewyzsza warto$ci kosztow upomnienia, ustalonej na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie wysokosci kosztow upomnienia skierowanego przez
wierzyciela do zobowiazanego przed wszczgciem egzekucji administracyjne;.

3. Kierownicy powiatowych jednostek budzetowych bedacy organami podatkowymi ustalajg i pobieraja
dochody z tytulu podatkéw, optat oraz innych niepodatkowych nalezno$ci budzetowych, w zakresie i
na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Dochody budzetu powiatu oraz dochody realizowane na rzecz budzetu panstwa powinny by¢
przekazywane na rachunek biezacy (subkonto) dochodéw powiatowej jednostki budzetowej, ktora
prowadzi wymiar, pobor i ewidencj¢ danej naleznosci.

§2.

1. Kierownicy powiatowych jednostek budzetowych prowadza ewidencje wydatkow uwzgledniajac
klasyfikacj¢ paragrafow wydatkow, okreslona w przepisach o szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych,
umozliwiajaca ustalenie wielko$ci zaangazowanych srodkéw, wysokosci poniesionych wydatkoéw
oraz ich zgodnosci z planem finansowym.

2. Kierownicy powiatowych jednostek budzetowych prowadza dodatkowa ewidencje wydatkow,
uwzgledniajac szczegdtowa klasyfikacje wydatkow strukturalnych okreslona w rozporzadzeniu
wydanym na podstawie art. 39 ust. 4 pkt 2 ustawy o finansach publicznych, umozliwiajaca ustalenie
wysokosci poniesionych wydatkow na cele strukturalne, w tym umozliwiajaca sporzadzenie
sprawozdania budzetowego Rb-WSa.

3. Kierownicy powiatowych jednostek budzetowych dokonuja wydatkéw do wysokosci kwot ujetych w
planie finansowym jednostki, przeznaczonych na dany cel lub zadanie.

4. Wydatki powiatowych jednostek budzetowych dokonywane sa zgodnie z zasadami okre§lonymi w
ustawie o finansach publicznych.



Wydatki powiatowych jednostek budzetowych dokonywane sa zgodnie z przepisami dotyczacymi
poszczegdlnych rodzajow wydatkow.
Zaliczki moga by¢ udzielane wytacznie w zakresie okreslonym w odregbnych przepisach.

§3.
Powiatowe jednostki budzetowe prowadza ewidencje kosztow i wydatkow realizacji inwestycji
umozliwiajaca ustalenie zrddel finansowania inwestycji, wielko$ci zaangazowania $rodkéw, w tym
otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych.
Srodki finansowe przeznaczone na finansowanie inwestycji, otrzymane przez powiatowe jednostki
budzetowe od innych jednostek organizacyjnych, sa przechowywane na rachunku sum na zlecenie.

§ 4.
Powiatowe jednostki budzetowe przyjmujace dochody do kasy lub za posrednictwem operatora
publicznego lub innego operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 pdzn. zm.), obowiazane sa do przekazania ich w dniu pobrania
(wptywu) na wlasciwy rachunek biezacy (subkonto) dochodow; w uzasadnionych przypadkach, w
zaleznosci od wysokosci przyjetej gotowki oraz wlasciwego jej zabezpieczenia, kierownik jednostki
moze podja¢ decyzje okreslajaca czgstotliwosé przekazywania gotdwki do banku, z zachowaniem
terminéw, okreSlonych w odrgbnych przepisach, dotyczacych wptat pobranych dochodéow
budzetowych do budzetu.
Przepis ust. 1 nie dotyczy stalego zapasu gotowki na biezace wydatki.
Wptlaty nalezne powiatowej jednostce budzetowej, dokonane na jej niewlasciwy rachunek bankowy,
powiatowa jednostka budzetowa przekazuje na wlasciwy rachunek we wiasnym zakresie.

§5.
Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowia
nadptaty.
Jezeli przepisy szczegolne nie stanowia inaczej, powiatowa jednostka budzetowa zalicza nadptaty na
inne wymagalne naleznosci przypadajace od tego samego dtuznika, a w razie braku takich naleznosci
- Zwraca je uprawnionej osobie.
Zwroty nadptat w dochodach budzetu powiatu i dochodach realizowanych na rzecz budzetu panstwa,
powstatych zaréwno w biezacym roku budzetowym, jak i w ubieglych latach budzetowych, ujmuje
si¢ w tej podzialce klasyfikacji dochodow, na ktora zalicza sig biezace wptywy tego samego rodzaju.
Podstawa dokonania zwrotu nadptaty jest pisemne polecenie zwrotu, podpisane przez kierownika i
gtownego ksiggowego powiatowej jednostki budzetowe;.
Polecenie, o ktorym mowa w ust. 4, zawiera uzasadnienie zwrotu i wskazanie daty wplaty zwracanej
kwoty.
Oprocentowanie nadptat nalezno$ci budzetowych pomniejsza dochody budzetowe z tytutu odsetek za
zwloke.
Oprocentowanie nadplat podatkéw zaliczanych na zaleglo$¢ podatkowa powigksza dochody
budzetowe z tytutu odsetek od tych zaleglosci.
Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowia inaczej, optaty przekazow pocztowych i optaty bankowe
zwiazane ze zwrotem nadptat obciazaja wydatki budzetowe jednostki dokonujacej zwrotu nadplaty.

§ 6.
Powiatowa jednostka budzetowa przekazuje na rachunek budzetu powiatu pobrane, w okresie styczen
— listopad, dochody budzetu powiatu w terminie do dnia 10 miesigca nast¢pujacego po miesiacu
sprawozdawczym wg stanu na ostatni dzien miesiaca sprawozdawczego, a gdy ten dzien jest dniem
wolnym od pracy — do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.
Pobrane w grudniu dochody budzetu powiatu przekazywane sq przez powiatowe jednostki budzetowe
na rachunek budzetu powiatu w terminie do 31 grudnia roku budzetowego.
Pobrane do 31 grudnia i nieprzekazane w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, dochody budzetu
powiatu przekazywane sa na rachunek budzetu powiatu w terminie do 4 stycznia roku nastgpujacego
po roku budzetowym.



Dochody, o ktorych mowa w ust. 1, 2 1 3, przekazywane sa wraz z naleznymi odsetkami z tytutu
nieterminowo regulowanych naleznosci, stanowiacych dochdd budzetu powiatu.

Powiatowa jednostka budzetowa przekazuje na wyodrgbniony rachunek budzetu powiatu dochody
realizowane na rzecz budzetu panstwa, wedlug stanu Srodkdéw okre§lonego na:

1) 10 dzien miesiaca — w terminie do 12 dnia danego miesiaca,

2) 20 dzien miesiaca — w terminie do 22 dnia danego miesiaca.

Pobrane do 31 grudnia i nieprzekazane w terminach, o ktérych mowa w ust. 5, dochody realizowane
na rzecz budzetu panstwa, przekazywane sa na wyodrgbniony rachunek budzetu powiatu w terminie
do 4 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym.

§7.
Uzyskane przez powiatowe jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku
budzetowym zmniejszaja wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym.
Uzyskane przez powiatowe jednostki budzetowe zwroty wydatkow dokonanych w poprzednich latach
budzetowych stanowia odpowiednio dochody budzetu powiatu lub dochody realizowane na rzecz
budzetu panstwa i podlegaja odprowadzeniu odpowiednio na rachunek budzetu powiatu Iub
wyodrebniony rachunek budzetu powiatu, w terminach okreslonych w § 6.

§ 8.

Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie, stanowiacych wlasno$¢ osob fizycznych,
prawnych i innych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, powigksza ich
warto$¢, chyba ze odrgbne przepisy stanowia inaczej.

Depozyty powiatowych jednostek budzetowych w postaci srodkow pienigznych, sktadane w zwiazku
z postgpowaniem karnym: w sprawie o przestgpstwo skarbowe lub wykroczenie skarbowe,
administracyjnym, cywilnym oraz w sprawach o wykroczenia, w wypadku konieczno$ci zachowania
konkretnych egzemplarzy $rodkéw pienigznych, jednostki te przekazuja do przechowania bankom w
postaci depozytu zamknigtego.

Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie zlozonych przez powiatowe jednostki
budzetowe stanowia dochody budzetu powiatu.

§9.

Powiatowa jednostka budzetowa moze zaciaga¢ zobowiazania do sfinansowania w danym roku do
wysokosci kwot wydatkow ujetych w zatwierdzonym planie finansowym, pomniejszonych o wydatki
na wynagrodzenia i uposazenia oraz obligatoryjne wptaty platnika.

Zobowiazania z tytulu uméw wieloletnich moga by¢ zaciagane tylko w wypadku, gdy umowy te
uzasadnione sa odpowiednimi programami prac i s zawierane zgodnie z terminami wprowadzonymi
przepisami o zamowieniach publicznych. Moga by¢ rowniez zaciagane zobowiazania z tytutu umow,
ktorych realizacja w roku nastgpnych jest niezbedna do zapewnienia ciagloéci dziatania jednostki i
termin zaptaty uptywa w roku nastgpnym.

Powiatowe jednostki budzetowe, ktoérych zobowiazania zostaty potracone w trybie art. 64 § 2 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749 z p6zn zm.) przekazuja
kwoty objgte potraceniem na rachunek bankowy urzedu skarbowego, ktory tego potracenia dokonat,
w terminie 7 dni od dnia dorg¢czenia postanowienia w sprawie potracenia.

Whptacie, o ktérej mowa w ust. 3 podlega kwota, ktora zostala potracona w wyniku realizacji
postanowien ustawy wymienionej w ust. 3.

§ 10.
Zaliczki na wydatki do rozliczenia moga by¢ udzielane:
1) pracownikom — na koszty podrozy stuzbowych na zasadach okreslonych odrgbnymi przepisami,
2) pracownikom — w wypadkach i na zasadach okreslonych odrgbnymi przepisami.
Pracownikom odbywajacym state podroze sluzbowe moga by¢ udzielane zaliczki state na koszty
podrézy stuzbowych na caty rok budzetowy lub na okres krotszy, jednak w wysokosci nie
przekraczajacej przecigtnej kwoty wydatkéw poéttoramiesigcznych.



§ 11.
Zaliczki state, o ktorych mowa w §10 ust. 2, powinny by¢ rozliczane po uptywie okresu, na jaki
zostaty udzielone, przed koncem roku budzetowego, z wyjatkiem przypadkow okreslonych w ust. 2,
oraz przed ustaniem stosunku stuzbowego.
Powiatowa jednostka budzetowa jest zobowiazana do uzyskania od pracownikow, ktoérym sa
udzielane zaliczki na wydatki do rozliczenia, pisemnej zgody na potracenie nierozliczonych zaliczek
z wynagrodzenia pracownika, chyba ze na podstawie odrgbnych przepisow jednostce przystuguje
prawo potracenia z wynagrodzenia nierozliczonej w terminie zaliczki.
Jezeli zaliczka na wydatki do rozliczenia podjeta przez pracownika nie zostata rozliczona w
ustalonym terminie, potraca si¢ ja z najblizszych wynagrodzen pracownika; do czasu rozliczenia
poprzednio wyptaconej pracownikowi zaliczki na wydatki do rozliczenia nie moga by¢ udzielane
dalsze tego rodzaju zaliczki.
Sumy zaliczek na wydatki do rozliczenia udzielonych ze $rodkéw budzetowych, a nie
wydatkowanych do konca roku budzetowego, powinny by¢ wptacone do banku najpdzniej w ostatnim
dniu roboczym roku budzetowego, na rachunek biezacy (subkonto) wydatkéw powiatowej jednostki
budzetowej, z zastrzezeniem ust. 5.
W razie stuzbowego przeniesienia pracownika do innego miejsca pracy, zaliczki na wydatki do
rozliczenia pobrane przez pracownika nalezy catkowicie rozliczy¢ przed zmiang miejsca pracy.

§ 12.

Wykonanie Uchwaty powierza si¢ ,,kierownikom” powiatowych jednostek budzetowych.

§ 13.

Traci moc Uchwata Nr 34/140/08 Zarzadu Powiatu Siemiatyckiego z dnia 16 kwietnia 2008 r. w sprawie
szczegotowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych Powiatu Siemiatyckiego w zakresie
trybu pobierania dochodow i dokonywania wydatkow.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia. Vi

Cztonkowie Zarzadu: Przewodniczacy Zarzadu:
1. Marek Bobel .......ccccooeiriiiiniiiieee e Jan Zalewski

2. Andrzej Kochanski ........ccccooceeviininniincnnennnne

3. Jan Markiewicz .........cccoevininiinienccnceee,

4. Edward Zaremba .................o



