Zarzad Zwiazku Powiatow Wojewdodztwa Podlaskiego

z siedziba w Siemiatyczach

OGLEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
GLOWNY KSIEGOWY

Miejsce wykonywania pracy: biuro obshugi Zarzadu Zwigzku Powiatéw
Wojewodztwa Podlaskiego

1. Wymagania niezb¢dne:

1. | obywatelstwo polskie

2. | pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych

niekaralnos¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

3. | gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadowych, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwa
skarbowe

spelnianie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke
w ksiegowosci,

4. b) ukonczyla $rednig, policealng lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczng i
posiada co najmniej 6-letnia praktyke w ksiggowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych
przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ushugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne, wydane na
podstawie odrebnych przepisow

S znajomos¢ zasad prowadzenia ksiggowosci budzetowe;j

2. Wymagania dodatkowe:

1. | znajomos¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych

2. | znajomos¢ przepiséw z zakresu prawa podatkowego




znajomos¢ przepisOw z zaKresu prawa pracy oraz ubezpieczen spolecznych

znajomos$¢ programéw komputerowych w tym finansowo-ksiggowych

znajomos$¢ przepisoOw ustawy Prawo zaméwien publicznych

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

. prowadzenie rachunkowosci jednostki, ksigg rachunkowych oraz dokonywanie
dyspozycji srodkow pienigznych,

. sporzadzanie planéw finansowych jednostki budzetowej,

. dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,

. dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

. realizacja zadan w zakresie rozliczen z Urzedem Skarbowym oraz ZUS,

. realizacja zadan w zakresie sprawozdan finansowych i budzetowych realizowanych
w programie BESTI@,

. dokonywanie przelewow droga elektroniczna.

. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

2. zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajacy w szczegolnosci
informacje o stazu pracy,

3. kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztatcenia ,
kopie dokumentéw o ukonczonych kursach i szkoleniach podnoszgcych
kwalifikacje oraz kopie dokumentoéw potwierdzajacych staz pracy,

4. oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy
na stanowisku gtéwnego ksiegowego,

5. oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji
panstwowych i samorzadowych, przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za
przestepstwa karne skarbowe,

6. oSwiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz

posiadaniu pelni praw publicznych,




7. o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgod¢ na przetwarzanie swoich danych

osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2015 r. , poz.

2135) w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko glownego ksiggowego.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Stanowisko zlokalizowane w pokoju dwuosobowym, usytuowanym w budynku
Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach na I pigtrze. Praca w wymiarze 7 etatu

na umowe o prace, praca przy komputerze.

6. Informacje dodatkowe:

1. Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Siemiatyczach (pokdj 205 - sekretariat) lub przesta¢ poczta na
adres Zarzad Zwigzku Powiatéw Wojewodztwa Podlaskiego 17-300
Siemiatycze, ul. Leg. Pilsudskiego 3 w terminie do dnia 24 marca 2016 r. do
godz. 15 3°,

2. Aplikacje ktore wptyna po wyznaczonym terminie nie b¢da rozpatrywane,

3. Informacja o wyniku naboru be¢dzie umieszczona na stronie internetowej
Powiatu Siemiatyckiego oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego
w Siemiatyczach, 17-300 Siemiatycze, ul. Leg. Pilsudskiego 3,

4. Kandydaci spetniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang

powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmow
kwalifikacyjnych.

PRZEWODNICZACY ZARZADU
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Dnia 14 marca 2016 r.



